BO CONG THUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC CONG NGHIEP VIET TRI Poc 1ap-Tw do-Hanh phiic

S6 : 404 /QD-DPHCNVT Phii Tho, ngay 2.7 thdng 0.0nam 2019

QUYET DINH
V/v ban hanh Quy che dao tao, boi dudng
can bg, vién chirc va dén bi chi phi dao tao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRi

Can cr Quyét dinh s6 4573/Qb-BCT ngay 23/5/2014 ctua B truéng Bo
Cong Thuong vé viée quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cua Truong Dai
hoc Coéng nghiép Viét Tri;
Can cir Nghi dinh s 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cia Chinh phu vé
dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc;
Can ¢t vao Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu
vé viéc tuyén dung, sur dung, quan ly vién chirc; /
Can cir yéu cau, nhiém vu cua Nha truong; \

Xét dé nghi ctia Trudng phong T chirc - Hanh chinh, \

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dio tao bdi dudng can
bo, vién chirc va dén bu chi phi dao tao cua Truong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Cac quy dinh trudce day trai
v6i Quyét dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Céc ong, ba Truong cac don vi trong toan trudmg chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. «

Noi nhan:

- Hiéu trudmg;

- Cac Phd Hiéu trudng;
- Nhu Diéu 3;
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‘ BO CONG THUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRI DPoc lap-Ty do-Hanh phiic

QUY CHE
V/iv dao tao, boi dudng can b, vién chire
va dén bu chi phi dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé:1p4 /QD—DHCN VT ngay2i/ 042019
cua Hiéu truomg Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri)

Chuwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. P6i twgng va pham vi diéu chinh
1. Quy ché nay quy dinh vig¢c quan ly hoat déng dao tao, bdi dudng can
bo, vién chirc (CBVC) va dén bu chi phi dao tao ctia Truomg Pai hoc Cong
nghiép Viét Tri.

2. Poi tugng dp dung 1a cic CBVC dang cong tac tai Truong Dai hoc
Cong nghiép Viét Tri.

Diéu 2. Myc tiéu dao tao, bdi dwdng

Trang bi kién thic, ky nang, phuong phap thuc hién nhiém vu trong hoat
dong nghé nghi¢p cia CBVC, gép phén xdy dung do6i ngli CBVC chuyén
nghlep, 6 pham chét dao dirc t6t, c6 ban linh chinh tri va nang luc, dép ung yéu
cau phuc vu su nghiép phat trién cia Nha truong.

Diéu 3. Nguyén tic dao tao, boi dudng

1. Pao tao, bdi dudng phai cdn c vao tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
vién chuc; tidu chuan chuc vy lanh dao, quan ly; vi tri viéc lam; gin voi cong tac
su dung, quan ly CBVC, phu hop véi ké hoach dao tao, boi dudng va nhu cau
xay dung, phat trién doi ngu cua Nha truong.

2. Pé cao y thire tr hoc va viéc lua chon chuong trinh boi dudng theo yéu
cau vi tri viéc lam cua CBVC.

3. CBVC c¢6 trach nhiém nang cao trinh dé dao tao, bdi dudng chuyén
mén, nghiép vu cia minh dé dap Ung tiéu chuan cua chic danh nghé nghiép
duoc bd nhiém.

4. Bao dam cong khai, minh bach, hiéu qua.

Diéu 4. Cic hinh thirc dao tao, bbi dudng

I. Hinh thic dao tao

- Pao tao sau dai hoc (Thac si, Tién si);
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- Pao tao trinh do dai hoc, cao déng, trung cép.
2. Hinh thirc boi dudng
- Tap su;
- Bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép vién chic;
- B6i dudmg trude khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan ly;
- B&i dudng theo yéu cdu cia vi tri viéc lam; bdi dudng kién thire, k¥
nang chuyén nganh hang nam.

Pidu 5. Diéu kién chung dé dwoc di dao tao, bdi dudng

CBVC duoc di dao tao, bdi dudng ¢ trong nude va nudc ngoai phai dap
tng céc diéu kién sau: ,

1. Chap hanh t6t ndi quy, quy dinh cua Truong; c6 trach nhiém cao trong
cong tac, hoan thanh t6t nhiém vu dugce giao.

2. Nam trong ké hoach dao tao, boi dudng cua don vi, cua Truong; chuyén
nganh dao tao phui hop véi vi tri viée lam va chirc danh nghé nghiép cia CBVC.

3. Pap ung day du yéu cau cua co so dao tao.

4. C6 don xin di hoc va cam két thuc hién nhiém vu tai Truong (sau khi
hoan thanh chuong trinh dao tao) it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao (Ké ca thoi
gian kéo dai).

5. CBVC dugc cir di dao tao duge huong hoc béng va chi phi dao tao tu
ngudn ngan sach Nha nudc hoac theo chuong trinh hop tac voi nudc ngoai,
ngoai cac didu kién néu trén, con phai thuc hién quy dinh cua Luat ky két, gia
nhap va thuc hién diéu uéc quéc té.

Chuwong 11
PAO TAO CAN BQ, VIEN CHUC

Piéu 6. Diéu kién dao tao sau dai hoc

Ngoai cac diéu kién chung tai Piéu 5, CBVC dugc ctr di dao tao phai dap
g céac diéu kién cu thé sau:

1. Pao tao Tién si: C6 bang thac sy phu hop (hodc gan) voi chuyén nganh
dao tao; khong qua 50 tudi dbi vdi nam va khong qua 45 tudi d6i vdi nit tinh tir
thoi didm duoc ctr di hoc 1an déu. Truong hop dac biét s& do Hiéu truong quyét
dinh.

2. Dao tao Thac si: Co bang dai hoc phu hop (hodc gan) véi chuyén nganh
dao tao; Khong qua 40 tudi dugc tinh tir thoi diém duoc cir di hoc lan dau.

Truomg hop déc biét s€ do Hiéu truong quyét dinh.



Péi véi dao tao Thac si, Tién st ¢ nude ngoai theo Pé dn cia Chinh phu,
theo dién Hiép dinh... thi phai dap img céc tiéu chudn theo quy dinh.
Diéu 7. Diéu kién dao tao Pai hoc, Cao ding, Trung cip

Ngoai cac diéu kién chung tai Diéu 5, CBVC duge cir di dao tao phai dép
mg céc diéu kién cu thé sau:

a) Chuyén nganh dao tao phai phu hop véi cong viéc chuyén moén hién tai
va Nha truong c6 nhu cau vé cdng viéc chuyén mén can dao tao.

b) Khéng qua 40 tudi dugc tinh tir thoi didm duoc cir di hoc 1in déu.

Diéu 8. Vi pham Quy ché dao tao

1. CBVC dugc cir hoac duge dong y cho di dao tao, néu vi pham quy ché,
ndi quy hoc tap cia co s& dao tao thi thy theo mirc d6 vi pham s& bj xir ly bang
cac hinh thuc ki luét theo quy dinh hién hanh.

2. Béi véi nhimg ngudi dugc cir di hoc nang cao trinh do nhung kéo dai
qua thoi gian dao tao theo quy dinh cua khéa hoc, dugc Hiéu truémg dong y thi
cac ché d¢ thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi by cua Truong.

Diéu 9. Trudng hop dén bu chi phi dao tao

Can b, vién chirc dugc cir di dao tao bé.ng nguén ngan sach nha nudc hoic
kinh phi cia Nha truong, phai dén bu chi phi dao tao khi thudc mot trong cac
truong hop sau day:

1. Tu y bé hoc, bo viéc hodc don phuong cham dut hop déng lam viéc
trong thoi gian dao tao.

2. Khéng dugc co s dao tao cap van bang tét nghiép.

3. Dd hoan thanh khoa hoc, duge cip van bing tét nghiép nhung bo viéc
hodc don phuong chiam durt hop déng lam viéc khi chua phuc vu du thdi gian
cam két theo quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 10. Chi phi d&n bii va cdch tinh chi phi dén ba

1. Chi phi dén b bao gdm: Hoc phi va tat ca cac khoan chi khac phuc vu
cho khéa hoc (Tién thira gio do giam trir theo quy dinh vé ché do cong tac trong
khéa hoc, tién luong ting thém, chi phi khac theo Quy ché chi tiéu ndi bo cia
Trudng). Khéng tinh luong va cac khoan phu cép (néu cé).

Déi voi CBVC duoc cur di hoc & nudc ngoai bang nguén ngan sach nha
nuéce (bao gdm ca chuong trinh gido duc theo Hiép dinh ky két véi Nha nuoc
Viét Nam): Hoc phi, hoc bong va cac khoan chi phi khac phuc vu cho khoa hoc
da duge ngén sach nha nudc cap.

2. Cach tinh chi phi dén bu:
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a) Ddi voi cac truong hop quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 10 ctia Quy ché
nay, CBVC phai dén bu 100% chi phi dén bu;

b) Poi véi cac truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 10 cia Quy ché nay,
chi phi dén bu dugc tinh theo cong thirc sau:

S={F/T1)x(T1-T2)

Trong do.

- S la chi phi dén bu;

- F 1a tong chi phi do Nha truong chi tra theo thuc té cho 01 ngudi tham

gia khoa hoc;

- T1 la thoi gian phai phuc vu sau dao tao dugc tinh bang s6 thang lam tron;

- T2 1a thoi gian da phuc vu sau dao tao duge tinh bz"mg s6 thang lam tron.
Diéu 11. Diéu kién dwoc giam chi phi dén bu

M&bi nam cong tac cua can b, vién chic (khéng tinh thoi gian tap su va
thoi gian cong tac sau khi duge dao tao) dugc tinh giam 1% chi phi dén bu.
Truong hop la nir hodc 1a nguoi dan toc thiéu s6 thi mdi nam cong tac dugc tinh
giam tbi da 1,5% chi phi dén bu.
Diéu 12. Thanh lap Hoi dong xét dén bu

1. Hiéu truéng thanh lap Hoi dong xét dén bu.

2. Hoi ddng xét dén bu bao gdm cac thanh vién:

a) Hiéu truéng hodc Pho Hiéu truong do Hiéu truéng uy quyén lam Chu
tich Hoi dong;

b) Truéng phong Td chirc - Hanh chinh 1a Thu ky Héi dong;

¢) Chu tich Cong doan Truong;

d) Truong phong Tai chinh - Ké toan;

d) 01 dai dién lanh dao don vi co can b, vién chirc phai dén b chi phi
dao tao.
Pidu 13. Hi ddng xét dén bi

1. Hoi ddng xét dén bu tu van gitp Hiéu truong xem xét cac truong hop phai
dén bu chi phi va kién nghi chi phi dén bu dao tao doi véi can b, vién chire.

2. Hoi dong lam viéc theo nguyén tac cong khai, dan chu va biéu quyét
theo da s0.

3. Hoi dong chidm dt hoat dong va tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
Pidu 14. Cude hop ciia Hpi dong xét dén bi

1. Chu tich Hoi déng c6 trach nhiém té chirc cude hop xét dén bu. Cude
hop cua Hoi dong chi dugc tién hanh khi c¢6 dy du cac thanh vién.



2. Trinh tu cudc hop:

a) Thu ky Hoi dong cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi déng;

b) Chu tich Hoi d?)ng néu nhiém vu va chuong trinh 1am viéc caa Hoi don g;

¢) Thu ky Héi dong doc cac quy dinh lién quan dén dén bu chi phi dao tao;

d) Pai dién lanh dao don vi sir dung can bg, vién chic bao cdo vé qua
trinh cong tac cta can bo, vién chuc;

d) Dai dién Phong Tai chinh - Ké toan (TCKT) bao cdo cac khoan chi phi
cho khéa hoc va xac dinh truong hop phai dén bu chi phi dao tao theo quy dinh
tai Piéu 10 cua Quy ché nay;

e) Hoi dong thao luan vé truong hop dén b va chi phi dén bu.

3. Kién nghj chi phi dén bi cua Hoi déng dugc 1ap thanh van ban va gii
dén Hiéu truéng cham nhit 03 ngay 1am viée ké tir ngay két thic cude hop.

4. Kinh phi t6 chitc cude hop cta Hoi dong xét dén bu lay tir nguén kinh
phi dao tao, bdi dudng cia Nha truong.

Diéu 15. Quyét dinh dén bu, tra va thu hdi tién chi phi dén b

1. Can ctr kién nghi ciia Hoi ddng xét dén bu, Hiéu truéng Nha truong ban hanh
quyét dinh dén bu chi phi dao tao.

2. Tra va thu hoi chi phi dén ba

a) Cham nhat trong thoi han 120 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh dén
bu chi phi dao tao, CBVC (hoic gia dinh CBVC duoc cir di dao tao & nudc ngoai)
c6 trach nhiém ndp tra dy du chi phi dén ba vé Phong TCKT cua Truong:

b) Phong TCKT c6 trach nhiém thu ndp chi phi dén bu vao tai khoan cua
Truong tai Kho bac nha nudc va theo ddi, quan ly, sir dung theo dung quy dinh
cua phap luat;

¢) Trudng hop CBVC phai dén bu chi phi dao tao, boi dudng khong thuc
hién trach nhiém dén bu thi Trudng khéng giai quyét cac ché d6, chinh sach va
¢6 quyén khai kién theo quy dinh phap luét.

Chwong 111
BOI DUGNG CAN BQ, VIEN CHUC

Piéu 16. Hinh thirc bdi dudng

1. Tap su.

2. Boi dudng theo tiéu chuin ngach cong chirc, tiéu chuén chic danh
nghé nghiép vién chirc.

3. Boi dudng trude khi bd nhiém chirc vu lanh dao, quan ly.
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4. Bbi dudng theo yéu cau vi tri viéc lam; bdi dudng kién thic, k¥ ning
chuyén nganh bat budc hang nim (thoi gian thuc hién t6i thiéu 1a 01 tuan/ 01
nam; mt tuan duoc tinh bang 05 ngay hoc, mdt ngay hoc 08 tiét).

Piéu 17. Noi dung bdi dudng

1. Ly luan chinh tri (Cao cép, Trung cap).

2. Kién thire qudc phong va an ninh.

3. Kién thirc, k§ nang quan 1y nha nudc.

4. Kién thic quan ly chuyén nganh, chuyén mén, nghiép vu; dao duc
nghé nghiép; kién thirc hoi nhap qudc té.

5. Ngoai ngir, tin hoc.

Diéu 18. DPiéu kién cu thé dé dwgc cir di boi dudng trong nuée

CBVC duoc ctr di bdi dudng theo ké hoach ciia Truong phai dép ung cac
quy dinh cu thé sau:

1. Bdi dudng 1y luan chinh tri cao cap, trung cap

a) CBVC dap tng céc diéu kién theo quy dinh cta Ban T6 chirc Trung
uong va co s¢ dao tao;

b) Pugc Hiéu truéng dong y cir di hoc.

2. Bdi dudng theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép vién chuc (Giang
vién cao cép, giang vién chinh, giang vién, chuyén vién, can sy, ky thuat vién...)

Pdi voi CBVC c6 nguyén vong thi nang hang chirc danh nghé nghiép
(giang vién 1én giang vién chinh, giang vién chinh 1én giang vién cao cap...) thi
phai dép tmg du diéu kién thi nang hang, Nha truong c6 nhu cdu va duogc su
ddng y cta Hiéu truéng Nha trudng.

3. Nhimg hinh thirc bdi dudng khac: ngoai ngit, tin hoc, nghiép vu su
pham, qudc phong - an ninh, chuyén mén, nghiép vu...):

Theo ké hoach do tao, bdi dudng hang nim cta Trudng gin véi nhu cau
cua Truong va vi tri viéc lam.
Pidu 19. Didu kién cu thé dé dwoc cir di boi dwdng nwéc ngoai bing ngudn
ngin sach nha nwéc

1. Yéu cau

a) Quéc gia duge chon dé cir CBVC dén bdi dudng phai co nén hanh chinh
hién dai, c6 kinh nghiém quan 1y vé linh vuc can hoc tap, nghién ciru va c6 thé
ap dung ¢ Nha truong; co s¢ dao tao, boi dudng co céc diéu kién hoc tap, nghién
ctru, phuong phép giang day dap tmg dugc muc dich, ndi dung, chuong trinh
ctia khéa boi dudng;



b) Viéc t6 chirc bdi dudng ¢ nudc ngoai phai dam bao cong khai, minh
bach, chét lrong va hiéu qua;
c) Viéc cr CBVC di boi dudng ¢ nude ngoai phai bao dam phu hop vai
nhu ciu ciia Nha truong;
2. Piéu kién bdi dudng ¢ nude ngoai
a) Dbi véi cac khoa boi dudng c6 thoi gian duédi 01 thang, CBVC phai con
du tudi dé cong tac it nhat 18 thang tinh tir khi khoa bdi dudng bat dau:
b) Déi véi cac khéa bdi dudng co6 thdi gian tir 01 thang tré 1én, CBVC phai
c6 du tudi dé cong tac it nhat 02 nam tinh tir khi khéa bdi dudng bat dau;
¢) Khong trong th&i gian xem xét, xir ly ky luat hodc trong thoi gian thi
hanh ky luét tir khién trach tré lén; khong thudc truong hop chua duoc xuit
canh, nhap canh theo quy dinh cta phap luat;
d) CBVC duoc cir di boi dudng phai hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao
trong nim trudc lién ké;
d) Chuyén mén, nghiép vu ctia CBVC duoc cir di bdi dudng phai phu hop
vdi ndi dung ctia khéa bdi dudng;
e) Co suc khoe bao dam dap tmg yéu ciu ctia khoa bdi dudng.
Chwong IV
KINH PHI, QUYEN LQI, TRACH NHIEM CUA CBVC
PUQC CU PI PAO TAO, BOI DUONG
Diéu 20. Kinh phi dao tao, bdi dwdmg
1. Kinh phi dao tao, bdi dudng CBVC gom: do ngén sach nha nudc cap; do
Nha trudng cép; tai trg cla td chirc va cé nhan trong va ngoai nudc theo quy
dinh cua phép luat.
2. Nha trudmg hé trg kinh phi dao tao, bdi duéng theo Quy ché chi tiéu ni
bd cua Truong.
Diéu 21. Quyén lgi ciia CBVC durgc cir di dao tao, bdi duwong
1. B6i véi CBVC dugc cir di dao tao, bdi dudng
a) Puoc b tri thoi gian va kinh phi theo quy dinh cia Nha nudc va Quy
ché chi tiéu ndi bd cua Truong;
b) Trong thoi gian dugc cir di dao tao, bdi dudng CBVC dugc hudng tién
luong va cac ché do khac theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nuéc, Quy ché
chi tiéu néi b cua Truong (Khong tinh thoi gian kéo dai);



c¢) Thoi gian dugce cur di dao tao, boi dudng cua CBVC dugc tinh 1a thoi
gian cong tac lién tuc, dugc xét nang luong;

d) Puoc biéu duong, khen thudng vé két qua xuét sic trong dao tao, boi dudng.

2. Pdi véi CBVC di dao tao theo nguyén vong cua ca nhan, dugc Nha
truong déng y cho di, dugc huong ché do theo Quy ché chi tiéu néi bo cua
Trudmg, nhung phai tu tic chi phi dao tao, bdi dudng va dam bao khdi lugng
cong tac theo quy dinh.

Piéu 22. Trach nhiém cia CBVC

1. CBVC tham gia dao tao, bdi dudng phai chap hanh nghiém chinh quy
ché dao tao, boi dudng va chiu su quan ly cua co so dao tao, boi dudng. Thuc
hién dung cam két khi dugc di hoc.

CBVC duoc ctr di hoc tap & nudc ngoai bang ngudn ngén sach nha nudc
(bao gdm ca dién Hiép dinh) va gia dinh CBVC ¢ Viét Nam (gom: bo, me dé
hoac ché“mg, vo hodc nguoi dai dién hgp phap) c6 cam két bodi hoan toan bd chi
phi dao tao duogc cap tir ngan sach nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh
143/2013/ND-CP cia Chinh phu ngay 24/10/2013 (Mau 3b). Truong hop
CBVC khéng tré vé Viét Nam sau khi tt nghiép dé chap hanh sy diéu dong lam
viéc cuia Nha truong thi gia dinh CBVC ¢ Viét Nam c6 trach nhiém boi hoan chi
phi dao tao.

2. CBVC phai thuong xuyén hoc tap dé nang cao trinh do ly luan, kién
thurc, k¥ ndng chuyén mon nghiép vu va cac kién thure bd tro khac.

3. CBVC duoc di dao tao, boi dudng phai hoc tip theo dung chuyén
nganh, co s& dao tao va loai hinh dao tao ghi trong quyét dinh cir hodc dong y
cho di dao tao, bdi dudng clia Hiéu trudng.

4. CBVC duoc cir di dao tao bdi dudng & trong nudc va nude ngoai néu tu y
bé hoc, don phuong chdm dit hop dong, khéng hoan thanh khéa hoc; hoan thanh
nhung khéng duoc cip vin bing, chimg chi déu phai dén bu chi phi dao tao.

5. Pbi vai CBVC duoc ctr di hoc sau dai hoc ¢ trong nudc hinh thire hoc
tap trung, phai Sép xép thoi gian dé tham gia cac hoat dong hoi hop cua don vi,
Nha truomg khi duge don vi yéu cau va thong bao. Trudng hop vang mit phai
bao cao va dugc su dong y ciia lanh dao Nha truong va Truong don vi.

6. Dbi voi CBVC lam cong tac giang day mai dugc tuyén dung, cham
nhét trong vong 03 nam ké tir ngay ky hop dong, giang vién phai co bang Thac
si. Néu khong c6, Nha truong c6 thé xem xét chim dut hop dong hodc diéu
chuyén cong viéc khac.



7. CBVC dugc cir hodc duoc cho phép cho di dao tao, bdi dudng, dinh ky
sau thang mot lan phéi béo c4o bing vin ban tién d6 hoc tép, két qua hoc tap va
ren luyén, cd xac nhan cta co s& dio tao ndp cho Phong T6 chie - Hanh chinh
(TCHC), lam co s& dé danh gia cac mic d6 hoan thanh nhiém vu va xét cac danh
hiéu thi dua; néu khéng bdo cdo, xem nhu khong hoan thanh nhiém vu cua vién
chuc trong nam.

8. Sau khi két thuc khod dao tao, bdi dudng:

- D6i v6i c4 nhén dugc cir di bdi dudng, tap huan: phai béo co két qua bdi
dudng, ndp tai liu bodi dudng cho Truéng don vi (Phong, Khoa, Trung tam...);
dong thoi béo céo ndi dung khod hoc (hinh thirc seminar) néu dugc yéu ciu.

- Déi véi ¢4 nhan duoc cir di dio tao nang cao trinh do (ké ca cao cap, trung
cép ly luan chinh tri) thi phai nop ban sao céng ching van béng cho Phong
TCHC dé luu hd s0; nop 01 ban luén vin, luan an tét nghiép cho Trung tam
Thoéng tin Thu vién dé luu;

9. CBVC dugc ctr hodc duogc cho phép cho di dao tao, boi dudng phai 1am
viéc tai Trudng sau khi két thuc khoa dao tao, bdi dudng trong thoi gian it nhat
02 lan thoi gian dao tao, bdi dudng va phai thyc hién theo cam két cua nguoi
dugc di dao tao, boi dudng véi Truomg.

Chwong V
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Diéu 23. Quy trinh, thi tuc cir di dao tao, béi dwing
1. Hd so du tuyén, di hoc, gia han
a) Ho so dang ky du tuyén

i Néi dung Nguoi thuc hién | Ghi chii

1  Pon xin du tuyén .
ik dao tao

C4 nhan duoc di | ,
Mau 1

i . o Ca nhan duoc di
2 | Théng béao tuyén sinh cia co s& dao tao ’

1 | Pon xin di hoc Mau 2

dao tao
3 | Cong van cho phép di du tuyén Phong TCHC
b) Ho so di hoc
¥y Néi dung Nguweoi thiee hién j Ghi chii
Cé nhan dugc di ’f

dao tao




T 2 i nhan d '
2 | Giay bao trung tuyén - z‘m e
dao tao
£ ) a A nha ' Mau 3
3 | Ban Cam két cua nguoi dugce cu di dao tao Cos nhe‘m GBg 6l ;S
dao tao
uyét dinh cir hodc cho phép di dao ta
g | : pacp €1 G0 991 phong TCHC
boi dudng |

¢) Ho so xin gia han thoi gian di hoc

Nguoi duoc cir/dong y cho di hoc néu hét thoi gian theo quy dinh, ma chua

hoan thanh khoéa hoc, phai lam hoé so xin gia han thdi gian di hoc trudc it nhat 30
ngay, trude khi hét thoi han di hoc (theo Quyét dinh), gom:

T

Noi dung

Nguwoi thuc hién

Ghi
chu

Don xin gia han kém theo bao cao tién do va
két qua hoc tap dén thoi diém xin gia han.

Céa nhan xin gia han

Mau 4

Van ban cua co s& dao tao ¢ trong nuoc
hodc & nudc ngoai (dugc dich va cong
chimng) trong d6 néu rd ly do, thoi gian gia
han, nguén kinh phi cho viéc gia han.

Ca nhan xin gia han

Trudmg hop ngudi di hoc ¢ nuée ngoai co quyét
dinh do B Gido duc va Dao tao cu di hoc thi
thuc hién theo thu tuc gia han thoi gian hoc tip ¢
nude ngoai theo quy dinh ctia Cuc Dao tao voi
nudc ngoai - Bo Gido duc va Pao tao, sau khi co
y kién ctia Nha truong vé viéc gia han.

Ca nhan gui don
va van ban cua co
s¢ dao tao vé
Phong TC-HC de
trinh Hiéu truong
duyét

2. Hd so di bdi dudng, tap huan

Noi dung

Nguoi thuc hién

Ghi chu

Ca nhan guri don

va van ban cua

Don xin di bdi dudng (trudong hop di | Ca nhan duge di | co s¢ dao tao vé
1 theo nguyén vong) dao tao Phong TC-HC
@ trinh Hiéu
truong duyét
5 Gidy moi hay Théng béo triéu tap | Ca nhan duoc di
cua co sO dao tao (Hiéu truong da dao tao

10




duyét cir CBVC di) 1 |

uyét dinh (Cong van) cir hodc cho
b e Phong TCHC

phép di béi dudng

Sau khi nhan dugc ho so cla cic don vi, c4 nhan lién quan dén viéc ct
CBVC di dao tao, bdi dudng; can cir vao ké hoach dao tao, bdi dudng cua cac don
vi hang nim; can cr nhu cau su dung CBVC va ngu?)n kinh phi dugc duyét,
Phong TCHC trinh Hiéu truéng phé duyét quyét dinh (cong vin) cir/cho phép di
dao tao, bdi dudng va mirc hd trg kinh phi déi véi CBVC di hoc.

Diéu 24. Quy trinh, tha tuc thanh toan
1. Ca nhan, don vi dé nghj cir di dao tao, bdi dudng hoan thién ho so g
Phong TCHC, cu thé nhu sau:
a) Déi vai dao tao:
+ Don dé nghi thanh toan; (Mau 5)
+ Quyét dinh cir di dao tao (ban photo):
+ Hoéa don (Phiéu thu tién) cua co s& dao tao;
+ Céc gidy to khac (néu co).
* Truong hop dugc thanh toén tién hd tro 1am Luén an va bao vé Tién si:

+ Don dé nghi thanh toan; (Mau 5)
+ Béng (hodc Quyét dinh cip bang);
+ Gidy xac nhan cua Trung tam Thong tin Thu vién cia Nha truong
da ngp Luén an.

b) DBbi vai bdi dudng;:
+ Don dé nghi thanh toan; (Mu 5)
+ Quyét dinh (cdng van) cit/ cho phép di bdi dudng;
+ Cong van (thong bao, gidy triéu tap..) cua co sé bdi dudmg:
+ Hoéa don (Phiéu thu tién) cia co s& bbi dudng;
+ Gidy di duong va céc gidy to khac (héa don khéch san, nha nghi;
vé may bay, vé tau, xe...).

2. Sau khi nhan duoc hé so ciia CBVC dé nghi thanh toan, Phong TCHC
tinh toan va chuyén 1én Phong TCKT trong thoi gian cham nhét 1a 03 ngay
(khdng ké ngay nghi theo quy dinh) ké tir ngay nhan du hd so cia CBVC.

3. Phong TCKT lam thu tuc thanh toan cho CBVC trong thdi gian cham
nhét 1a 03 ngay (khong ké ngay nghi theo quy dinh) ké tir ngay nhan duoc ho so
tir Phong TCHC.

A e x4 B
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Di¢u 25. Trach nhiém cia don vi true thuge quan ly CBVC

1. Thang 7 hang nam, cac don vi xdy dung ké hoach dao tao, boi dudng cho
CBVC cua don vi (Mau 8), giri vé Phong TCHC cham nhét ngay 30/7.

2 Theo dai, kiém tra vién chirc thuc hién Ké hoach dao tao, bdi dudng theo
quy dinh.

3. Dinh ky 6 thang 1 1an (cudi thang 6, cudi thang 12 hang niam) dén doc
CBVC thude minh quan ly bao cdo két qua hoc tap (bing van ban) vé Nha truong
thong qua Phong TCHC, dé tong hop bao cao Hi¢u truéng. Han ndp bédo céo 6
thang dau nam cham nhét ngay 15/7; bao céo cubi nam chim nhit ngay 15/01.
Diéu 26. Trach nhiém cia Phong T6 chirc - Hanh chinh

1. Téng hop nhu cau cua cac don vi trong Truong dé xay dung ké hoach
d4o tao, bdi dudng CBVC hang ndm ciia Truong, xac dinh déi tugng dugce ctr di
hay cho phép di dao tao boi dudng, trinh Hiéu truong phé duyét vao nira dau
thang 8 hang nam.

2. Quan 1y, theo ddi CBVC cta Trudng dugce cir di dao tao, boi dudng &
trong nudc va nudc ngoai; tiép nhan va bd tri cong tac sau khi CBVC hoan
thanh chuong trinh dao tao, bdi dudmg; tiép nhén bao cao két qua hoc tap, van
bang chimg chi luu hd so ¢4 nhan.

3. Trinh Hiéu truéng ky Quyét dinh cr hodc cho phép cho CBVC di du
tuyén va di dao tao, bdi dudng theo phan cip quan ly quy dinh tai Quy ché nay.

4. Hudng dan, 1am thi tuc thanh toan cac khoan kinh phi dao tao, boi
dudng cua CBVC theo quy dinh.

5. Phéi hop v6i Phong TCKT hang nim ra soét, tham muu diéu chinh cac
ché do vé dao tao, bdi dudng trong Quy ché chi tiéu nodi bo cua Truong.

6. Thuc hién béo cao cong tac dao tao, bdi dudng cho co quan clp trén khi
duoc yéu cau.

Didu 27. Trach nhiém ciia Phong Tai chinh - Ké toan

1. Thanh toan tién hd tro hoc phi va cac chi phi khac cho CBVC duoc cu
di dao tao, bdi dudng theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua Trudng, quy dinh cua
Nha nudc.

2. Thyc hién bao cao két qua chi phi cho cong tac dao tao, bdi dudng trong
Béo c4o cong khai thu chi tai chinh tai Hoi nghi vién chirc; bao cao kinh phi dao
tao, dudng cho co quan cap trén khi dugc yéu cau.

12



Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 28. Trach nhiém thi hanh

1. CBVC cia Truong c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic cac noi dung
quy dinh trong Quy ché nay.

2. Phong TCHC c¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra viéc thuc hién Quy
ché nay.
Diéu 29. Sira ddi, bd sung Quy ché

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vén dé phat sinh hodc khé khan, vuong
mic, cac don vi phan anh vé Nha truong béng van ban (théng qua Phong
TCHC) dé tong hop bao céo Hiéu trudng stra d6i cho phu hop./.
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Mau [
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Tw do - Hanh phic

Phu Tho, ngay .... thdng......nam .........

DON XIN DU TUYEN DI HQC TAP NANG CAO TRINH PO

Kinh gtri: Ong Hiéu truong Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri

...........................................

................................................

La can DO, VIeN CHIC S0 ViZi iin iineersnesnamessamsmmensasessosssssibsomssmmns O Trudng
Dai hoc Cong nghiép Viét Tri.

T6i lam don nay dé nghi Nha truong cho t6i dugc tham gia du tuyén khod dao
tao (boi dudng):

.....................................................................

.....................................................................

Trong do:

Thoi gian 6n tap tir ngay...thang.....ndm.. ..dén ngay....thang........ nam......
Thoi gian thi tir ngay...thang.....nam...... d&én ngay....thang........ nam..........
Kinh mong sy quan tim giai quyét./.

PHONG TCHC TRUONG DPON VI NGUOI VIET DPON
(Ky, ghi ré ho tén) TRUC TRIEP QUAN LY, SU DUNG CBVC (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi vé ho tén)

HIEU TRUONG DUYET
(Ky, ghi ro ho tén)
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Mau 2
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Phii Tho, ngay ... thang....... nam

DON XIN PI HQC
Kinh gtri: Ong Hiéu truong Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri

.................................................

La can bg, vién chirc don - TR Truong
bai hoc Céng nghiép Viét Tri.

Toéi da tham gia du tuyén va tring tuyén khoéa dao tao (boi dudng) cia
Truong (Vién):......... theo Théng béo sb:....... /TB-... ngay.... thang... nim...
cua Truong (Vién)

..................................................................................................
....................................................................

...................................................................

Vay Téi lam don nay dé nghi Nha trudng cho t6i dugce tham gia khoa dao
tao (boi dudng) néu trén. Néu duoc, Téi xin chap hanh tét quy dinh ctua Truong
Dai hoc Cong nghiép Viét Tri, clia co s& dao tao va cam két thuc hién nghia vu
cua CBVC dugc cur di hoc.

PHONG TCHC TRUOGNG DON V] NGUOI VIET PON
(Ky, ghi ré ho tén) TRUC TIEP QUAN LY, SU DUNG CBVC (K, ghi ro ho tén)

(Ky, ghi ré ho tén)

HIEU TRUONG DUYET
(Ky, ghi rd ho tén)

15

e

2 o






o ) Mau 3a
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Phii Tho, ngay ... théng......ndm .........

BAN CAM KET
THUC HIEN NGHIA VU CUA CAN BO, VIEN CHUC
BUGC CU HOAC CHO PHEP PI PAO TAO (BOI DUGNG)

.................................................

La can bo vién chic don vi:.

Pugc Truong Pai hoc Cong nghlep Viét Tri ci/cho phep cho di tham du
kho4 dao tao (boi AUONE): ...

Nganh/Chuyén nganh da0 tao:.............oooweeveeeeeeeooooo
DRI . 045 05 55 o momm i e 615 8 S 5 b s
Thai gian: tir ngay......thang....... nam....... dén ngay......thang........ nam.......
£

Sau khi nghién ctru k§ Quy ché dao tao, bdi dudng can b, vién chie va
dén bu chi phi dao tao cua Truong Pai hoc Cong nghi€p Viét Tri ban hanh kém
theo Quyét dinh s6......./QD-DHCNVT ngay ....thang......ndm ...... cia Hiéu
truong Truong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri, toi xin cam két thuc hién day du
nghia vu cia CBVC duoc cir/cho phép di dao tao, bdi dudng, cu thé nhu sau:

1. Chap hanh day du moi quy dinh cla co s¢ dao tao, cac quy dinh cua phap
luat c6 lién quan va quy dinh ctia Trudng Pai hoc Cong nghiép Viét Tri. Hoan
thanh khoé hoc ding thoi han, tré vé 1am vigc tai Truong Pai hoc Cong nghiép
Viét Tri theo su phéan cong, bé tri ciia Truong.

2. Cam ket lam viéc lau dai tai Truong Dai hoc Céng nghiép Viét Tri véi
thoi gian it nhat 02 Ian thdi gian khod dao tao, bdi dudng (ké ca thoi gian kéo
dai) sau khi hoan thanh khoa hoc méi duoc chuyén cong tac.

3. Néu khéng thuc hién hodc thuc hién khéng ding va khéng day du cac

cam keét trén thi t6i phai bbi hoan toan bé chi phi cia khod hoc.

Tb6i cam doan da doc ky, hiéu ddy du noi dung cta cam két va ky vao ban
cam két. Néu thuc hién sai, t6i xin chiu hoan toan trach nhiém trudc Truong Dai
hoc Céng nghiép Viét Tri. |
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Cam két duoc 1ap thanh 03 ban: 01 ban dugc luu tai don vi tryc tiép quan

ly CBVC; 01 ban Iuu giir trong hd so nhan sur cua Phong TCHC va 01 ban do
ngudi cam két giir...

NGUOI CAM KET
(Ky, ghi ré ho tén)
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Mau 3b

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc ldp - Tw do - Hanh phic

BAN CAM KET CUA NGUOI BAO LANH

Kinh gri: Ong Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri

........................................................................................

SR BT s R s S,
SO CMND........ccovveerrirrrereennn. Céap DIEAY  canesnressonsuscresy N QHP L csinsicsimommrment
Noi dang ky ho khau 1R
IO DO YUY i amnssinnsisssmmsmomssmessos oo s dSA  pmsaecem ppne
Dién thoai li€n hé:...........c.ocoooiviiiii PR oot
COGUAR DR Moo i s voncrmsnvs sommmsnisnd voi ong (ba)...........oooevviienn., hién
dang cong tac tai Truomg Dai hoc Cong nghiép Viét Tri, duoc cr di lam Nghién
ciru sinh/hoc cao hoc chuyén nganh......................... W nnsissiommmnd trong
thoi gian...... nam tir ngay.....thang...nam.....dén ...ngay....thang.....nam....
T61 dai dién gia dinh éng/ba..................... cam ket.

1. Nhdc nhé, dong vién ong (ba)...........ooovoovooi
hoan thanh tét nhiém vu; chép hanh nghiém cac quy dinh cta co s¢ dao tao, Nha
nudc va cua Truong Pai hoc Cong nghi€p Viét Tri trong thoi gian duoc cir di
lam nghién ciru sinh/cao hoc va thoi gian tét nghiép vé nude phuc vu tai Truong
Dai hoc Cong nghiép Viét Tri.

2. Cung 0ng (DA).vvueiieneei e boi hoan

kinh phi cho Truong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri khi khong thuc hién theo diang
cam két trude khi dugce cir di hoc.

Tbi cam két s& hoan thanh dung thoi han trong don nay /.

XAC NHAN CUA UBND XA/PHUONG/THI TRAN NGUOI CAM KET

(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)
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Mau 4

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doclap - Tu do - Hanh phic

Phui Tho, ngay ... thang.......nam

DON XIN GIA HAN THOT GIAN HQC

Kinh giri: Ong Hiéu truéng Trudng Pai hoc Céng nghiép Viét Tri

T8O 101 I8 i vvnsinssimmemresssssnnsns Sinh ngay:.......coovemuiuiiieeeeeoe
Don vi cong tac: Phong/Khoa/Trung tam...............oooevmeoee
Dién thoai lién hé:...........coooovvreeeo 5 ) A
T6i duge Nha truong cir di hoc theo Quyét dinh s0:......../.QD-DHCNVT
ngay....thang....nim....... trinh d6 dao tao............. nganh/chuyén nganh dao
17 PO khoa hoc............... tai Trudng (Vién) .............................. N
ké tirngay............
Ly do xin gia han:
T6i cam két s& hoan thanh dung thoi han trong don nay./.
PHONG TCHC TRUONG DON VI NGUOI VIET PON
(KY, ghi rd ho tén) TRUC TIEP QUAN LY, SUDUNG CB,VC (Ky, ghi ré ho tén)
(KY, ghi ré ho tén)
HIEU TRUONG DUYET

(Ky, ghi ré ho tén)

19

Q.2 | oM

u_,
b o

\

1)



-

)



Mau 5

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

Phui Tho, ngay .. .. thang.....nam ...

GIAY PE NGHI THANH TOAN

Kinh gtri: Ong Hiéu truong Trudng Dai hoc Cong nghiép Viét Tri

.........................................

........................................................................

Pon vi cong tac:

..............................................................................................

Tdi dugc Truomg Pai hoc Cong nghiép Viét Tri cir/cho phép tham du
khod dao tao/bdi dudng........cooooiiinii theo Quyét dinh

(Coéng vin) sb:.. ... /QD-DHCNVT ngay...... thang....ndm.........
Nay t6i da hoan thanh xong khoa dao tao/ boi duorng

trén trong dé nghi thanh toén (tién hoc phi; tién hd tro lam va bao vé Luén &n;
kinh phi tap huan/bdi dudng...).

SO N (Viét bang chir)./.

NGUOI BPE NGHI
(KY, ghi ro ho 1én)
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