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" BO CONG THUONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHQC CONG NGHIEP VIET TRi Péc lip-Tu do-Hanh phic

S6:dA0QD-DHCNVT Phii Tho, ngay A4 thang 4 nam 2023

| QUYET PINH
Ban hanh Quy ché tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc, nguoi lao dong
Truwong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP VIET TRi

Can cir Quyét dinh 4573/0D-BCT ngay 23/5/2014 cia B trwonmg Bé Cong
Thuong vé viéc quy dinh chite nang, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ctia
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri; Nghi quyét s6 03/NO-HDT ngav 04/4/20213
ciia Héi dong trwong ban hanh Quy ché vé t6 chirc va hoat dong cua Truong Dai
hoc Cong nghiép Viét Tri,

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chirc;

Cdn cir Quyét dinh s6 222/QP-BCT ngay 22/02/2022 cua Bé truomg Bo Céng
Thirong ban hanh Quy ché vé tuyén dung, chuyén ngach, ndng ngach cong chirc va
cong tac can bo cua Bo Cong Thuong,

Céin cir Nghi quyét s6 02/NQ-HPT ngay 31/3/2023 cua Héi dong truong,
Truwong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri nhiém ky 2020-2025;

Theo dé nghi cia Tricong phong Té chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chirc, ngudi lao dong Truong Pai hoc Cong nghiép Vit Tri™.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Hiéu truong; Trudng cac don vi thudc Truong; Vién chie, nguoi lao
dong thudc Truomg Pai hoc Cong nghiép Viét Tri chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./.#
L
Noi nhin: , /,_,/
- Bo Coéng Thum}g (dé bao céo)_; «
- Dang uy, Hoi dong Truong (dé bao cao); b . BAU
- Cong doan, Poan TN (dé phoi hep); CONMG NGHIEP o

- Nhu diéu 3; VIETTRI
- Dang Website cua Truong;
-Luu VT, HDT.
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BO CONG THUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAIHOC CONG NGHIEP VIET TRI Pic lap-Tw do-Hanh phuc

QUY CHE
Vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc, ngwoi lao dong
Truong Dai hoc Cong nghigp Viét Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:JL0/QP-DHCNVT ngay 44 thang 4 nam 2023)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc, nguoi lao
dong Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri

2. P6i tuong ap dung

Quy ché nay ap dung déi véi vién chic, nguoi lao dong, cac don vi thude
Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri va céac ca nhén, t6 chirc co lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Vién chirc la cong dan Viét Nam duoc tuyén dung theo vi tri viéc lam, lam
viéc tai don vi sy nghiép cong lap theo ché d6 hop dong lam viéc, huong luong tir
quy luong cua don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cua phap lut.

2. Vién chirc quan ly 1a nguoi duge bd nhiém gil chire vu quan ly c6 thoi han,
chiu trach nhiém diéu hanh, t6 chirc thuc hién mot hoac mot s0 cong viéc trong don
vi thudc Truong va duge huong phu cap chirc vu quan ly. Vién chirc khong gitr chire
vu quan ly 1a ngudi chi thue hién nhiém vu chuyén mon nghiép vu theo chire danh
nghé nghiép trong cac don vi thudc Truomg.

3. Giao phu trach hoéc giao quyén la vién chirc dugc quyét dinh giao phu trach
(quyén) diéu hanh don vi trong thoi gian chua cé ngudi dimg dau don vi do.

4. Ngudi lao dong la nguoi ky hop dong lao dong thuc hién mot s6 cong viéc
v&i Nha trromg duge quy dinh theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/1 1/200Q cua
Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop dong mot so loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudce, don vi su nghiép va Nghi dinh 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018
cua Chinh phu sira d6i, b sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chirc, vién chic,
nang ngach cong chirc, thang hang vién chirc va thuc hién ché do hop dong mot 50
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loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép cong lap (sau day
goi 1a hop dong lao dong).

5. Tuyén dung vién chirc la viéc Iya chon ngudi ¢6 pham chat, trinh do va
nang luc vao lam vién chire trong Nha truong.

6. Bon vi st dung vién chuc, nguoi lao dong la don vi truc tiép quan ly hanh
chinh, chuyén mon nghiép vu déi véi vién chire, nguoi lao dong.

7. Téap thé lanh dao Nha truong, bao gom: Ban Thuong vu Pang uy: Hiéu
truong, cac Pho Hiéu truomg; Chu tich Hoi dong truomg,

Chwong 11
MUC PiCH, CAN CU VA NGUYEN TAC TUYEN DUNG VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONG

Piéu 3. Muc dich, can cir, hinh thirc tuyén dung vién chire, nguoi lao dong

1. Muc dich tuyén dung vién chire: nham tuyén duoc nhimg ngudi ¢é du pham
chat dao durc, nang luc, ¢6 trinh d6 chuyén mén dap img dugc voi vi tri viéc lam can
tuyén dung.

2. Muc dich cua viéc ky hop dong lao dong: nham tuyén duoc nhimg nguoi
c6 du pham chat dao dirc, nang luc, c6 trinh d6 dap (mg véi mot s6 loai cong viéc
cuia Nha truomg khong c6 bién ché vién chic duge Nha nuée quy dinh.

3. Can cu tuyén dung, ky hop dong lao déng: Viéc tuyén dung vién chirc va
nguoi lao dong phai cén cir vao nhu cau cong viéce, vi tri viéc lam, tiéu chuén chire
danh nghé nghiép, ké hoach tuyén dung dugc Bo Céng Thuong phé duyét va quy
tien hrong cua don vi su nghiép cong lép.

4. Hinh thure tuyén dung vién chirc: Xét tuyén qua 02 vong nhu sau:

a) Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu
cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tmg du thi nguoi du tuyén duge tham du
vong 2.

b) Vong 2: Can cir vao vi tri du tuyén Hiéu tuong quyét dinh to chuc thi van
dap hodc thuc hanh; khong thyc hién phiic khao ddi v6i hinh thirc kiém tra nay.

5. Hinh thirc ky hop dong lao dong: Xét tuyén qua ho so.

Diéu 4. Nguyén tic tuyén dung vién chirc, nguoi lao dong

1. Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dung phap luat.

2. Bao dam tinh canh tranh.

3. Tuyén chon umg vién dap ung tot nhat véi yéu cau cua vi tri viée lam.

4. Pé cao trach nhiém cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong lap.

5. Thuc hién ché do wu tién trong tuyén dung theo quy dinh.
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~ Chuwong I
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Muc 1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN, HO SO VA UU TIEN TRONG
TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 5. Piéu kién dang ky du tuyén vién chirc

1. Nguoi dang ky du tuyén vao lam vién chuc tai Truong Pai hoc Céng nghiép
Viét Tri phai c6 pham chét dao dirc t6t, dap img du tiéu chuan chuyén mon nghiép
vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc tuyén dung, khong phan biét dan toc, nam
nit, thanh phan xa héi, tin ngudng, t6n gido va cé du cac diéu kién sau day:

a) C6 quéc tich Viét Nam va cu tri tai Viét Nam,

b) Tir du 18 tudi tré lén.

¢) C6 Phiéu dang ky du tuyén.

d) Co ly lich ro rang.

d) Co van bang, chimg chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoac c6 nang khiéu
k¥ nang phu hop vai vi tri viéc lam; c6 chimg chi ngoai ngir, Tin hoc theo quy dinh
cua Nha nudc doi voi timg chirec danh du tuyén.

e) bu sic khoé dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu.

g) Pap {mg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam do Nha truong
xéac dinh nhung khong dugc trai voi quy dinh cua phap luat.

h) Nguoi dang ky du tuyén vién chirc phai chiu trach nhiém trude phap luat
vé viéc ké khai phiéu dang ky du tuyén (Mau Phiéu dang ky du tuyén ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh Phu).

2. Nhimg ngudi sau ddy khong dugc dang ky du tuyén vién chirc:

a) Mat nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang luc hanh vi dan su.

b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh su cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh dua vao co s¢
chita bénh, co so gido duc, truong gido dudng. '

Diéu 6. Hd so ding ky du tuyén vién chirc bao gom:

1. Phiéu dang ky du tuyén (theo mau).

2. Ban So yéu ly lich tu thuat ¢ xac nhan cia co quan c6 tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop hé so du tuyén.

3. Ban sao Gidy khai sinh.

4. Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am du tuyén, ching nhén ddi twgng wu tién (néu co).
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5. Giay chimg nhan sttc khoe do co quan y té cé tham quyén cap trong thoi
han 06 thang, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén.

6. Cac gifiy t& uu tién khéac (néu co).

Piéu 7. U'u tién trong tuyén dung vién chirc

1. Bdi tuong va diém uu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao két
qua vong 2.

b) Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao
tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan su cép xa nganh
quan su co so dugc phong quan ham si quan du bi da dang ky ngach si quan du b,
con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua ngudi huong chinh sach nhu
thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé cua nguoi hoat dong khang chién
bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc Iugng vii trang, con Anh hung Lao
dong: Pugc cong 5 diém vao két qua vong 2.

c) Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu tham gia cong an nhan dan,
do6i vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop nguoi du xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién quy dinh tai khoan
| Biéu nay thi chi dugc cong diém wru tién cao nhat vao két qua vong 2.

Muc 2
THAM QUYEN TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 8. Hoi dong tuyén dung vién chirc

I. Hoi dong tuyén dung vién chic do Hiéu truong quyét dinh thanh lap. Héi
dong tuyén dung hoat dong theo timg ky xét tuyén va tu giai thé sau khi hoan thanh
nhiém vu.

2. Thanh phan Hoi dong tuyén dung cua Truomg cé 05 hodc 07 thanh vién gom:

a) Chu tich Ho1 df?mg 1a Hiéu truong hodc Pho Hiéu truong.

b) Pho chu tich Hoi dong la Truong phong T6 chire — Hanh chinh hodc Pho
Truong phong Té chirc — Hanh chinh.

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong la vién chire 1am cong tac té chirc can bo
cua Phong To chuce - Hanh chinh.

d) Cac uy vién khac la nguoi ¢6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén viéc t6
chire tuyén dung do Hiéu truong quyét dinh.
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3. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sé;
truong hop sé biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Hoi dong
tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau day:

‘ a) Thanh lap cac bo phén gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban
de thi sat hach; Ban kiém tra sat hach; Truémg hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén
dung thanh 1ap T6 Thu ky giup viée.

b) T6 chirc thu phi du tuyén va sit dung phi du tuyén theo quy dinh.

¢) Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén, t6 chire thi, cham thi, theo quy dinh.

d) Béo cdo Hiéu truong quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén.

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh 16 chirc xét tuyén.

e) Hoi déng tuyén dung tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

4. Khong b6 tri nhiing nguoi co quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du tuyén hodc cua bén vo (chong) ciia nguoi du tuyén; vo hodc chdng, con dé
hoac con nuéi cua ngudi du tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thi han xu ly ky
luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung,
thanh vién cac bo phan giup viéc cua Hoi dong tuyén dung.

Piéu 9. Ban Kiém tra Phiéu ding ky dw tuyén, Ban dé thi sat hach va Ban
Kiém tra sat hach

1. Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung
thanh 1ap gdm c6 03 hoac 05 thanh vién gom:

a) Truong ban la dai dién Ban Giam hiéu.

b) Uy vién thuong truc la dai dién lanh dao Phong Té chirc — Hanh chinh.

¢) Céc thanh vién khac do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh.

2. Ban Dé thi sat hach do Chu tich Hoi déng tuyén dung thanh lap, cin clr vao
cac vi tri du tuyén Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh s6 thanh vién cua Ban
Pé thi sat hach:

a) Truong ban la dai dién Ban Giam hiéu.

b) Uy vién thuong truc la dai dién 1anh dao Phong Té6 chirc — Hanh chinh

¢) Cac thanh vién khac 1 ngudi cé chuyén mén, nghiép vu, nhiéu kinh nghiém
lién quan dén c4c vi tri cin tuyén do Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét dinh.

3. Ban Kiém tra sat hach do Chu tich Hoi déng tuyén dung thanh lap, can cur
vao cac vi tri du tuyén Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh so thanh vién cua
Ban Kiém tra sat hach:

a) Truong ban la dai dién Ban Giam hiéu.

b) Uy vién thuong truc la dai dién lanh dao Phong Té chirc — Hanh chinh.



¢) Céc thanh vién khac 1a nguoi ¢ chuyén mén, nghiép vu, nhiéu kinh nghiém
lién quan dén cac vi tri can tuyén do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh.

Piéu 10. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chire

1. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai c¢6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro lén.

b) C6 sb diém vong 2 cong véi diém wu tién (néu c6) cao hon lay theo thir'ty
diém tir cao xudng thap trong chi tiéu duoc tuyén dung cua timg vi tri viéc lam.

2. Trudomg hop ¢6 tir 02 nguodi tro 1én co tong so diém bang nhau ¢ chi tiéu
cudi cling cua vi tri viéc 1am can tuyén thi nguoi co két qua diém thi vong 2 cao hon
la nguoi tring tuyén; néu van khong xac dinh dugc thi Hiéu truong Nha truong quyét

dinh nguoi tring tuyén.

Muc 3
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 11. Xay dung ké hoach tuyén dung vién chire

Can cu vao yéu cau nhiém vu, vi tri viéc lam, cac don vi trong Truong dé xuat
tuyén dung nhan su. Phong T6 chuc — Hanh chinh tap hop trinh Higu truéng Nha
truong. Tap thé lanh dao nha truong hop xay dung ké hoach tuyén dung, trinh Hoi
dong Truong thong qua va trinh B Cong Thuong phé duyét chi tiéu, ké hoach tuyén
dung vién churc.

Piéu 12. Thong béo tuyén dung va Phiéu dang ky du tuyén

1. Sau khi dugc B6 Cong Thuong phé duyét ké hoach tuyén dung, Nha truomg
Théng bao tuyén dung cong khai 01 lan trén phuong tién thong tin dai chung (béo
in); dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir cua Nha truong. Noi dung thong
bao tuyén dung gom:

a) SO luong nguoi lam viéc can tuyén img voi timg vi tri viée lam.

b) Sé lwong vi tri viéc lam thuc hién viéc xét tuyén.

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén.

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Hd so/ Phiéu dang ky du tuyén, )
dién thoai di dong hodc ¢ dinh cuia ca nhan, bo phan dugc phan cong tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén.

d) Hinh thirc, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia diém xét tuyén.

e) Lé phi xét tuyén.

2. Truomg hop thay déi ndi dung théng bao tuyén dung chi duge thuc hién trude
khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.




3. Nguoi dang ky du tuyén nop Ho so/Phiéu dang ky du tuyén theo Mau sé
01 (ban hanh kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP) tai phong Té chirc — Hanh
chinh, Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri hoac gui theo dudng buu chinh hoac
qua trang thong tin dién tir hoac hom thu dién tir cia Nha truomg (ban scan hd so),

4. Thoi han nhan hé so/Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay théng
béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tur cua Nha truong.

Piéu 13. Trinh ty t6 chirc tuyén dung

1. Khi hét thoi han nhéan ho so dang ky du tuyén, Hiéu truong quyét dinh viéc
thanh 1ap Hoi déng tuyén dung dé t6 chirc tuyén dung.

2. Thanh 1ap Ban Kiém Phiéu dang ky du tuyén do Chu tich Héi dong tuyén dung
quyét dinh chdm nhit sau 5 ngay lam viéc ké tir ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung.

Truomg hop ngudi du tuyén khong dap mg diéu kién, tiéu chuan du tuyén thi
cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du tuyén,
Ho6i ddng tuyén dung cé trach nhiém guri thdng bao bang van ban t&i nguoi dang ky
du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

3. Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién, tiéu
chuin ctia ngudi du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao tri¢u tap thi sinh du didu kién dy xét tuyén ¢ vong 2, dong thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir cua Nha truong.

4. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong béo tri¢u tap thi sinh dugc tham du
vong 2 Nha truong tién hanh t6 chirc thi vong 2 nhu sau:

a) Hinh thirc thi: Can cir vao tinh chat, dac diém va yéu cau cua vi tri viée lam
can tuyén, Hiéu truéng Nha truong quyét dinh mét trong hai hinh thirc thi: Phong
vén hoac thuc hanh.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k¥ nang hoat dong nghé nghiép ngudi du
tuyén theo yéu cdu cua vi tri viéc 1am can tuyén.

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut (trude khi thi phong van, thi sinh du
thi c6 khong quéa 15 phut chuén bi); thi thuc hanh 01 tiét tuong dwong 50 phut (thi
sinh duoc chuan bi ndi dung thuc hanh trude 5 ngay).

d) Thang diém (thi phong vén, thuc hanh): 100 diém

5. Chuan bi t6 chirc sat hach

a) Thu ky Hoi dong tuyén dung thong bao cho cac thanh vién Ban kiém tra sat
hach truée it nhat 02 ngay va théng bao cho Umg vién tham du trude 05 ngay (thi
sinh tham du thi thuc hanh dugc thong bao ndi dung thuc hanh).
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b) Trudce ngay t6 chirc sat hach it nhat 01 ngay, Thu ky Ban Kiém tra sat hach
phai hoan thanh cong tac chuan bi, cac biéu mau lién quan dén t6 chirc sat hach, gom:
bién ban tong hop két qua sat hach, phiéu cham diém sat hach.... :

6. T6 chure sat hach

a) Truong Ban Kiém tra sat hach cho boc tham ndi dung sat hach,

b) Truong Ban Kiém tra sat hach mo niém phong dé va dap an theo noi dung
sat hach. Thu ky ghi bién ban (theo méu) va photo dé va dap an guri t&i cac thanh
vién trong Ban Kiém tra sat hach co mat.

¢) Ung vién tién hanh thuc hanh hodc tra loi theo néi dung bdc tham trong
thoi gian quy dinh.

d) Cac thanh vién Ban kiém tra sat hach phong van, hoi danh gia kién thirc
ctia (mg vién va cham diém vao phiéu (theo mau); cac thanh vién cham doc lap.

d) Thu ky tong hop, tinh diém trung binh b4o cao Trudng ban (bién ban theo mau).

e) Truémg Ban Kiém tra sat hach cong b két qua cho timg mg vién biét.

f) Truong ban, cac thanh vién cua Ban Kiém tra sat hach, giam sat va img vién
ky xac nhan vao bién ban tong hop két qua sat hach.

g) Thu ky Ban Kiém tra sat hach niém phong téng hop phiéu cham; phiéu
chdm, bién ban kém theo bai giang, bai lam cua img vién nép cho thu ky Hoi dong
tuyén dung ngay sau bubi sat hach.

Luu y: Néu diém cua thanh vién cham chénh léch 16n hon 10% so véi diém
trung binh chung cua tit ca cac thanh vién thi cac thanh vién chém sat hach trao doi
dé théng nhat, néu khong théng nhat dugc thi Truéng Ban Kiém tra, sat hach s& ghi
v kién dé bao cao Héi dong tuyén dung quyét dinh. Qua trinh giao, nhén dé va dap
an gitra Ban dé thi sat hach va Ban Kiém tra sat hach vai Hoi dong tuyén dung phai
¢6 bién ban ban giao dé, nhan dé va mo dé (theo mau). Tuyét doi khong duge mo
niém phong noi dung dé va dap an.

7. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc

a) Téng hop két qua xét tuyén: Pho chu tich, thu ky Hoi dong tuyén dung cung
dai dién Cong doan trurong mo niém phong két qua thi vong 2 dé tong hop béo cao
Hoi dong tuyén dung.

b) Trong théi han 05 ngay ké tir ngay co két qua diém vong 2, Hi dong tuyén
dung bao cédo Hi¢u truong xem xét cong nhén két qua tuyén dung

¢) Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ¢6 quyét dinh cong nhéan két qua tuyén
dung, Hoi dong tuyén dung phai théng bao cong khai trén trang thong tin dién tu
hoac Cong thong tin dién tu cua Nha truorng va gui thong bdo cong nhan két qua
trung tuyén bang van ban t¢i nguoi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang



ky. N6i dung théng bdo phai ghi rd thdi han ngudi tring tuyén phai dén co quan, don
vi c6 tham quyén tuyén dung dé hoan thién hd so tuyén dung.

8. Hoan thién hd so tuyén dung

a) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan duoc théng bao két qua tring
tuyén, nguoi trang tuyén phai cung cép ban chinh cac van bang, chimg chi, chirng
nhan dé hoan thién ho so tuyén dung. Ho so tuyén dung bao gom:

- Ban sao vin bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén, chimg
nhan déi trgng wu tién (néu c6); Truomg hop ngudi tring tuyén cé bing tét nghiép
chuyén mén da chuan dau ra vé ngoai ngir, tin hoc theo quy dinh ma twong img vdi
yéu cau cna vi tri viéc lam du tuyén thi duoc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngi,
tin hoc.

- Phiéu ly lich tu phap do co quan cé thim quyén cép. E

b) Trudong hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo
quy dinh hoac c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoac bi
phét hién sir dung van bang, chimg chi, chimg nhan khong dung quy dinh dé tham
gia du tuyén thi Hiéu truong ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

Trudng hop nguoi dang ky du tuyen ¢o hanh vi gian lan trong viéc ke khai Phiéu
dang ky du tuyén hodc sir dung van bang, chimg chi, chimg nhan khong ding quy dinh
dé tham gia du tuyén thi Nha truomg théng bao cong khai trén trang thong tin dién tr va
khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

9. Tuyén dung va ky hgp dong 1am viéc va nhén viéc

a) Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy nguoi tring tuyén hoan thién ho so tuyén
dung, Hiéu truong ra quyét dinh tuyén dung, dong thoi g quyét dinh t&i nguoi tring
tuyén theo dia chi da dang ky va thuc hién viéc ky hop dong lam viéc véi vién chire.

b) Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh tuyén dung, nguoi
duoc tuyén dung phai dén Nha truomg dé ky hop dong lam viéc va nhan viée, trur
truong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khéc hoac duge Nha truong dong
y gia han.

¢). Truomg hop ngudi dugc tuyén dung khong dén ky hop dong lam vige va
nhén viéc trong thoi han quy dinh thi Hiéu truong huy bo quyét dinh tuyén dung.

10. Hiéu truong xem xet quyét dinh viéc tuyén dung dbi véi ngudi du tuyén
c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké so v6i két qua tuyén dung, néu c6 nguoi trung
tuyén bi huy bo két qua trung tuyén theo quy dinh tai diém b Khoan 8, va diém ¢
Khoan 9 Piéu nay. Truong hop co tir 02 nguoi trd 1én co két qua ruyen dung thap
hon lién ké ma bang nhau thi Hiéu trudng quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 10 quy dinh nay.
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I1. Cdc ndi dung lién quan dén hop dong lam viée, ché dé tap su thuc hién
theo quy dinh cua Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chic.

Piéu 14. Tiép nhan vao lam vién chire

1. Can ctr diéu kién dang ky du tuyén vién chirc va theo yéu cau cua vi tri viée
lam can tuyén, Hiéu truong xem xét tiép nhan vao lam vién chire ddi vdi cac trrong hop
sau: ’

a) Cac truomg hop co it nhat 05 nam cong tac ¢ vi tri viée lam yéu cau trinh do
dao tao dai hoc tror 1én phu hop véi yéu cau cua vi tri viée lam can tuyén va co dong
bao hiém xa hoi bat budc (khéng ké thoi gian tap su, thu viée, néu c6 thei glan cong
tac co dong bao hiém xa hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhan tro cip bao hiém
xa hoi mot lan thi duoc cong don, ké ca thon gian cong tac néu cé trude do ¢ vi tri cong
viéc thude cac doi tugng quy dinh tai khoan nay), gom: Nguot dang 1a can bg, cong
chure cap xa; Nguoi dang ky hop dong lao dong lam cong viéc chuyén moén, nghiép vu
trong don vi su nghi€p cong lap hoac don vi su nghiép ngoai cong lap theo quy dinh
cua phap luat; Nguoi huong luong trong luc lugng v trang nhén dan, nguoi lam viée
trong t6 chirc co yéu; Nguoi dang lam viée tai doanh nghiép do Nha nudc nam giir
100% vén diéu 1¢, doanh nghiép do Nha nudc nam giir trén 50% vén diéu 16 hoac téng
s6 ¢6 phan ¢6 quyén biéu quyét; Nguoi dang lam viée trong cac to chie chinh tri - xa
hoi nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hi - nghé nghiép.

b) Nguoi da timg la can b, cong chire, vién chire, sau d6 duge cap co thim
quyén dong y chuyén dén lam viéc tai luc lugng vii trang, co yéu, to chirc chinh tri
xa hoi - nghé nghiép. t6 chirc xa héi, té chirc xa hoi - nghé nghiép, doanh nghiép do
Nha nudce nam giir 100% von diéu 1é hoac doanh nghiép do Nha nudc nam giir trén
50% von diéu 1¢ hodc téng s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khong gitr chire vu quan ly doi
vOi cac truomg hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, Hiéu truong phai thanh
lap Ban kiém tra, sat hach. Thanh ph?m Ban kiém tra, sat hach duoc thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9 quy dinh nay.

b) Ban kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau: Kiém tra vé cac diéu
kién, tiéu chuén, van bang, chimg chi cua ngudi duge dé nghi tiép nhéan theo yéu cau
cua vi tri viéc lam can tuyén; T6 chire sat hach vé trinh do hiéu biét chung va nang
luc chuyén mén, nghiép vu cua ngudi duge dé nghi tiép nhan. Ban kiém tra, sat hach
phal bdo cao Hiéu truong thong nhat vé hinh thirc va no1 dung sat hach trudce khi
thu'c hién; Ban kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo
da s0; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo v kién ma Truong ban
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kiém tra, sat hach da biéu quyét; Bao cao Hiéu truong vé két qua kiém tra, sat hach;
Ban kiém tra, sat hach tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

¢) Hiéu truong quyét dinh theo thim quyén.

3. Hé so cua nguoi duge dé nghi tiép nhén vao lam vién chic:

a) So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hién hanh dugc ]ap cham nhit 1a 30
ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, cé xac nhén cua co quan, t6 chic, don vi noi
cong tac.

b) Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am cin tuyén.

¢) Giay chirng nhén sirc khoe do co quan y té c¢6 tham quyén cap cham nhét 1a
30 ngay trude ngay ndp ho so tiép nhan.

d) Ban tu nhén xét, danh gia cua nguoi duoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, pham chét dao duc, trinh dd va nang luc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh
cong tac 6 xac nhén cua ngudi dung dau co quan, té chire, don V1 noi cong tac.

4. Khi tiép nhan céc tnrémg hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé bé nhiém
lam vién chirc quan ly trong Nha truong thi khéng phai thuc hién quy trinh xem xét
tiép nhan theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu nay, nhung phai dap ing day du tiéu chuan,
diéu kién bé nhiém va quy dinh tai khoan 1 Diéu nay. Quyét dinh bd nhiém dong
thoi 1a quyét dinh tiép nhén vao lam vién chirc.

5. Truomg hop ngudi duge tuyén dung, tlép nhan vao lam vién chuc theo quy
dinh tai Nghi dinh nay, duoc bé tri lam viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoac theo
dang chuyén mén nghiép vu trude day da dam nhiém thi thoi gian cong tac ¢6 dong
bao hiém xa hoi bat budc theo quy dinh cua Luat Bao hiém xa hoi trude ngay tuyen
dung, tiép nhan vao lam vién chirc (néu c6 thoi glan cong tac c6 dong bao hiém xa
hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao hiém xa hoi mot 14n thi dugc
cong don) ¢ trinh do dao tao tuong mg vai trinh d§ dao tao theo yéu cau cua vi tri
viéc 1am duoc tuyén dung, tiép nhan duoc tinh dé 1am cin cir xep luvong theo churc
danh nghé nghiép phi hop véi vi tri viéc lam dugc tuyén dung, tiép nhan. Viéc xép
luong theo chirc danh nghé nghi€p vién chirc twong tmg véi vi tri viée 1am duoc
tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Muc 4
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA HQI PONG TUYEN DUNG

Diéu 15. Nhiém vu, quyén han cia Hji déng tuyén dung
I. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, biéu quyét theo da
s6, co nhi€ém vu va quyen han sau day:
a) Xem x€t va xay dung ké hoach tuyén dung.
11
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b) Thong bao cong khai ké hoach tuyén dung: the 1€, quy ché, tiéu chuan va
diéu kién du tuyén; ho so can thiét cia ngudi du tuyén, thoi gian va dia diém tiép nhan
hé so.

¢) Tiép nhan va xét ho so du tuyén; to chuce so tuyén (néu co); cong b6 danh
sach nhimg ngudi du diéu kién va tiéu chuén du tuyén.

d) Pé xuat thanh 1ap bé phan giup viéc gom: Ban Pé thi xét tuyén, Ban Kiém
tra sat hach, Ban giam sat, ...

d) To chire thu phi du tuyén va sir dung theo quy dinh cua phap luat.

¢) T chire xét duyét ho so.

g) Xac dinh diém trung tuyén.

h) Chi dao cong tac tuyén dung theo diing quy ché. bao cao két qua tuyén dung
lén Hiéu truong dé xem xét va ra quyét dinh tuyén dung.

i) Giai quyét khiéu nai, to céo trong qua trinh td chire xét tuyén theo quy dinh
cua phap luat.

2. Hoi dong tuyén dung dugc s dung con déu, tai khoan cua Nha truong trong
cac hoat dong cua Hoi dong.

Pidu 16. Nhiém vu, quyén han ciia cac thanh vién Hoi dong tuyén dun}

1. Chu tich Hoi dong tuyén dung:

a) Chiu trach nhiém to chire thuc hién cac nhiém vu cua Hoi déng tuyén dung
theo quy dinh, chi dao viéc t6 churc xét tuyén bao dam dung quy ché.

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién cua Hoi dong tuyén dung.

¢) Thanh 1ap cac ban thyuc hién lién quan nhu: Ban dé thi sat hach, Ban giam
sat, Ban Kiém tra sat hach,...

d) T6 chire viée xay dung va lwa chon dé sat hach theo ding quy dinh, bao
quan tai liéu theo ché do mat.

d) Té chirc viéc sat hach va téng hop két qua xét tuyén theo quy dinh.

e) Bao cao Hiéu truong xem xét, quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén dung.

g) Giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong qua trinh t6 chie tuyén dung.

2. Phé Chu tich Hoi dong tuyén dung: Giup Chu tich Hoi dong tuyén dung
diéu hanh hoat dong cua Hoi déng va thuc hién mot s6 nhiém vu cu thé cua Hoi déng
theo su phan cong cua Chu tich Hoi dong tuyén dung.

3. Cac Uy vién cta Hoi ddng tuyén dung: Do Chu tich Hoi dong tuyén dung
phan ¢ong nhiém vu cu thé dé bao dam cac hoat dong cua Hoi déng thuc hién theo
dung quy dinh.

4. Thu ky Hoi dong tuyén dung
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a) Chuan bj cdc van ban, tai lidu can thiét cia Hoi dong va ghi bién ban cac
cudc hop cua Ho1 dong.

b) T6 chirc va huéng dan ngudi du tuyén lam thu tuc.

g) T6 chirc viée thu phi du xét tuyén, quan ly chi tiéu va thanh quyét toan phi
xét tuyén theo dung quy dinh.

d) Tong hop, bao cao két qua xét tuyén voi Hoi dong tuyén dung.

Piéu 17. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Kiém tra ho so

Giup Hoi dong tuyén dung kiém tra hd so, Phiéu dang ky du tuyén; diéu kién,
tiéu chuén cua tng vién. Tong hop danh sach cac img vién du diéu kién va khong du
diéu kién tham du vong 2 bao cao Chu tich Hoi dong tuyén dung

Piéu 18. Nhiém vu cia Ban Dé thi sat hach

|. Tham gia xdy dung ndi dung 6n tap, bo dé sat hach va dap an theo quy dinh
va su phan cong cua Ho1 dong tuyén dung.

2. Bao quan, gitt bi mat dé sat hach; ndi dung dé cuong va dép an theo quy dinh.

3. Nop dé, dap an va ndi dung 6n tap (néu c6) da niém phong cho Thu ky Hdi
déng tuyén dung trudc khi to chirc sat hach toi thiéu 1a 03 ngay lam viéc.

Piéu 19. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Kiém tra sat hach

I. Nhan dé va dap an (da niém phong) cua Thu ky Hoi dong tuyén dung trudce
mdi bubi kiém tra, sat hach va té chirc cho thi sinh bdc tham dé thi.

2. Té chirc thuc hién sat hach va cham diém bao dam nguyén tac: Cong bang,
cong khai (it nhét phai c¢6 2/3 s6 thanh vién cua Ban kiém tra sat hach c6 mat, khong
duoc véng Truong ban va Thu ky).

3. Tong hop két qua diém va ban giao bién ban, phiéu chim sat hach cho Thu
kv Hoi dong tuyén dung. Két qua diém sat hach phai dugc luu gitr bao mat.

4. Phat hién, bao céo cac d4u hiéu vi pham trong qua trinh t6 chirc sat hach va
dé nghi hinh thie xur ly.

5. B4o cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung xem xét xir ly nhimg véan dé vuot
qua tham quyén giai quyét.

Chuwong IV
KY HOP PONG LAO PONG

Piéu 20. Didu kién ky hop dong lao djng

Nguoi ky hop dong lao dong Jam viéc tai Truong Pai hoc Cong nghiép Viét
Tri phai c6 pham chat dao dirc t6t, khong phan biét dan toc, nam ni, thanh phan xa
hoi, tin ngudng, ton gido va c6 du cac diéu kién sau déy:
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a) Co quf)c tich Viét Nam va cu tra ta1 Viét Nam.

b) Tir du 18 tuéi tro 1én.

¢) Co ly lich rd rang.

d) Co van bang, chimg chi dao tao, chirng chi hanh nghé hoac ky nang chuyén
mon phu hgp vl viée lam.

d) Pu stre khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu.

Dicu 21. Ho so ngudi ky hep dong lao dong gom:

1. Ban So yéu ly lich tu thudt cé xac nhan cua co quan c6 tham quyén trong
thoi han 06 thang, tinh dén ngay nop hd so du tuyén.

2. Ban sao Giay khai sinh.

3. Ban sao cac van béng, chimg chi, chung nhan doi tuong uu tién (néu ca).

4. Gidy chimg nhan sic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang, tinh dén ngay nép ho so.

Diéu 22. Tham quyén tuyén dung nguoi lao dong

I. Phong Té chirc — Hanh chinh kiém tra ho so, phoi hop vai don vi sir dung
nguoi lao dong dé xuit thoa thuan noi dung cong viéc, mirc tién cong vai ngudi ky
hop déng cong viéc bao cao Hiéu truong Nha truong.

2. Ban Giam hiéu Nha truomg hop xem xét, quyét dinh.

3. Hiéu truong ky hop dong lao dong theo tham quyén.

Chwong 111
SU DUNG VIEN CHUC

Muc 1
BO TRi, PHAN CONG CONG TAC

Piéu 23. Bé tri, phdn cong cong tac

]. Hiu truong nha truong chiu trach nhiém b tri, phan cong cong tac; giao
nhiém vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua vién chirc; bao dam cac diéu kién
can thiét dé vién chirc thuc hién nhiém vu va cac ché do, chinh sach déi véi vién
chure.

2. Viée bo tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao dgm
phu hop gitra nhiém vu dugc giao voi chitc danh nghé nghiép vién chiec, chirc vu
quan ly duoc bo nhiém va yéu cau cua vi tri viéc lam.
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3. Vién churc chiu trach nhiém vé két qua va chat lwong thuc hién nhiém vu
cua minh; vién chitc quan ly phai chiu trach nhiém vé viéc thi hanh nhiém vu cua
vién chtrc thudc quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 24. Chirc danh nghé nghiép vién chirc

1. Quy dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc bao gém céc noi
dung sau:

a) Tén cua chirc danh nghé nghiép;

b) Nhiém vu bao gf)m nhimg c6ng viéc cu thé phai thure hién ¢6 mirc do phirc
tap phit hop véi hang chire danh nghé nghiép;

¢) Tiéu chuan vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tiéu chuéan vé trinh d¢ dao tao, bdi duong;

d) Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, nghiép vu.

2. Can cir vao mirc dd phuc tap cong viéc cua chirc danh nghé nghiép, cac
chirc danh nghé nghiép vién chire trong cung mét linh vuc su nghiép duoc xép hang
tir cao xuéng thap nhu sau:

a) Chirc danh nghé nghiép hang I;

b) Chirc danh nghé nghiép hang II,

¢) Chire danh nghé nghiép hang III;

d) Chire danh nghé nghiép hang IV:

d) Chic danh nghé nghiép hang V.

Diéu 25. Thay ddi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay d6i chirc danh nghé nghiép dbi véi vién chirc dwoc thuc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép khéc
tuong Umg cing mic d6 phirc tap cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam;

2. Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thip 1én hang cao
hon lién ké trong cung linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thang hang dac cach vao hang chic danh nghé nghiép cao hon tuong
g voi chire danh dugce cong nhan, bé nhiém theo quy dinh cia phéap luat chuyén
nganh.

Piéu 26. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép dugc thuc hién khi vién chirc thay
d6i vi tri viéc 1am ma chue danh nghé nghiép dang giit khéng phi hop véi yéu cau
cua vi tri viéc lam mon.

2. Vién chirc duge xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai dap tmg du tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép dugc chuyén.

15



3. Hi¢u truong nha truong quyét dinh hoac dé nghi cip c6 tham quyén quyét
dinh viéc xét chuyén chirc danh nghé nghiép theo tham quyén phén cép.

4. Khi xét chuyén chuc danh nghé nghiép khong két hop néng bac luong.

Piéu 27. Cir vién chirc tham dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
nghiép

1. Can cur quy dinh tai khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 ctia Chinh phu, Hiéu truong nha truong lap danh sach vién chire co du tiéu
chuan, diéu kién dang ky du thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép, bao cao
Bo Cong Thuong xem xet, quyét dinh.

2. Hiéu truong nha truong chiu trach nhiém trudce phap luat vé tiéu chuan, diéu
kién cua vién chirc duoc cu tham du thi hodc xét thang hang va luu gitt, quan ly ho
so dang ky du thi hodc xét thang hang cua vién chirc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 28. Ho so ding ky dur thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Thuc hién theo dung cac quy dinh tai Piéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 cua Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién
chirc va cac quy dinh cua B Cong Thuong.

Muc 3
BO NHIEM, BO NHIEM LAI, KEO DAI THOI GIAN CONG TAC PEN TUOI
NGHI HUU POI VOI VIEN CHUC QUAN LY PON VI THUQC TRUONG

Piéu 29. Thoi han giir chire vu

I. Thoi han giir chirc vu quan ly cho méi lan bo nhiém 1a 05 nam, tinh tir thoi
diém quyét dinh bo nhiém c6 hiéu lyc.

2. Thoi han vién chirc gittr mot chirc vu quan ly khong qua hai nhiém ky lién
tiép dugc thuc hién theo quy dinh cua Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong.

Piéu 30. Tiéu chuin, diéu kién bo nhi¢m

I. Bao dam tiéu chuan chung theo quy dinh cua Pang, Nha nudc va tiéu chuan
cu thé cua chirc vu bo nhiém theo quy dinh cua co quan, don vi co tham quyén va
Quy ché to chirc va hoat dong cua Truong. ’

2. Phai duoc quy hoach chuc vu b6 nhiém néu la nguén nhan su tai chd hoac
duge quy hoach chirc vu tuong duong néu 1a ngudn nhén sy tir noi khac. Truong hop
don vi moi thanh lap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do cép ¢6 tham
quyen xem xét, quyet dinh.

3. C6 ho so, ly lich ca nhan duoc xac minh, co ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.



4. Piéu kién vé tudi bd nhiém:

a) Vién chirc dugc dé nghi bé nhiém lan dau giir chirc vu quan ly hodc dé nghi
b6 nhiém giit chirc vu quan ly cao hon thi tudi bé nhiém phai con du 05 ndm cong
tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém; truong hop dac biét béo cdo cép c6 thim
quyen xem xét, quyet dinh;

b) Vién chtrc dugc b6 nhiém giir chirc vu mdi twong duong hosic thap hon
chirc vu dang gitr thi khong tinh tudi b nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

5. C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chire trach duoc giao.

6. Khong thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh cua
Dang va cua phap luat; khong dang trong thoi han xur ly ky luat, khong trong thai
gian thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luét vién chirc quy dinh tai Diéu 56
Luét Vién chirc dugc sira ddi, bd sung tai khoan 8 Diéu 2 Luat sira dbi, bé sung mét
s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chire.

Diéu 31. Trach nhiém va thim quyén trong céng tac b nhiém vién chirc
quan ly )

1. Hiéu truong, cac thanh vién trong cap uy, lanh dao Trudng 6 trach nhiém
dé xuat nhan su va nhéan xét, danh gia ddi vdi nhan su duoc dé xuat.

2. Tap thé cép uy, tap thé lanh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia, quyét
dinh hodc dé nghi cip cé thim quyén xem xét, quyét dinh.

3. Ca nhan, tap thé dé xuét b6 nhiém phai chiju trach nhiém truéc cap cé tham
quyén vé ¥ kién dé xuat, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuén chinh tri, pham chét
dao dirc, 16i séng; nang luc cong tac, wu, khuyét diém déi véi nhan sy dugc dé xuat
bo nhiém.

4. Phong T6 chirc — Hanh va cac don vi lién quan chiu trach nhiém vé két qua
tham dinh, dé xuét nhan su theo chirc nang, nhiém vu va quyén han cia minh.

5. Téap thé lanh dao Truomg, Hiéu truomg quyét dinh bo nhiém chiu trach nhiém
dbi véi quyét dinh cua minh; lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, giam sat va xu ly
vi pham vé cong tac can bo.

6. Vién chue duoc dé xudt, xem xét bo nhiém phai chiu trach nhiém vé viéc
ké khai ly lich, ho so ca nhan, ké khai tai san, thu nhdp cua minh, giai trinh cac noi
dung lién quan. .

7. Tham quyén bé nhiém vién chire giir chirc vu quan ly do Hiéu truong quyét
dinh hoac dé nghi cép c6 thim quyén quyét dinh theo phan cap quan ly vé cong tac
cén bo. Truong hop c6 quy dinh khac vé tham quyén bo nhiém vién chirc quan ly thi
thuc hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

Diéu 32. Trinh tw, thii tuc bo nhiém vién chirc quan Iy

1. Xin chu trrong bé nhiém
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a) Hiéu truong nha truomg bao cao Ban chap hanh Dang bo bang van ban vé
chu truong, $O lugng, ngu(‘m nhén su va du kién phan cong cong tac d6i vai nhan su
duoc du kién bd nhiém.

b) Ban chap hanh Pang bo Nha truong xem xét, quyét dinh cham nhat sau 10
ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi cua Hiu truong nha truong.

¢) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay c6 van ban ddéng y vé chu truong bo
nhiém cua Ban chap hanh Dang bd, Hiéu truong nha truong phai tién hanh quy trinh
lua chon nhan sy theo quy dinh.

2. Thuc hién quy trinh bé nhiém d6i véi ngudn nhén su tai chd

a) Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (lan 1)

Trén co so chu truong b6 nhiém, yéu cau nhiém vu cua don vi va nguén nhan
sur trong quy hoach, tap thé lanh dao thao luan va dé xuét vé co cau, tiéu chuan, diéu
kién, quy trinh gioi thi¢u nhéan su.

Thanh phan: Tap thé lanh dao Nha truong; Truong phong To chirc - Hanh
chinh.

Két qua thao ludn va dé xuat dugc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2: Hoi nghi toan thé vién chirc va ngudi lao dong

Noi dung: Lay phiéu gidi thiéu nhan su bang phiéu kin doi voi chitc danh bo
nhiém lam co so dé tap thé lanh dao Nha truong xem xét va tham khao.

Thanh phén: Pai dién phong T6 chie — Hanh chinh; Toan thé vién chirc va
nguoi lao dong cua don vi. Hoi nghi phai co t6i thiéu 2/3 s nguoi duoc triéu tap
tham du.

Nguyén tac gio1 thigu: M6i thanh vién tham du gidi thiéu mot ngudoi cho mot
chue vu dé nghi bé nhiém.

Phiéu gi¢i thiéu nhan su bo nhiém do Nha truong ban hanh, c6 dong déu treo cua
truomg. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong bd tai héi nghi nay.

¢) Bude 3: Hoi nghi tap thé lanh dao mo rong

Noi dung: Tap thé lanh dao mo rong thao luén va thong nhét vé co céu, tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh gigi thiéu nhan su va tién hanh gidi thiéu nhéan sy bang
phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao Nha truong; Truong cac don vi thuge truong;
Chu tich Céng doan, Bi thu Poan thanh nién.

Hoi nghi phai 6 t6i thiéu 2/3 sé nguoi duge tridu tap tham du.

Nguyén tac gidi thiéu va lya chon: Méi thanh vién gidi thiéu 01 nguoi cho
maot chuc vu; nguot nao dat $0 phiéu cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s0
nguoi duge triéu tdp gidi thiéu thi duge lua chon. Truong hop khong co ngudi nao
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dat trén 50% thi chon 02 ngudi ¢ s6 phiéu gioi thiéu cao nhat tir trén xubng dé gioi
thiéu o cac buoc tiép theo.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bd nhiém do Nha trudng ban hanh, c6 déng dau treo cua
truong. Két qua kiém phiéu dugce ghi thanh bién ban, khong cong bd tai hoi nghi nay.

d) Bude 4: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 2)

Noi dung: Tap thé lanh dao, can clr vao co céu, tiéu chuén, diéu kién, yéu céu
nhiém vu va kha nang dap Ung cua vién chic; trén co s két qua gidi thiéu nhan su
& bude 2. bude 3 tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phan: Tap thé lanh dao Nha truong; Trudng phong T6 chire-Hanh chinh.

Nguyén tac gidi thiéu va lua chon: Moi thanh vién lanh dao gidi thiéu 01 nguoi
cho mot chuce vu trong sé nhéan su duogc gidi thiéu ¢ bude 3 hodc gidi thi€u nguoi
khéc ¢o du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhét, dat
ty & trén 50% tinh trén tong so thanh vién tap thé 1anh dao gidi thiéu thi dugc lya
chon. Truong hop khong co ngum nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi o s6 phiéu
gioi thiéu cao nhét tir trén xudng dé 14y phiéu tin nhiém tai hoi nghi can bg chu chét.

Phiéu gi6i thiéu nhan su bo nhiém do Nha truong ban hanh, ¢6 dong déu treo clia
truong. Két qua kiém phleu duoc ghi thanh bién ban, duge cong bd tai hdi nghi nay.

Truong hop néu két qua gioi thiéu cia tap thé 1anh dao khéc véi két qua phat
hién, gioi thiéu nhan sy ¢ bude 3 thi béo céo, giai trinh o v&i Ban chap hanh Dang
bo xem xét, choy kién chi dao trudce khi tién hanh cac budce tiép theo.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va luu trlr trong hd so bd nhiém.

d) Bude 5: Hoi nghi can bo chu chdt nha truong

NOi dung: T6 churc léy y kién cta can bo chu chét vé nhan su dugc tap thé
lanh dao gidi thiéu ¢ bude 4 bang phiéu kin.

Thanh phéan: Tap thé lanh dao Nha trudong; Ban chap hanh Pang bg; Chu tich
Cong doan. Bi thu doan thanh nién; Trudng, pho cac don vi thudc Truong. Hoi nghi
phai o 16 thiéu 2/3 sb nguoi dugce triéu tap tham du.

Trinh tu lay ¥ kién:

Trao déi, thao luan vé co cdu, tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu va kha nang dap
ang yéu ciu nhiém vu cua nhén su;

Thong bao danh sach nhén sy do tap thé lanh dao gidi thiéu (0 budc 4); tom
tat ly lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mat manh,
mat yéu, trién vong phat tr ién; du kién phan cong cong tac; Thuc hién cong khai ban
ké khai tai san cua ngum du kién duoc bd nhiém gidr chiic vu quan ly theo hudng
dan tai Nghi dinh & 130/2020/ND-CP ngay 30/10/2020 cua Chinh Phu.

Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (co thé ky tén hoac khong ky tén). Phiéu lay y
kién tin nhiém do nha truong phat hanh va c6 déng treo cua truong. Keét qua kiém
phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong bb tai hoi nghi nay.
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¢) Bude 6: Hot nghi tép thé 1anh dao (lan 3)

No1 dung: Tap the lanh dao thao luan va bicu quyét nhan su.

Thanh phan: Tap thé lanh dao Nha truong; Truong phong T6 chuc Hanh
chinh.

Trinh tu thuc hign:

5 _ Phan tich két qua lay phiéu o cac hoi nghi; xac minh, két luan nhung van d¢

mai nay sinh (néu co):

- Lay y kién bang véan ban cua Ban chap hanh Dang bo vé nhan su duoc deé
nghi ho nhiem:

~T'ap thé lanh dao thao luén, nhan xét, danh gia va biéu quy€t nhan su bang phiéu
kin.

Nguyen tac lua chon: Nguoi dat sb phiéu cao nhat, dat ty lé trén 50% tinh trén
{ong <6 thanh vién tap the lanh dao gidi thiéu thi duoc lva chon dé nghy bo nhiem.
Truomg hop co 02 nguol co 50 phiéu ngang nhau (dat ty 1é 50%) thi lya chon nhan
su do Higu truomg gioi thigu dé dé nghi bé nhiém; dong thoi bao cao day du cac y
kién khac nhau dé cap co tham quyén xem Xet, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan su bo nhiém do nha truomg phat hanh. co dong dau treo
cua lraomg. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Trén co SO ho so bd nhiém can bo, Hiéu truong nha truong ky va ban hanh
quyet dinh b6 nhiém can bd theo quy dinh.

3. Thuc hien quy trinh bd nhiém doi

vGi vien chue quan ly su dung nguon nhan sy tu don vi khac thuoe Truong

a) Budc 1. Trén co sO chu truong bo nhiém, yeu cau nhiém vu cua don vi v a
ngu(‘m nhan su trong quy hoach, tap thé 1anh dao thao luan va dé xuat vé co cau, tiéu
chuan, diéu kién, quy trinh gi¢i thiéu nhan su.

Thanh phén: Tap thé lanh dao Nha truong; [ruong phong 10 chue Hanh
chinh.

K ét qua thao Juan va dé xuat duge gh thanh bién ban.

bh) Buoc 2: l.éy y kién cua nhan su, don vi c6 nhu cau ho nhiém va don vi nal
nhan su du kién bo nhiém dang cong tac

- (Gap nhan su dur kién bo nhiém de trao d6i vé yéu cau cong tac. nhu cau bo
nhiem,

~1.am viéc vol Ban Chi uy, Truong, Pho don vi noi nhan su du kién bo nhiém
dang cong tac vé chu truong cua Nha truong vé didu dong, bo nhiém va lay v kién
nhan xét, danh gia (bﬁng, van ban) cua tap thé 1anh dao noi nhan su du kién bo nhiém

dang cong tac;



¢) Bude 3: Can cir vao két qua lam viéc vai tap thé lanh dao don vi noi nhan
su du kién bd nhiém dang cong tac, tap thé lanh dao Nha truomg sé t6 chirc hop, thao
ludn nhan xét, danh gia va bo phiéu tin nhiém ddi véi nhan s dé nghi bd nhiém.
Truomg hop dat s phiéu trén 50% s6 phiéu gidi thiéu thi dwoc lwa chon. Trudng hop
dat 56 phiéu tin nhiém 1a 50% thi Hiéu truong xem xét viéc gidi thiéu bé nhiém.

Thanh phén: Tap thé lanh dao Nha truomg; Truéng phong Té chitc — Hanh
chinh.

d) Budc 4: Lay y kién DPang uy Nha truong vé nhan su du kién bd nhiém. :

d) Budc 5: Can cir két qua lay y kién Pang uy Nha truomg, Hiéu truong xem
xét ky va ban hanh Quyét dinh b6 nhiém can bo

Piéu 33. Bo nhiém trong trwomg hop hop nhat, sap nhip, chia tach, to
chire lai, chuyén d6i mé hinh to chirc

1. Truong hop hop nhat, sap nhap, chia tach, t6 chic lai, chuyén d6i mé hinh t6
chuc cua don vi thudc Truomg ma chirc vu vién chire dang gir ¢ don vi et tuong duong
hodc cao hon chirc vu vién chure dy kién dam nhiém & don vi méi hoac truong hop doi
tén don vi thi tap thé 1anh dao va Hiéu truong trinh Pang uy xem xét quyét dinh.

2. Truomg hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chirc lai, chuyén d6i mé hinh
to chirc cua don vi thudéc Truong ma chirc vu vién chirc dang gitt ¢ don vi cii thap
hon chirc vu vién chire du kién dam nhiém & don vi méi thi viée bo nhiém duoc thuc
hién theo quy trinh b6 nhiém déi v&i ngudn nhéan sy tir noi khac.

Piéu 34. Hd so' bo nhiém

Hé so nhén sy bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xac, dy du ndi
dung néu tai cac muc va phai dugc cép ¢6 tham quyé‘n xac nhan hoac chung thuc
theo quy dinh, bao gom:

1. T trinh vé viéc bd nhiém do Truéng phong T6 chirc — Hanh chinh ky;

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac budce
trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu ly lich vién chirc do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don
vi su nghiép cong 1ap truc tiép quan 1y xac nhan, cé dan anh mau khé 4x6, chup trong
thoi gian khong qua 06 thang;

4. Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gén nhat;

5. Nhén xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi vé phém chat dao duc, 16i
séng, ¥ thire té chire ky luat, doan két noi bg, vé nang luc cong tac, két qua thuc hién
chire trach, nhiém vu trong 3 nam gan nhat;

6. Nhan xét cua chi iy noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri cua ban than khéc véi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhan xét cua chi ty
noi ban than cu tri va noti gia dinh cu tru;
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7. Két ludn cua cap uy co thim quyén vé tiéu chuan chinh trj trong thoi gian
khong qua 06 thang ddi vai nhan su bd nhiém;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao cac van bang, chig chi theo yéu cau cua tiéu chuan chirc danh bo
nhiém; Truong hop co van bang do co s¢ dao tao nudc ngoai c¢Ap hodc co s¢ dao tao
trong nudce lién két vdi nudc ngoai cap phai dugc Bo Gido duc va Pao tao chimng
nhan;

10. Giay chimg nhan sirc khoé cua co so'y té ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

Pidu 35. Thoi diém, thei han va nguyén tac thye hién b6 nhiém lai, kéo
dai thai gian giir chire vu quan ly

|. Vién chirc quan ly khi hét thoi han gitt chire vu b6 nhiém theo quy dinh ¢hi
co quan, don vi ¢o tham quyén bo nhiém phai tién hanh quy trinh xem xét bo nhiém
lai hodc kéo dai thoi gian gir chirc vu quan ly. Truong hop chua thuc hién quy trinh
bo nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gilr chie vu quan ly theo quy dinh tai khoan 5
Piéu nay thi co quan, don vi ¢o tham quyén b6 nhiém phai c6 van ban thong bao dé
don vi va vién chuc biét.

2. Vién chuc quan ly khi hét thoi han bo nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 05 nam cong tac ma duge b6 nhiém lai thi thot han bo nhiém duoc tinh
dén thoi diém du tuodi nghi huu theo quy dinh.

Trudmg hop tinh dén thang du tu6i nghi huu con dudi 02 nam cong tac, co
quan, don vi ¢ tham quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuén, diéu kién
thi quyét dinh kéo dai thoi gian giir chirc vu quan 1y cho dén thoi diém du tudi nghi
huu theo quy dinh.

3. Quyét dinh bo nhiém lai hoac quyét dinh kéo dai thoi gian gitr chure vu quan
ly phai dugc ban hanh truéc ngay hét thoi han bd nhiém it nhat 01 ngay lam viéc.

4. Truong hop vién chuc quan ly khi hét thoi han bé nhiém ma chua c6 quyét
dinh bo nhiém lai hoac kéo dai thoi gian gitr chire vu quan ly cua co quan, don vi ¢o
tham quyén thi khong dugc thuc hién chire trach, nhigm vy, tham quyén cua chuc vu
quan ly hién gitr. Viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu, tham quyén cua chiurc vu quan
ly d6 do co quan, don vi c6 tham quyén bo nhiém xem xét, quyét dinh.

5. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh bé nhiém lai hoac kéo dai thoi
gian gitr chuc vu quan ly:

a) Vién churc quan ly dang trong thoi han xu ly ky luat, dang bi diéu tra, truy
to, XEt X

b) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian dugce co quan, don vi ¢ tham quyén
cur di hoc tap, cong tac o nude ngoai 03 thang tro 1€n;
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¢) Vién chie quan ly dang trong thoi gian diéu tri noi tr tir 03 thang trg 1én

lai cdc co so'y (& hodc dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san.

Pidu 36. Tiéu chuén, diéu kién b6 nhiém lai

| Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu quan ly.

2. Dap ting tiéu chudn chiic danh quan ly theo quy dinh cua Nha nudc va cua

Nha truong tai thoi diém bd nhiém lai.

3. Don vi ¢o nhu cau ve vj tri viéc lam vién chuc quan ly.

4 Du sue khoé dé hoan thanh nhiém vu va chic trach dugc giao.

5. Khong thude céc trudong hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh cua
phap luat.

Didu 37. Trinh tu, thu tuc, ho so' b6 nhiém lai .

| Xin chu truong bd nhiém lai

Chéam nhat trude 90 ngay ké tir ngay hét thoi han gir chire vu bd nhiém theo
quy dinh, tap thé lanh dao nha truong phai xem xét, danh gia dé dé xuat voi Dang uy
quw{ dinh bo nhiém lai hay khong bo nhiém lai.

Trinh tu, thi tue bo nhiém lai sau khi ¢6 chu truong

Bude 1. To chie hoi nghi can bd chu chbt lay y kién vé viéc bd nhiém lai

Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh tai budc S quy trinh bd nhiém vién chirc
quan ly.

Trinh tu thuc hién:

- Vién chire dugc xem xet dé bd nhiém lai bao céo tu nhan xét, danh gia vigc
thue hién chire trach, nhiém vu trong thoi han gilr chic vy;

- Thuc hién cong khai ban ké khai tai san cua ngum du kién dugc bo nhiém
oitr chiie vu quan ly theo huong dan tai Nghi dinh sd 130/2020/ND-CP ngay
30/10/2020 cua Chinh Phu:

- Héi nghi thao luan, tham gia y kién va bo phiéu tin nhiém (bang phleu kin)
ddi voi vién chie duge xem xet bd nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ba.n kiém phiéu tin nhiém dugc gui lén nguohdung
dau co quan, don vi co tham quyén b6 nhiém. Két qua kiém phleu khong cong bb tai
hoi nghi nay.

Bude 2. Hoi nghi tap thé 1anh dao Nha truong

Thanh phéan: Thuc hién nhu quy dinh tai bude 1 quy trinh b6 nhiém vién chirc
quan ly.

Trinh tu thue hign:

Phan tich két qua lay phiéu ¢ hoi nghi can bd chu chdt; xac minh, két luan
nhimg vén dé moi nay sinh (néu co);

- Léy y kién bang van ban cua Ban chap hanh dang bd vé nhan sy dugc dé

nehi bo nhiém lai:
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- Tap the lanh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phjéai kin. Nhan su duoc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% t6ng s6 thanh
vién tap thé lanh dao dong y: truong hop nhan su dat ty 1¢ 50% thi do nguor dimg
dau quyét dinh; dong thai bao cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén
xem xét. quyét dinh.

Bude 3. Phong 16 chirc-Hanh chinh tong hop ho so va trinh Hiéu truong Nha
trromg ban hanh Quyét dinh bo nhiém lai.

3. H6 so bo nhiém lai

16 so dé nghi bo nhiém lai nhu quy dinh ddi voi ho so bo nhiém lan dau.

Ho so. quyét dinh bo nhiém lai hay khong bo nhiém lai dwoc luu vao ho so
cua vién chire theo ché dé bao mat.

Piéu 38. Thu tuc kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu

I. Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, nha truong ra thong
bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gilr chuc vu quan ly dén tuoi nghi huu
do1 van vien chure.

2. Vién chire lam bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach
nhiém, vu trong thoi han gitr chue vu gui nguoi ding dau co quan, don vi co tham
quyén bo nhiém.

3. Tap thé lanh dao nha truong t6 chirc thao luan, xem xét, néu vién chirc con
suc khoe, uy tin, dap ung dugc yéu ciu nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang
phicu kin viéc kéo dai thai gian gitr chire vu dén tudi nghi huu.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi han gitr chire vu dén tu6i nghi huu phai dat
ty 1¢ trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao ddng v; truong hop nhan su dat ty
¢ 50% thi do Hiéu truong quyét dinh; dong thai bao cao day du cacy kién khac nhau
dé cap co tham quyén xem xét, quyét dinh.

Hiéu truong nha truomg ra quyét dinh viéc kéo dai thoi gian gitt chire vu quan
Iv dén tudi nght huu doi vai vién chire.

Piéu 39. Hd so' bé nhiém lai, kéo dai thi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

I H so dé nghi bo nhiém lai nhu quy dinh d6i véi ho so bé nhiém vién chie
oitr chire vu quan ly quy dinh tai Diéu 33 cua Quy dinh nay.

2. Hé so dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu dén tudi nghi huu gom:

a) To trinh vé viée dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu dén tuoi nghi huru do
I'mrong phong 16 chire -~ Hanh chinh ky.

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian giir chirc vu
quan ly cua tap thé lanh dao don vi;

¢) So véu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, dugc don vi truc tiép
quan ly xac nhan, co dan anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khéng qua 06 thang;
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d) Ban tur nhan xét danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
han gilr chirc vu;

d) Két luan cua cap uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

e) Nhan xét ctia chi iy noi cu tra déi v4i ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri cua ban than khac véi noi cu trii cua gia dinh thi phai ]z‘iy nhan xét cua chi uy
no1 ban than cu tri va noi gia dinh cu tru:

g) Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh;

h) Giéy chirg nhén sirc khoe cia co so y té c6 tham quyén cé‘ip trong thot han
06 thang.

Diéu 40. Quy trinh, thi tuc bé nhiém Truéng, phé B6 mon va twong
dwong

- Can cu tinh hinh thuc té, lanh dao don vi t6 chirc hop va théng nhét chu
trvong, dé xuat nhan s trinh Hiéu trudng nha truéng bd nhiém.

Thanh ph?m: Truong don vi, ph6 Truong don vi; Ban chi uy chi bo hoidc Bi
thu, pho Bi thu chi bo (néu don vi khéng ¢6 Ban chi uy).

- Tap thé lanh dao nha trudong t6 chirc hop., thao luan va cho y kién vé viéc bd
nhiém hoic khong bd nhiém theo dé xuét cua don vi.

- Trén co s& nghi quyét nhat tri cua hoi nghi tap thé lanh dao vé nhan su dé
nghi b6 nhiém, Hiéu truong nha truomg ra Quyét dinh b nhiém nhén su.

- Ho so bd nhiém bao gom cac muc nhu tai Piéu 33 cua Quy ché nay.

Muc 4
THOI GIU CHU'C VU, MIEN NHIEM POI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Piéu 41. Thai giir chirc vu déi véi vién chirc quéan ly

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho théi giir chire vu déi véi vién chire quan ly
dugc thuce hién trong cac treomg hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin thoi gilr chire vu quan ly;

b) Do khéng du sirc khoe, han ché vé nang luc hoac khong con du uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

¢) Vi cac ly do chinh déang khac cua vién chuc.

2. Vién chirc quan ly khong dugc théi gitr chire vu néu thude mot trong cac
truong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu qubc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhén
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chdng thién tai, dich bénh; néu thoi giir chic vu
ngay sé anh huong nghiém trong dén lgi ich chung ctia Pang va Nha nudc;
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b) Pon vi su nghiép cong lap don phuong cham dut hgp dong lam viéc vdi
vién chire khi ¢6 mot trong cac truong hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan |
Piéu 29 Luat Vién chue va khoan 4 Piéu 2 Luat sira d6i, bo sung mt s6 diéu cua
lLuat Can bd, cong chirc va Luat Vién chuc;

¢) Pon vi su nghiép cong lap khong ky tiép hop dong lam viéc vai vién chue
khi két thiac hop dong lam viéc xac dinh thoi han.

2. Vién chirc chua dwoc giai quyét théi viée néu thudéc mot trong cac truong
hop sau:

a) Pang trong thoi han xur 1y ky luat, dang bi diéu tra, truy 10, xét xu;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két vai don vi su nghiép cong lap khi dugc
cu di dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
cua vién chirc ddi voi don vi su nghiép cong lap;

d) Do yéu cau cong tac va chua b tri duge nguoi thay thé.

3. Thu tuc giai quyét thoi viée:

a) Truong hop vién chuc don phuong cham dut hop dong lam viéc thi phai
théng bao bang van ban gui cho Hiu truong nha truomg biét theo quy dinh tai khoan
6 Diéu 29 Luat Vién chuc.

Frong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cua
vién chirc, néu dong vy cho vién chirc thoi viéc thi Hig¢u truong nha truong cham dit
hop dong lam viéc va giai quyét ché do thoi viéc cho vién chure theo quy dinh. Truong
hop khong ddng v cho vién chirc théi viée thi phai tra 101 vién chire bang vin ban va
néu ro ly do theo quy dinh.

b) Truong hop don vi su nghiép cong 1ap don phuong cham dirt hop dong lam
viée hodc khong ky tiép hop déng 1am viéc vai vién chirc thi dong thoi phai giai
quyét ché dd théi viée cho vién chuc theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché do thoi viée doi voi cac truong hop sau:

a) Vién chirc duge co quan, don vico tham quyén dong y chuyén dén lam viéc
tai co quan, t6 chuc, don vi khac trong hé théng chinh tri;

b) Vién chirc da co thong bao nghi huu hodc thude ddi tugng tinh gian bién
ché theo quy dinh cua phap luat;

¢) Vién chuc thudc truomg hop khong duge huong trg cap théi viéc theo quy
dinh ta1 khoan 2 Piéu 29 Luat Vién chirc.

Piéu 45. Tro cap théi viée doi véi vién chire thdi viée

|. Dbi voi thoi gian cong tac cua vién chire tir ngay 31 thang 12 nam 2008 tro
vé trude duoc tinh nhu sau:
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a) Cit m6i nam lam viéc dugc tinh bang 1/2 thang luong hién huong, gém:
Miic luong theo chirc danh nghé nghiép, phu cép chirc vu quan ly, phu cép tham nién
vuot khung, phu cz’ip tham nién nghé va hé s6 chénh 1€ch bao luu luong (néu co):

b) Murc trg cap thap nhat bang 01 thang luong hién huong;

¢) Truong hop vién chie duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2003,
thoi gian lam viée dugc tinh trg cap théi viéc 1a téng thoi gian lam viéc (cong don)
ké tir khi vién chitc ¢6 quyét dinh tuyén dung dén hét ngay 31 thang 12 ndm 2008:

d) Truong hop vién chire duge tuyén dung tir ngay 01 thang 7 nam 2003 tro
vé sau, thoi gian lam viéc dugc tinh trg cap théi viée 1a tong thoi gian lam viéc theo
hop dong lam viéc (cong don) ké tir khi vién chic cé quyét dinh tuyén dung dén hét
ngay 31 thang 12 nim 2008.

2. D6i v6i thoi gian cong tac cua vién chire tir ngay 01 thang 01 nim 2009 dén
nay dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét vé tro cap that nghiép.

3. Kinh phi chi tra trg cap thoi viéc:

a) Doi vai don su nghiép cong lap tu bao dam vé chi thuong xuyén, chi dau
tu va don vi su nghiép céng lap tw bao dam vé chi thuong xuyén: Ngudn kinh phi chi
tra trg cap thoi viée dugc 14y tir ngudn tai chinh cia don vi, ké ca thoi gian trude d6
vién chic da lam viée tai cac co quan, té chirc, don vi khac trong hé thong chinh tri.

b) Déi véi don su nghiép cong 1ap tu bao dam mot phén chi thudng xuyén va
don vi su nghiép cong 1ap do ngan sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén: Ngudn
kinh phi chi tra dugc lay tir nguén tai chinh cua don vi s nghiép cong lap, ké ca thoi
gian trudce do vién chirc da lam viéc tai cac co quan, té chirc, don vi khac trong hé
thong chinh tri. Trudmg hop nguén tai chinh cia don vi sur nghiép cong lap khong
dap tmg du phén kinh phi chi tra cho thoi gian vién churc trude do da lam viéc tai cac
co quan, to chuc, don vi khac trong hé théng chinh trj thi ngan sach nha nudc hd trg.

4. Vién chuc théi viéc duge hudng tro cép thoi viéc quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Diéu nay va duoc xéc nhén thoi gian c6 dong bao hiém xa hoi theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 46. Thii tuc nghi huu

1. Thoi diém nghi huu 1a ngay 0] cua thang lién ké sau thang vién chire du
tuéi nghi hwu theo quy dinh.

2. Thai diém nghi huu duoc tinh i lai khi co mot trong cac truong hop sau:

a) Khéng qué 01 thang doi véi mot trong cac truomg hop: Thei diém nghi huu
trung v6i ngay nghi Tét Nguyén dén; vién chic c6 vo hoac chong, bd, me (vo hodc
chéng), con tir tran, bi Toa an tuyén bd mét tich: ban than va gia dinh vién churc bi
thi€t hai do thién tai, dich hoa, hoa hoan;
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b) Khéng quéa 03 thang do6i véi truong hop bi bénh nang hoac bi tai nan c6
gidy xac nhan cta bénh vién;

¢) Khong qua 06 thang doi vai truong hop dang diéu tri bénh thugc danh muc
bénh can chira tri dai ngay do Bo Y té ban hanh, co giéy xac nhan cua bénh vién.

3. Vién chire dugc 1ai thoi diém nghi huu thude nhiéu truong hop quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi chi dugc thuc hién doi vai mot truong hop ¢6 thoi gian lui thoi
diém nghi huu nhiéu nhat.

4. Hiéu truong nha truong quyét dinh viéc i thoi diém nghi huu theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

5. Truomg hop vién chirc khong co nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Hiéu treong nha trueong giai quyét cho vién chirc
duoc nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

6. Trudc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2. 3 va khoan 4 Piéu nay, nha truong ra thong bao bang van ban vé thoi diém nghi
huu dé vién chirc biét va chuan bi nguoi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyét dinh nghi huu:

a) Trudc 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cac khoan 1,
2.3 va khoan 4 Diéu nay, nha truong ra quyét dinh nghi huu;

b) Can ctr quyét dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, nha truong phoi
hop véi to chirc bao hiém xa hoi tién hanh cac thu tuc theo quy dinh dé vién chire
duoc huong ché do bao hiém xa hoi khi nghi huu;

¢) Vién chirc duoc nghi huu c6 trach nhiém ban giao ho so, tai liéu va nhimg
cong viéc dang lam cho nguoi duge phan cong tiép nhan it nhat trude 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) K& tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chic dugce
nghi huu va huong ché d¢ bao hiém xa hoi theo quy dinh.

Piéu 47. Quy dinh vé nghi hwru & tudi cao hon

Thuec hién theo cac Quy dinh tai Nghi dinh 6 50/2022/ND-CP ngay 02/8/2022
cua Chinh Phu Quy dinh vé nghi huu & tu6i cao hon d6i vai vién chirc trong cac don
vi su nghiép cong lap.

Diéu 48. Ché dé, chinh sach va co' ché quén Iy doi véi trueomg hop vién
chire da nghi hwu thye hién ky hop dong vu, viée véi don vi sw nghiép cong 1ap

1. Vién chire da nghi huu ky hop déng vu, viéc véi don vi sy nghiép cong lap,
ngoai luong huu duge huong theo quy dinh con dugc huong khoan thu lao theo thoa
thuén trong hop dong da ky két.

2. Bon vi su nghi€p cong lap co trach nhiém bao dam cac diéu kién lam viéc
phuc vu hoat dong chuyén mén quy dinh trong hop dong vu, viéc, bao gom cac quyén
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cua vién chirc ve hoat dong nghé nghi¢p dugc quy dinh tai cac khoan 1, 3, 4, 5, 6 va
khoan 7 Piéu 11 Luat Vién chirc.

3. Ché do va thoi gian lam viéc cua vién chirc da nghi huu duge quy dinh cu
thé trong hop dong vy, viée ky véi nha truong.

Chuwong 1V
QUAN LY VIEN CHUC

Diéu 49. Nji dung quan Iy vién chirc

1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc, xac dinh vi tri viéc
lam, co c4u vién chire theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong ngudi lam viée tuong
ung.

3. T6 churc thuc hién viéc tuyén dung, ky hop dong lam viéc, bé tri, phan cong
nhiém vu, biét phai, kiém tra va dénh g1a vién chuc.

4. T6 chirc thuc hién thay d6i chirc danh nghé nghiép.

5. T6 chire thuc hién ché do dao tao, bdi dudng ddi véi vién chic.

6. T6 chirc thuc hién ché do tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngé déi
vo1 vién chire.

7. T6 chire thuc hién viéc khen thuong, ky luat déi véi vién chirc.

8. Giai quyét thoi viéc va nghi huu ddi vai vién chirc.

9. Thuc hién ché d6 béo céo, thong ké va quan ly ho so vién chie.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cua phap luat vé vién chirc.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 cao déi v6i vién chuc.

Piéu 50. Nhiém vu va quyén han cia Truong

I. Thuc hién cac ché dd, chinh sach cua Nha nude doi vai vién chire theo phén
cap.

2. Thuc hién tuyén dung, ky va cham dit hop dong lam viéc, biét phai vién
chuce theo phan cong, phan cap.

3. B6 tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia vién
chire; bo nhiém, bo nhiém lai, cho théi gilt chirc vu, mién nhiém, danh gia, dao tao,
bdi dudng vién chire theo phén cip.

4. Thuc hién cong tac khen thuong, ky luat ddi vdi vién chire theo tham quyén
hoac dé nghi cap co tham quyén khen thuong, ky luat theo quy dinh;

5. Thuc hién viéc 1ap hé so va luu giir hd so ca nhan cia vién chire thudc pham
vi quan ly theo quy dinh;
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6. Giai quyét thoi viéc, nghi huu doi vai vién chire theo phan cap;

5By két hop déng vu, viée d6i vdi vién chirc da nghi huru;

8. Théng ké va bao cao co quan, to chirc cap trén vé s6 luong, chat luong doi
ngii vién chirc thuéc pham vi quan ly theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua phép luat.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 51. Diéu khoan thi hanh

1. Truong cac don vi ¢6 trach nhiém pho bién quy ché nay dén toan thé vién
chirc, ngudi lao dong cua don vi va can ctr trién khai thuc hién.

2. Trong qua trinh thuc hién co thé sira d6i, bd sung cho phit hgp véi quy dinh
ctia Nha nudce va tinh hinh thuc té cta nha truong.

3. Trudong hop céc van ban cua nha truomg, Nha nude duoc vién dan tai quy
dinh nay dugc sua doi, bo sung, thay thé bang van ban khéc, thi 4p dung theo van
ban sira doi, bo sung, thay thé do./.
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