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KE HOACH
Dén thi sinh trang tuyén Dai hoc chinh quy dot 1 nam 2023

I. THOI GIAN, DPIA PIEM: Tir ngay 26/8/2022.
1. Ngay 26/8/2023
Budi sang: Tir 7 gid 00 phut dén 11 gior 30 phut.
Budi chiéu: Tir 13 gior 00 phit dén 17 gior 00 phut.
Pia diém: tai sanh nha N1- Co s¢ Viét Tri
2. Tir ngay 27/8/2023: phong Cong tc sinh vién va Tuyén sinh cha tri nhap hoc tai phong
104-N4.
II. NHIEM VU CUA CAC PON VI
1. Nhiém vu cia cic phong
1.1. Phong Cong tac sinh vién va Tuyén sinh
- Xéy dung K¢ hoach, Quy trinh dén sinh va tham muu v6éi Hiéu truong dé chi da

t6 chirc d6n thi sinh tring tuyén nhanh, gon, chinh xéc:

- Chuan bi bang z6n véi ndi dung chao don tan sinh vién nhap Trudng;
- Thué nha rap. ban ghé phuc vu thi sinh, phu huynh dén nhap hoc;
- Cung cdp danh séch thi sinh tring tuyén cho cac don vi tham gia dén sinh dé théng
nhat 14p danh séch thu tién va thu ho so;
- Giai dap nhiing thic méc cua thi sinh khi dén nhép hoc; cép lai Gidy bao nhép hoc
cho nhitng thi sinh chua nhan duge Giap bao nhap hoc;
- Chuan bj 03 by may tinh da cai pham mém nhap hoc, 03 mdy in, hé théng mang
internet, cir can bg nhédp hoc trén phan mém;
- Cur can bo thu ho so nhap hoc cta thi sinh, phdi hop véi cac don vi té chire don
thi sinh nhép hoc: _
- Niém yét bang chi dan don sinh;
- Cu can b lam cong tac truyén théng, quay phim, chup anh;
- Chuén bi tai liéu don sinh, bao gém:
+ Danh sach thi sinh tring tuyén theo 16p;
+ Phiéu nhép hoc;

+ Tai liéu, s6 tay sinh vién;




+ Quy trinh, huéng dan don sinh:
+ Thoi khoa biéu hoc tuin sinh hoat cong dan HSSV diu khoa;
- Tong hop s liéu sinh vién dén nhap hoc, bao cao Chu tich Hoi ddng tuyén sinh
vao cudi ngay:
- Xay dung Ké hoach “Tuén sinh hoat cong dan™ dau khoa, phdi hop véi cac khoa
va cac don vi thuc hién Ké hoach.
1.2. Phong Quan trij
- Chuén bi 01 bang dé dan huéng dan nhap hoc, thoi khoa biéu, ké hoach hoc tp.
- Chuan bi 08 ban va 20 ghé dung cho b phan nhap hoc, 02 quat cdy cong nghiép, 03
day 6 cam loai Sm.
- Ctr nhén vién truc bao vé, huéng dan dd xe, trong giit xe cia nguoi nha va thi sinh
dén nhap hoc (khong thu tién); dam bao cong tac an ninh, trat tu tai khu vuc don sinh;
1.3. Phong Tai chinh - Ké toan
- Chuan bj 02 may tinh da cai phaim mém nhdp hoc, may in, cir cén bé thu tién nhap
hoc cua thi sinh;

- Phéi hop véi phong Cong tac sinh vién va Tuyén sinh téng hop sb liéu thi sinh —_

dén nhap hoc trude 17h00 cung ngay; »G—\
- Cudi méi dot nhap hoc, tong hop danh sach sinh vién da ndp tién nhap hoc giri Ve;:ir:)(i
phong Céng tac sinh vién va Tuyén sinh dé lam Quyét dinh thu nhan. V%"‘TC;‘:
1.4. Phong Quan ly Piao tao ~
—e

- Xéy dung ké hoach dao tao khoa ‘ruyén sinh nam 2023;

- Ban hanh Théi khoa biéu tam thai hoc ky 1 cho khéa tuyén sinh nam 2023
1.5. Phong T chirc - Hanh chinh

- Chuan bi nudc uéng tai dia diém don sinh (08 binh nudc va coc nhua);

- Xay dung ké hoach va té chirc kham strc khée cho sinh vién. |
2. Nhiém vu cua cac khoa

- Cu lanh dao khoa, can by quan ly sinh vién, gidng vién tiép nhén sinh vién cua
khoa quan ly va phé bién ké hoach hoc tap, trinh chiéu hinh anh, video clip vé cac hoat
dong cua Nha truong, cua Khoa cho sinh vién;

- Chu dong x4y dung ké hoach, td chirc sinh hoat quy ché, tur vén ké hoach hoc tép,
va cac hoat dong cho tan sinh vién trong tuan sinh hoat cong dan dau khoa;

- Phéi hop v6i phong Cong tac sinh vién va Tuyén sinh nim bit tinh hinh, tong hop
~ s0 liéu thi sinh dén nhap hoc cua khoa truée 17h00° cung ngay.

- Cac khoa quan ly sinh vién tiép nhan sinh vién, tiép don phu huynh tai van phong
khoa, cu thé nhu sau:




i it § Khoa Pia diém dén tiép sinh vién, phu huynh

Kh.oa Cong nghé Hoa hoc va Moi o : .

1 ‘ Vian phong khoa va phong 101-N4
truong

2 | Khoa Co khi— O té Vin phong khoa va phong 102-N4

3 | Khoa Pién Vian phong khoa- Phong 103-N4

4 | Khoa K§¥ thuat Phan tich Vin phong khoa — Phong 206-N4

5 | Khoa Ngoai ngit Vin phong khoa — Phong 101- N1

6 | Khoa Cong nghé Thong tin Vian phong khoa- Phong 201-N1

7 | Khoa Kinh té Vin phong khoa- Phong 204-N1

3. Poan Thanh nién, Hoi sinh vién

- Xay dung ké hoach, té chirc sinh vién tinh nguyén huéng dan thi sinh tring tuyén
nhdp hoc; phoi hop vaéi luc lugng bao vé dam bao an ninh trét tu;

- T chirc céc hoat dong thé thao, vin nghé trong ngay 26/8/2023;

- Xay dung ké hoach hoat dong, t chirc chuong trinh “Chao tan sinh vién” béo céo
Hiéu truong;

- Té chire tim kiém, lap danh sach nha tro dé gioi thiéu cho tén sinh vién va phu
huynh.

4. Ban chi huy quén sy truwong (d/c Nguyén Vin Triic)

-

Xéc nhan Giay gidi thiéu di chuyén nghia vu quan su cho nam sinh vién. IEP

II. TO CHUC THU'C HIEN
pé nghi cac don vi td chure trién khai thue hién nhiém vu theo Ké hoach.

Nhimng thi sinh nhdp hoc sau ngay 26/8/2023 lam thu tuc nhdp hoc tai: Phong
Céng tac sinh vién va Tuyén sinh - phong 104 — nha N4.
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- Cac don vij trong toan truong; f

- Boan TN, Héi SV;
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