BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRI Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6:.24 /KH-PHCNVT Phii Tho, ngay 70 thang 7 ndm 2021
KE HOACH

Pén thi sinh trang tuyén Dai hoc chinh quy nam 2021

1. THOI GIAN, PIA PIEM
1. Thoi gian: Ngay 08 thang 8 nam 2021.
Budi sang: Tir 7 gio 30 phit dén 11 gir 00 phut.
Budi chiéu: Tir 13 gio 00 phit dén 17 gio 00 phut.
Ngoai thoi gian nhap hoc chinh thirc trén, phong Céng tac sinh vién va Tuyén sinh chu tri
nhédp hoc céc ngay trong tuan tai ca hai co sd.
2. Pia diém:Tai co s¢ Viét Tri
Thi sinh trang tuyén lam tht tuc nhép hoc tai phong 106 nha N1
II. NHIEM VU CUA CAC PON VI

1. Nhiém vu ciia cic phong N
1.1. Phong Céng tic sinh vién va Tuyén sinh 1 /
- Xdy dung K& hoach, Quy trinh dén sinh va tham muu véi Hi€u trudng dé chi da [I ( CSTC'
t6 chire don thi sinh tring tuyén nhanh, gon, chinh xac; ‘%,\\:
s

- Chuan bi bang z6n véi ndi dung chao d6n tan sinh vién nhép Truong tai hai co sé ;
- Cung cip danh sach thi sinh triing tuyén cho cac don vi tham gia d6n sinh dé théng
nhét 1ap danh sach thu tién va thu hd so;
- Giai dap nhing thic mic cua thi sinh khi dén nhap hoc; cip lai Gidy bao nhap hoc
cho nhitng thi sinh chua nhan duoc Gidp bao nhap hoc;
- Cir can bd viét phiéu nhdp hoc va thu hd so nhdp hoc cua thi sinh, phdi hop véi
cac don vi td chtre dén thi sinh nhap hoc;
- Niém yét bang chi din d6n sinh tai cac dia diém;
- Chuén bj tai liéu d6n sinh, bao gém:
+ Danh séach thi sinh tring tuyén theo 16p;
+ Phiéu nhap hoc;
+ Tai liéu, sé tay sinh vién;
+ Quy trinh, huéng din dén sinh;
+ Thoi khoa biéu hoc tuan sinh hoat cong dan HSSV dau khoa;
- Tong hop sd liéu sinh vién dén nhép hoc, bdo cdo Chu tich Hoi dong tuyén sinh

vao cudi ngay;



- Xay dung Ké hoach “Tuén sinh hoat cong dan” dau khoa, phéi hgp véi cac khoa
va cac don vi thuc hién Ké hoach.
1.2. Phong Quaén tri

- Chuén bi dia diém, co s& vt chit phuc vu cho c6ng tac dén sinh;

- Cr nhan vién truc bao vé, trong gilr xe clia ngudi nha va thi sinh dén nhap hoc
(khong thu tién); dam bao cong tac an ninh, trat tu tai khu vue dén sinh;

- Chuéin bj céc diéu kién phuc vu thi sinh va ngudi nha thi sinh dén nhap hoc;

- Lap ké hoach va huéng dén sinh vién c6 nhu cdu & ky tic xa.
1.3. Phong Tai chinh - Ké toan

- Ctr can bo thu tién nhap hoc cta thi sinh;

- Phéi hop véi phc‘;hg Cong tac sinh vién va Tuyén sinh téng hop sb liéu thi sinh
dén nhdp hoc trude 17h00 cung ngay;

- Cubi mdi dot nhap hoc, tdng hop danh sach sinh vién da ndp tién nhap hoc giri vé
phong Cong tac sinh vién va Tuyén sinh dé lam Quyét dinh thu nhén.
1.4. Phong Quan ly Pao tao

- Xay dung ké hoach dao tao khoa tuyén sinh ndm 2021;

- Xay dung ké hoach hoc tap, hoat dong tir khi nhap hoc dén khi hoc chinh thirc. Thong
bao cho sinh vién va cac don vi biét.
1.5. Phong Té chirc - Hanh chinh

- Chuén bj nudc udng tai phong doén sinh & co s& Viét Tri (binh nudc va cde nhua);

- Ctr c4n bd y té do than nhiét va khai bdo y té cho thi sinh va ngudi nha thi sinh tai
cong bao vé;

- Xay dung Ké hoach, té chirc kham sirc khoe cho sinh vién.
2. Nhiém vu ciia cac khoa

- Cir can bd, giang vién tiép nhan sinh vién cta khoa quan ly tai van phong Khoa
va phd bién ké hoach hoc tap cho sinh vién;

- Chu dong xay dung ké hoach, té chirc cac hoat dong cho tén sinh vién;

- Phéi hop véi phong Cong tac sinh vién va Tuyén sinh ndm bét tinh hinh, téng hop
s0 li¢u thi sinh dén nhép hoc cta khoa trude 17h00 cung ngay.
3. Poan Thanh nién, Hgi sinh vién

- Xay dung ké hoach, t6 chirc sinh vién tinh nguyén huéng din thi sinh tring tuyén
nhdp hoc; phodi hop véi luc lugng béo vé dam bao an ninh trét tu;

- Xay dyng ké hoach hoat dong, td chirc chuong trinh “Chao tan sinh vién” bao céo
Hiéu trudng;

- Gitip @& sinh vién dén nhap hoc ding ky & ndi tra (KTX) tai co sé& Lam Thao va
ho tr¢ sinh vién tim nha tro tai hai co s& Lam Thao va Viét Tri.
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4. Ban chi huy quén su trudng
Xac nhan Gidy gioi thiéu di chuyén nghia vu quén sy cho nam sinh vién (néu cén)
IV. TO CHUC THU'C HIEN
Pé nghi cac don vi td chirc trién khai thuc hién nhiém vu theo Ké hoach./y,

Nelghpm: KT.HIEU TRUONG
- Hiéu trudng (dé b/c); e

- Phé Hiéu trudng (dé p/h chi dao); :
- Céac don vi trong toan trudng;

- Poan TN, H$i SV;

- Ding trén website;

- Luu: VT, CTSV va TS.
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