BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRi Djc 1ap - T do - Hanh phiic

Sé: 727/QD-DHCNVT Phii Tho, ngay 22 thdng 11 ndm 2023

QUYET PINH
V/v ban hanh “Quy dinh vé viéc bién soan, lya chon, thim dinh, duyét
va str dung gido trinh, bai giang va tai liéu tham khio”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRI

Cén cir Théng tu s6 35/2021/TT-BGDPT ngay 06/12/2021 ciia B$ truéng Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va siur
dung tai liéu giang day, gido trinh gido duc dai hoc;

Can cir Quyét dinh sé6 4573/0P-BCT, ngay 23/5/2014 cia Bj truong Bé Céng
Thuong vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia treong
Dai hoc Cong nghiép Viét Tri;

Céin cii Nghi quyét s6 03/NQ-HPT ngay 04/4/2023 ciia Hpi ddng trieong Ban hanh
quy ché vé t6 chike va hoat dong cua truong Dai hoc Coéng nghiép Viét Tri; Nghz quyét
s6 18/NO-HPT ngay 29/9/2023 cua Hpi dong truong sira doi, bé sung mot s6 diéu clia
quy ché vé t6 chire va hoat dong cua trirong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri;

Theo dé nghi ciia Truong phong Khoa hoc Céng nghé va Dam béo chét ligng gido duc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc bién soan, lwa chon,
tham dinh, duyét va sir dung gido trinh, bai gidng va tai liéu tham khéo”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir nim hoc 2023 - 2024. Tét ca cic vin bin
trude ddy trai véi Quyét dinh nay déu bj bii bo.
Piéu 3. Cac 6 ong (ba) Trudéng phong: Khoa hoc Céng nghé va Pam bao chét lugng

giéo duc, T6 chirc - Hanh chinh, Quan Iy Déo tao, Tai chinh - K& toan; Trudng cac khoa,
bd mén trye thude va cac don vi lién quan trong Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nﬁy./.,?ffg/

Noi nhin:

- Hiéu trudng;

- Pho Higu trudng;

- Céc don vi trong Truong;

- Luu: VT, KHCN&DBCLGD.

il Pire Binh



BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQOC CONG NGHIEP VIET TRi Poc lap - T do - Hanh phic

QUY PINH
VE VIEC BIEN SOAN, LUA CHQN, THAM PINH, DUYET VA SUDUNG
GIAO TRINH, BAI GIANG VA TAI LIEU THAM KHAO
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé 727/0P-DHCNVT ngay 22/11/2023
cua Hiéu truong truong Dai hoc Céng nghiép Viét Tri)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Vén ban nay quy dinh vé viée bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va sit dung
gido trinh, bai giang va tai liéu hoc tap bac dai hoc va sau dai hoc cua trudng DPai hoc
Cong nghiép Viét Tri.

2. Quy dinh nay 4p dung d6i v6i cac don vi; giang vién, giang vién thinh giang,
nguoi hoc tai truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri. ‘

3. Quy dinh nay khong ap dung d6i v6i viée tb chirc bién soan giao trinh st dung
chung cadc mon 1y luén chinh tri, quéc phong - an ninh dé 1am tai liéu giang day, hoc tap
trong cac chuong trinh dao tao (CTDT) cua Truong.

Diéu 2. Giii thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Tai lidu giang day bao gbm: gido trinh, bai gidng clia giang vién va tai liéu tham
khao.

2. Gido trinh 14 tai liéu dé giang day, hoc tép, nghién ciru chinh cia mot hoc phén,
dugc Nha truong td chirc bién soan, lwa chon, thim dinh, phé duyét va st dung tai Nha
truong theo quy dinh nay va cc quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

3. Bai gidng 1a tai liéu do giang vién bién soan d¢ giang day déi véi hoc phin duoc
phan cong giang day, trén co s& dé cuong chi tiét cia hoc phan, gido trinh gidng day
chinh thire, chun diu ra ctia hoc phén va chuong trinh dao tao.

4. Tai liéu tham khao 1a céc sach tham khao, sich chuyén khéo, sach dich, sach
huéng din, sach bai tép va céc tai liéu khac @ duoc xult ban, cac bai béo, cdng trinh
khoa hoc va cdc tai liéu da dugc cong bd trong va ngoai nudc, bao gdm ca tai liéu dién
tr duge giang vién va ngudi hoc st dung trong qua trinh giang day, hoc tip va nghién
ctru khoa hoc; tai liéu gitp cho gidng vién va nguoi hoc tim hiéu, b sung ndi dung kién



thirc hodc tim hiéu thém dbi véi timg phan hodc toan bd hoc phén trong chuong trinh
dao tao.

Cu thé nhu sau:

4.1. Sdch tham khdo: 14 sach do céc nha xut ban trong va ngoai nuéc xuit ban; c6
ndi dung phu hop véi nganh dao tao, chuong trinh dao tao; phu hop véi quy dinh cia
phap luat; duge sir dung dé giang vién va nguodi hoe tham khéo.

4.2. Sdch chuyén khao: 1a sach trinh bay céc két qua nghién ctru chuyén sau va
tuwong d6i toan dién v& madt van dé khoa hoc chuyén nganh, c6 ndi dung chu yéu tir cac
cong trinh khoa hoc cta chii bién va nhitng thanh vién tham gia Ban bién soan thuc hién.
Séch dugc sir dung gidng day, nén tang nghién ciu chuyén siu hay tra ctru cdc van dé
chuyén sau.

4.3. Sdch dich: 1a tai liéu viét bang tiéng nudc ngoai duge dich sang tiéng Viét
phuc vu giang day, nghién ctru, hoc tip gin véi mén hoc va khong st dung nhu gido
trinh.

4.4. Sach héng dan: 1a tai liéu duge bién soan dé huéng din thi nghiém, thuc
hanh, bdo c4o chuyén dé, 46 4n mén hoc, nién luin, giai bai tip mAu, tir dién chuyén
nganh...

4.5. Sach bai tdp: 1a tai liéu sir dung cho giang day va hoc tdp ndi dung cia hoc
phén nhim vén dung Iy thuyét d& giai bai tip, minh hoa ndi dung theo dic thii ciia hoe
phén, huéng din ngudi hoc 4p dung kién thirc da hoc dé gidi quyét céc tinh hubng thuc
té lién quan dén ndi dung ciia mdt hoic mot sé hoc phin c6 lién quan véi nhau.

Piéu 3. Yéu chu chung

1. Viéc bién soan, Iya chon, thim dinh, phé duyét va sir dung tai liéu giang day
phai bao dam tuén thu theo quy dinh cua Luét s& hitu tri tué, Luét xuét ban vi cic quy
dinh ctia phap luét co lién quan.

2. Tai liéu giang day dugc bién soan dung cho giang vién va ngudi hoc trong giang
day, hoc tép, nghién ctru mét hoc phén cua chuong trinh dao tao trong Trudng khong
duge sir dung tén dén dén gay hiéu nhim vé& muc dich sir dung tai lidu.

Diéu 4. Yéu ciu dbi véi gido trinh

1. Gido trinh 1a tai liéu chinh dwoc sir dung cho gidng vién va nguoi hoc trong
giang day, hoc tap, nghién ciru cia mot hoc phan trong chuong trinh dao tao cla trudng
Dai hoc Cong nghiép Viét Tri. Gido trinh phai duoc xuit ban dudi dang sach, viéc dat
tén cho gido trinh 6 thé diing hoic gin ding tén hoc phan va khéng din dén hiéu nhim
1a gido trinh str dung chung trong céc co s& dao tao.




2. Gido trinh phai cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thire, k¥ nang va thai do/mic
d0 tu chu va trach nhiém quy dinh trong mdi hoc ph?m cua chuong trinh dao tao, nganh
dao tao va trinh do dao tao, dép mg yéu cau déi méi phuong phép giang day va kidm
tra, danh gi4 két qua hoc tip, bdo dam chét lvgng dao tao.

3. Noi dung gido trinh phéi pht hgp véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh dao tao,
bao dam chuin kién thirc, k§ ning, dép tmg chuin diu ra cia hoc phan.

4. Kién thirc trong gido trinh dugc trinh bay khoa hoc, logic, bao dam can déi gitta
Iy thuyét va thuc hanh; phit hop véi thyc tién va cdp nhat nhimg tri thitc méi cua khoa
hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bo x4 hoi d3 duogc kiém chiing va cong nhén.

5. Nhitng ndi dung dugce trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
phai ¢6 ngudn gbc va chi thich rd rang, ndi dung trich din dua vao gido trinh phai phu
hop va dap g yéu ciu vé muc tiéu cta gido trinh, bio dam tudn thi theo céc quy dinh
ctia phap luat c6 lién quan. Danh muc tai liéu tham khao ¢6 thé duoc trinh bay riéng cho
mdi chuong hoic chung cho ¢ gido trinh.

6. Sau mdi chuong c6 cau héi huéng din 6n tap, dinh huéng thao luin hodc bai
tép thuc hanh van dung.

7. Ngon ngir ding d bién soan gido trinh 12 tiéng Viét hoic tiéng nuéc ngoai va
phai bao dam théng nhét véi ngodn ngit gidng day hoc phan.

8. Noi dung, cdu tric, hinh thirc ctia gido trinh bao dam tinh ddng bd, théng nhét,
pht hop véi cac quy dinh cia phép ludt c6 lién quan va tuén tha céc quy dinh ctia Nha
trudmg va phai dugc Hoi dong thdm dinh thong qua (Phu luc 2).

Diéu 5. Yéu ciu ddi vi bai giang

1. Bai giang phai c6 ndi dung phu hop, théng nhét véi ndi dung duoc quy dinh
trong dé cuong chi tiét ctia hoc phan va gido trinh giang day chinh thic, d4p tmg chuin
d4u ra cta hoc phin va yéu cau cia chuong trinh dao tao. Bai giang 1a tai liéu st dung
ndi bo trong truong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri.

2. Bai giang phai ¢6 ndi dung cu thé, c6 danh muc tai liéu tham khéo, ¢6 vi du
minh hoa, ¢6 ciu hoéi huéng din 6n tdp, dinh hudéng théo ludn, bai tip thuc hanh vin
dung, thudong xuyén cip nhat, bd sung kién thirc méi dé bao dam bai gidng ngay cang
khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao d4p tng yéu ciu dao tao. Giang vién bién
soan bai giang bing ngdn ngit giang day hoc phén va chiu trach nhiém vé ndi dung
chuyén moén ctia bai giang.

3. Noi dung, céu tric, hinh thirc ciia bai giang bao dam tinh ddng bo, théng nhét,
phu hop véi cac quy dinh ciia phép luat c6 lién quan va tuan thi cdc quy dinh ciia Nha
trudng va c6 d¢ dai tdi thiéu 02 trang/tiét day hoc trén 16p (Phu luc 2).



4. Nha truong chi giao nhiém vy bién soan Bai giang (dung chung, théng nhét cho
ca Khoa/B9 mén khi giang day) ddi véi céc hoc phin ma Khoa/Bo mdn chwra ¢6 du didu
kién td chirc bién soan gido trinh hodc chua lwa chon duge gido trinh phu hop theo quy
dinh.

Diéu 6. Yéu ciu dbi véi tai liéu tham khio

1. Tai liéu tham khao phai c6 ddy du tén téc gia, nha xuét ban, nam xuét ban hoic
c6 chit thich vé ngudn gdc cu thé, o rang va ¢6 ndi dung phit hop véi nganh dao tao,
chwong trinh dao tao; dugc bd sung tai liéu méi thudng xuyén, gitp cho giang vién va
ngudi hoc c6 thé tim hiéu, bd sung ngi dung kién thirc hoac tim hiéu thém déi véi timg
phén hogc cac hoc phin lién quan trong chuong trinh dio tao.

2. Ngon ngit cia tai ligu tham khao 1a ngén ngit phit hop dé giang vién va ngudi
hoc c6 thé st dung dé nghién ctru, gidng day va hoc tap thuin tién.

3. Tai liéu tham khéo do Trudng td chirc bién soan phéi dép tmg céc yéu céu sau:

3.1. Kién thirc trong tai liéu tham khéo dugce trinh bay khoa hoc, logic, ddm bao
cén doi gitta 1y thuyét va thuc hanh (d6i v6i hoc phin c6 thue hanh); phit hop véi thue
tién va cdp nhat nhimng tri thitc méi cta khoa hoc, cong nghé va phét trién kinh té, tién
bd x4 hoi da duge kiém chirng va cong nhén;

3.2. Nhitng ndi dung duge trich dan tir c4c tai liéu dé bién soan phai ¢6 ngudn gbc
va chu thich rd rang, biao dam tuan thu theo cac quy dinh ctia phap luét ¢6 lién quan.
Danh muc tai li¢u tham khao dugc trinh bay chung cho ca tai liéu;

3.3. Sau mdi chuong ¢6 cau héi huéng dan 6n tip, dinh huéng thao luin hodc bai
tap thyc hanh vén dung;

3.4. Noi dung, céu trac, hinh thite cia tai liéu tham khéo bao dam tinh déng bd,
théng nhit, phu hop véi céc quy dinh cla phap ludt c6 lién quan va tuén thi cic quy
dinh ctia Nha truong (Phu luc 2).

Diéu 7. Si dung gido trinh va tai lidu dé giang day, hoc tip, nghién ciru

1. Béi véi cac gido trinh do Nha trudng xudt ban, cic gido trinh duge cung cép,
phat, tang, cho, cho thué, trao ddi, cho mugn, lam tai li€u ding chung, cung cép cho
ngudn tai nguyén gido duc mé dé dua xuit ban phdm dén v6i ngudi st dung béo dam
tudn thu cac quy dinh cta phap luét c6 lién quan.

2. Giéo trinh da dugc Nha truong nghiém thu phai duge st dung 12 tai liéu chinh
dung cho giang vién va ngudi hoc trong gidng day, hoc tap, nghién ctru hoc phin, trong
d6 mot gido trinh c6 thé sir dung cho nhiéu hoc phin c6 ndi dung phit hop hodc hoc phin
¢6 ni dung tuong dong.



3. Péi véi dao tao trinh dd dai hoc, Khoa/By mon phai bao dam mdi hoc phén co
it nhit mot gio trinh 12 tai liéu chinh dang cho giang vién va ngudi hoc trong gidng day
va hoc tap, nghién ciru hoc phan, trong d6 noi dung cta gido trinh phai d4p tng t6i thiéu
70% ndi dung kién thirc ctia hoc phén giang day.

4. Béi véi dao tao trinh do thac si, Khoa/B§ mo6n phai bao dam c6 gido trinh 14 tai
ligu chinh dung cho giang vién va ngudi hoc trong gidng day va hoc tip, nghién ctru véi
mdi hoc phin cta chuong trinh dao tao; trudng hep véi hoe phéin chua co gido trinh,
Khoa/Bé mdn phai bao dam co tai liéu dé giang day thay cho gido trinh, trong @6 noi
dung ctia gido trinh hoac tai li¢u dé gidng day thay cho gido trinh ctia m3i hoc phin phai
dap tng tbi thiéu 70% noi dung kién thirc ciia hoc phan giang day.

5. Gido trinh dua vao sir dung trong Nha truong phai dugc bién soan, lua chon,
tham dinh va phé duyét theo quy dinh ndy va cac quy dinh ciia phép luit c6 lién quan.
Tai lidu dé giang day, hoc tap, nghién ctru (thay cho gido trinh) cho gidng vién va ngudi
hoc dua vao sir dung trong Nha trudng phai dugc phé duyét theo quy dinh nay bao ddm
phu hop véi céc quy dinh cta phép ludt 6 lién quan.

6. Can cir myc tiéu, ndi dung giang day, chun ddu ra cta chuong trinh dao tao,
nganh dao tao, Nha truong cong khai cac gido trinh, tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién
ctru ddi voi tirng ndi dung, chuyén dé, hoc phin trong chuong trinh dao tao va dugc xép
theo thir tu vu tién trong sir dung.

7. Gido trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctru dugc Nha treong phé
duy€t dua vao sir dung phai c6 trong hé thng thu vién ctia Trudng bing ban in hodc/va
ban di¢n tir. Thong tin ve gido trinh va tai lidu dé gidng day, hoc tip va nghién ctru phai
dugc Khoa/B6 mon quén 1y hoc phin ghi rd trong dé cuong chi tiét hoc phén (duoc xép
theo thtr ty wu tién trong str dung va cép nhat néu cé su thay d6i).

Diéu 8. Sir dung bai gidng va tai liéu tham khio

1. Bai giang cua giang vién phai dugc cung cép cho nguoi hoc trude hodc trong
hodc sau gi¥ giang dé phuc vu cho viée hoc tdp, nghién ctru ctia nguoi hoc.

2. Tai liéu tham khao phéi dugc cong khai vé tén tai liéu, nim xuit ban, noi xuit
ban hodc dia chi truy cap ngudn dir liéu trén mang internet; thudng xuyén bd sung tai
litu méi dé giang vién, ngudi hoc biét va str dung trong qua trinh giang day, hoc tap,
ddng thoi phai bao dam dé giang vién va ngudi hoc c6 kha ning truy cép, st dung dé
dang va thuén tién.

3. Gidng vién c6 trach nhiém phd bién, gi¢i thiéu, cdng khai bai gidng va tai liéu tham
khao dugrc st dung chinh thirc trong giang day, hoc tap dbi voi timg hoc phan trong chuong
trinh dao tao cho nguoi hoc.



4. Tét ca cac giang vién, ngudi hoc thude Trudng va cdc ca nhan, don vi bén ngoai
Truong duge su cho phép ctua Higu trudng déu duogc phép truy cép, sir dung tai liéu tham
khéo c6 trong hé thdng thu vién Trudng, nhung phai tuan thi cic quy dinh cta phép ludt,
ddc biét 1a luat S¢ hitu tri tué.

Piéu 9. Kinh phi bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va sir dyng tai liéu gidng

day

1. Kinh phi td chirc bién soan, lwa chon, thdm dinh, duyét va sir dung gido trinh,
bai gidng, tai liéu tham khao dugc trich tir ngudn kinh phi thu hop phép ctia Nha trudong
va thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi by hién hanh.

2. Nbi dung chi, mirc chi dé & chirc bién soan, lya chon, thAm dinh, duyét va st
dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao thuc hién theo cic quy dinh hién hanh cta
phap luit va theo Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh ctia Trudng.

Chuong II
BIEN SOAN, THAM PINH GIAO TRINH

Piéu 10. Xac dinh gido trinh bién soan, lra chon

1. Hiéu truéng td chirc xdc dinh danh muc céc gido trinh cén thiét phai c6 dé sir
dung lam tai liéu giang day, hoc tip, nghién ciru chinh thitc ciia Trudong dbi véi timg
hoc phin clia chuong trinh dao tao, nganh dao tao va trinh d6 dao tao, bao gbm cac gido
trinh da c6, cac gido trinh can bién soan va lua chon bd sung cho phu hop véi nhu cau
sir dung cua Truong va cong khai céc gido trinh s€ bién soan va lya chon.

2. Dinh ky theo tirg ndm hoc, trén co s& dé nghi ciia Khoa/Bd mén chuyén mén,
Hiéu trudng chi dao, td chuc phé duyét ké hoach bién soan, Iua chon gido trinh dé phuc
vu giang day, hoc tdp va nghién cttu cho cac hoc phﬁn trong chuong trinh dao tao do
khoa/bd mén quan ly.

Piéu 11. Bién soan gido trinh

1. Hiéu trudng td chirc viée bién soan céc gido trinh da x4c dinh cin bién soan theo
quy dinh tai Piéu 9 ctia Quy dinh nay theo céc hinh thitc giao nhiém vy, dit hang hodc
ddu thau ddi v6i céc don vi, c4 nhan & trong va ngoai Truong, ddm bao theo cc quy
dinh cua Nha truong va céc quy dinh cta phép ludt ¢ lién quan.

2. Chu bién hoac dong chu bién, ngudi bién soan nhén nhiém vu bién soan gido
trinh theo d cwong chi tiét ciia gido trinh va chiu trdch nhiém trudc Nha trudng, cac co
quan nha nudc c6 thim quyén vé chuyén mén cua gido trinh va c6 trach nhiém giai trinh
khi dugce yéu cau.



3. Gido trinh bién soan phai dap Ung cac yéu cau theo quy dinh tai Piéu 3, Piéu 4
ctia Quy dinh nay va cac yéu ciu khac theo quy dinh cua Trudng.

4. Quy trinh bién soan gido trinh

4.1 Héng nam, vao hoc ky II ctia ndm hoc, cic Khoa/Bd mén t6 chirc ra soat céc gido
trinh da co, xac dinh danh muc céc gido trinh can bién soan hoic cin lua chon bd sung.
Trén ¢& s¢ danh muc gido trinh da xéc dinh can bién soan, cac Khoa/B$ mén tép hop hd
so dang ky bién soan gido trinh ciia giang vién giri vé phong Khoa hoc Cong ngh¢ va Pam
béo chat lugng gido duc (KHCN&DBCLGD) chim nhét 1a ngay 31 théng 7 hing nim. Hd
so dang ky bién soan giéo trinh gdm: Phiéu dang ky bién soan gio trinh (Mdu 01) va Ban
tdng hop dang ky (Mdu 02);

4.2. Phong KHCN&PBCLGD kiém tra, dbi chiéu véi cac didu kién, céc quy dinh
lién quan va tong hop hd so dang ky bién soan gido trinh ciia cdc Khoa/Bo mén trinh
Hiéu trudng duyét, thong bdo cho Khoa/Bd mon vé két qua duyét;

4.3. Ban bién soan gido trinh chju trach nhiém x4y dung d& cuong chi tiét va béo
céo Hoi dong khoa. Phong KHCN&DBCLGD tham muu Hiéu trudng thanh 1ap cac Hoi
ddng chuyén mon duyét dé cuong gido trinh;

4.4. Trén co s& bién ban hop clia cac Hoi dong xét duyét d& cwong gio trinh, phong
KHCN&DBCLGD tham muu Hiéu trudng quyét dinh phé duyét/giao nhiém vy/dit hang
bién soan gido trinh. Phong KHCN&DBCLGD lap hop dbng bién soan gido trinh va
trinh Hiu truéng xem xét, ky hop dé‘)ng vO1 Ban bién soan hodc ¢4 nhan nha khoa hoc
thuc hién bién soan gido trinh;

4.5. Phong Tai chinh — K& toan tham muwu 1ap hop ddng kinh té v& bién soan gido
trinh v6i Chu bién 1a ngudi ngoai Trudng duge Hiéu trudng dat hang;

4.6. Chu bién/Ddng chu bién c6 trach nhi¢m bién soan gido trinh theo dé cuong da
duoc duyét va nhitng didu khoan ghi trong hop ddng;

Trudc thoi han két thic hop dong 02 tudn néu xét thiy kha nang chwa bién soan
xong, Ban bién soan gii Pon dé nghi gia han Hop ddng (Mdu 06) vé& phong
KHCN&DBCLGD dé trinh Hiéu truéng duyét.

Khi hoan thién cong téc bién soan gido trinh, Ban bién soan giri don d& nghj thdm
dinh vé Khoa/B6 mén chuyén mén.

4.7. Khoa/B) mén chuyén mén td chirc thdm dinh c4p don vi (Khoa/Bo mén giri
de xuét Hoi dbng thim dinh vé phong KHCN&DBCLGD trude khi thuc hién):

4.8. Sau khi Ban bién soan gido trinh chinh sira theo y kién cuia Hoi ddng thim
dinh c4p don vi, Khoa/B$ mon chuyén mén giri dé nghj thim dinh cép Trudng vé phong
KHCN&DPBCLGD;

4.9. Phong KHCN&DBCLGD dé xuét Héi ddng thdm dinh c4p Truong. Thm dinh
theo quy dinh tai Diéu 16 ctia Quy dinh niy. Can ctr Bién ban hop ciia Hoi dong thim dinh,



Ban giéi trinh chinh sira clia ban bién soan (kém theo file mém PDF va 01 cudn giéo trinh
da chinh stra), phong KHCN&DBCLGD trinh Hiéu trudng nghiém thu, thanh Iy Hop ddng
v6i Ban bién soan va quyét dinh dua giéo trinh vao st dung hodc xuét ban;

4.10. Chu bién/Péng chu bién ndp gido trinh di duge nghiém thu, dua vao sir
dung/xuat bén (file mém pdf va 01 cudn gido trinh) cho Trung tAm Théng tin thu vién ciia
Trudng d€ phat hanh dén cén b, gidng vién, ngudi hoc va ndp gidy nhap kho cia Thur vién
dé Iuu trit tai phong KHCN&PBCLGD.

Diéu 12. Diéu kién bién soan, cip nhat, chinh sita gido trinh

1. Piéu kién bién soan gido trinh

1.1. Viéc bién soan giéo trinh cho mot hoc phéan trong CTDT chi duoc tién hanh
khi tai Truong chwa c6 gido trinh do giang vién, giang vién thinh giang ctia Trudng bién
soan phit hgp véi yéu ciu giang day, hoc tap, nghién ctru hoc phén do; :

1.2. Cha bién/Pdng chu bién phéi dap rng theo Piéu 12 cua Quy dinh nay;

1.3. Mot (b6) gido trinh ¢6 nhiéu hoc phén, wu tién viét gido trinh cho hoc phin tir
mirc thap dén mirc cao;

1.4. Céc truong hop déc biét do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Piéu kién cp nhat, chinh stra gio trinh

Gido trinh dugc ding ky bién soan lai la gido trinh d3 duoc luru hanh én dinh trong
thoi gian t6i thidu 02 nam, cin bd sung, cdp nhét thém ndi dung méi tdi thidu 10% so
v6i lan trude. Trudng hop dac biét, don vi quén Iy hoc phin dénh gi4 gido trinh, dua ra
nhiing ndi dung can chinh sira, bd sung va giri phong KHCN&DBCLGD dé trinh Hiéu
truéng phé duyét.

Diéu 13. Ban bién soan gido trinh

1. Yéu cdu dbi v6i Ban bién soan gido trinh

L.1. Thanh phan Ban bién soan gdm: Chu bién hodc ddng chi bién va cdc thanh
vién (néu ¢6). Chu bién, ddng cht bién chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng va cic co
quan Nha nuéc ¢6 thim quyén vé noi dung chuyén mon cia gido trinh va ¢6 trach nhiém
giai trinh khi duge yéu ciu.

1.2. Cht bién, dbng chu bién bién soan gido trinh cdc hoc phén cia chuong trinh
dao tao trinh d¢ dai hoc phai c6 trinh do thac si va chuyén mén phit hop véi hoc phan
cin bién soan. Déi véi gido trinh cac hoc phan cua chuong trinh dao tao trinh d0 thac si
thi chti bién, ddng chu bién phai ¢6 trinh d9 tién si va chuyén mén phi hgp.

1.3. Cac thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh cac hoc phén cia chuong
trinh dao tao trinh d¢ dai hoc, thac s phai c6 trinh d6 thac s tré 1€n, ¢6 chuyén mon phu
hop.
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1.4. Chi bién, dong chii bién va céc thanh vién tham gia Ban bién soan gio trinh
la giang vién co hitu cua Trudng, truong hop cé nhin ngoai Truong du didu kién theo
quy dinh can duge Hiéu trudng chip thuan bing vin ban.

1.5. Chu bién, déng chii bién ¢6 nhiém vu té chite bién soan gido trinh theo dung
dé cuong da dwoc Hiéu truéng phé duyét; chiu trich nhiém vé noi dung khoa hoc cua
gio trinh; tiép thu, sira chita ndi dung gido trinh theo g6p ¥ ctia cic nha khoa hoc va y
kién két luan ctia Hoi déng thim dinh; ddng thoi o6 quyén dé xut véi Hicu truong thay
thé hoic bd sung thanh vién tham gia bién soan giéo trinh khi thay cn thiét; duoc hudng
cdc che do theo quy dinh hién hanh ciia Nha nue va ciia Nha trudng.

1.6. Céc thanh vién Ban bién soan giéo trinh chiju trach nhiém vé ndi dung khoa
hoc ctia phin ndi dung duge phan cong viét, chiu sy chi dao vé mat chuyén mon cua
Chit bién/Pong chii bién trong qué trinh bién soan gido trinh va v& ban quyén téc gia
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude; ¢6 nghia vy tuan tha céc phan cOng cong viéc
ctia Chu bién/Dong chii bién, dim béo trung thuc va lam viéc khoa hoc déi v6i phin
duoc phan cong viét, dam bao thuc hién dang tién d6 thoi gian, st dung ngoén ngft, vin
phong,... thong nhét chung ctia toan b gido trinh, thuc hién biéu quyét theo da sé; ddng
thoi duge uu tién khai thac nhiing tai liu, co s& dix li¢u céc loai cuia Nha trudng; dugc
quyén gép ¥ vé ciu tric, noi dung ctia cdc phin khong dugc phén cdng viét trong gido trinh
nhung phai tudn thi quyét dinh cia Chu bién/Ddng chu bién.

2. Hiéu trudng quyét dinh s6 luong thanh vién tham gia Ban bién soan gido trinh
hodc ca nhén nha khoa hoc bién soan gi4o trinh trén co s& d& xuét cia Khoa/Bd mon
chuyén mon.

Piéu 14. Xét duyét dé cuong gido trinh

1. Can ctr vao danh muc gido trinh cia cdc nhém/ca nhan da duoc Nha truong phé
duyét, cdc nhém/cd nhan xdy dung dé cuong gido trinh (Mdu 03), Khoa/Bd mén chuyén
mon (Hbi dong khoa) duyét, tbng hop va giri hd so vé phong KHCN&DBCLGD. Hb so
gbm:

- Pé cuong gido trinh;

- Bé cuong chi tiét hoc phén lién quan dén gido trinh.

2. Phong KHCN&DPBCLGD xem xét, tong hop trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh
thanh 14p Hoi dong xét duyét dé cuong gido trinh. Hoi ddng c6 it nhit 05 thanh vién,
gom Chi tich Hoi dong, 02 iy vién phan bién, 01 ty vién thu ky va cic uy vién khac.
Cac thanh vién Hoi dong phai la nhing ngudi 6 chuyén mén phi hop véi noi dung gido
trinh, ¢4 uy tin, kinh nghiém giang day dai hoc déi véi gido trinh sir dung cho dao tao
trinh do dai hoc va kinh nghiém giéng day cao hoc déi véi gido trinh sir dung cho dao




tao trinh d¢ thac si, va khdng phai 1a nhitng nguoi thanh vién nhoém bién soan gido trinh
x€ét duyét.

3. Thu ky Hoi dong nhan tai liéu tai phong KHCN&DPBCLGD va ¢6 trach nhiém
chuyén ti li¢u dén céc thanh vién Hoi ddng trude 05 ngay lam viée. Cuge hop Hoi ddng
xét duyét dé cuong duogc tién hanh khi c6 mat it nhat 2/3 tdng sé thanh vién cia Hoi
ddng, trong d6 Chu tich va Thu ky Hoi df)ng khéng duge ving mit. Cude hop cia Hoi
ddng c¢6 su tham gia ctia Chi bién/Pdng chi bién bién soan gido trinh. Thoi gian hop
do Chu tich Hoi dong quyét dinh nhung khéng qua 10 ngay lam viéc k& tir khi Quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong c6 hiéu luc thi hanh.

e cuong gido trinh dwgc thong qua khi ¢ it nhét 2/3 thanh vién Hoi ddng xét duyét
danh gi4 dat yéu cau bang phiéu danh gia.

4. Sau khi hoan thién cong tac xét duyét, cdc Hoi dong guri HO so vé phong
KHCN&DBCLGD dé trinh Hiéu truong ra Quyét dinh phé duyét va thong béo t6i cac
ca nhan, don vi lién quan dé thuc hién. H6 so gom:

- Bién ban xét duyét dé cuong;

- Phiéu danh gia (Mdu 05), Ban nhan xét/phén bién ctia cdc thanh vién Hoi dong
(Mdu 04);

- Ban giéi trinh, tiép thu y kién, chinh sira theo két luén ciia Hoi déng (néu két qua
thdm dinh 13 Dat yéu cau nhung phii chinh sira) c6 chit ky ctia Chu tich Hoi df“)ng;

- Bén cting dé cuong gido trinh.

Diéu 15. Hji dong thim dinh gido trinh

L. Truong Khoa/B mén chuyén mén dé xuét Hoi déng thim dinh gido trinh & cdp
don vi; phong KHCN&DBCLGD tép hop, dé nghj Hiéu truéng ra quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong thdm dinh gido trinh & cAp don vi va cép Trudong.

2. S6 lugng thanh vién Hoi ddng thim dinh 1a 05 hogc 07 thanh vién, gdm Chu
tich Hoi dong, 02 iy vién phén bién, 01 wy vién thu ky va céc iy vién khac. Péi véi Hoi
dong thdm dinh gido trinh cdp Trudng, phai c6 it nhit 02 thanh vién ngoai Trudng
(truong hop dic biét do Hidu trudng quyét dinh).

3. Céc thanh vién Hoi ddng phai la céc nha khoa hoc ¢6 trinh d6 chuyén moén cao,
pht hop v6i ni dung gido trinh, c6 uy tin va kinh nghiém gidng day, c6 trinh @ dao tao
tir thac s tré 1én d6i v6i thim dinh gido trinh dai hoc; c6 trinh do ddo tao tidn st déi véi
tham dinh gido trinh thac si. Thanh vién da tham gia bién soan gido trinh khong tham
gia hi dong thdm dinh gido trinh da bién soan.

Diéu 16. Nhiém vy ciia thanh vién Hoi ddéng thim dinh

1. Chi tich Hoi déng:
- Chiu trach nhiém vé hoat dong ctua Hoi df‘)ng;
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- T4 chirc thdm dinh gido trinh theo ding yéu cdu, thdi gian quy dinh;

- Phan cong nhiém vu cho céc iy vién Hdi ddng;

- Triéu tép va chu tri cac cudc hop cua Hoi dfing.

2. Thu ky Hoi ddng:

- Gidp Chu tich Hoi d6ng chuin bi nbi dung, chuong trinh, tai liéu cho céc cudc
hop ctia Hoi ddng;

- Ghi bién ban céc cudc hop cua Hoi d@)ng;

- Thyc hién céc cong viéc khéc do Chu tich Hoi ddng phén cong.

3. Uy vién Hoi déng:

- Nghién ctru, chuin bj ban nhan xét, danh gia gi4o trinh;

- Tham du day di cac cude hop thim dinh. Trong trudong hgp khong tham du dugce
phai giri Thu ky Hoi dong ban nhén xét, danh gid ciia minh truéce ngay tb chirc cudc hop
thAm dinh.

Diéu 17. Ché @9 1am viéc va cudc hop ciia Hoi ddng thAm dinh

1. Sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim dinh gi4o trinh, Cha bién/Déng
chii bién giri ban théo gido trinh dén c4c thanh vién Hoi dong thdm dinh it nhit 14 ngay
trude phién hop dau tién ciia Hoi ddng.

2. Hoi dong lam viéc theo nguyén tic thao ludn tap thé, bo phiéu kin va quyét dinh
theo da sb.

3. Két qua thAm dinh gido trinh:

3.1. Két qua thim dinh gido trinh cép don vi (Khoa/B$ mén) duge dénh gia theo 03
murc do:

- Pat yéu cau;

- Pat yéu ciu nhung phai chinh sira;

- Khong dat yéu cau.

Gido trinh dugc thong qua va trinh Hiéu truéng quyét dinh thdm dinh & cAp Truong
khi ¢6 it nhat 2/3 thanh vién Hoi ddng thdm dinh dénh gi4 dat yéu ciu. Trong trudng
hop khong dat yéu ciu, Chu bién phai c6 giai trinh bing van ban trinh Truéng Khoa/Bo
moén va Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

3.2. Két qua thim dinh gido trinh cp Trudng dugc danh gia theo 03 mirc do:

- Pat yéu cau;

- Pat yéu cdu nhung phai chinh site;

- Khéng dat yéu cau.

Gido trinh dugc thong qua va trinh Hiéu trudng phé duyét khi o it nhét 2/3 thanh
vién Hoi dong thim dinh danh gi4 dat yéu cau. Trong trudong hop khong dat yéu ciu, Cha




bién phai c6 giai trinh bing van ban trinh Trudng khoa/by mon va Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh.

4. Cudc hop Hoi dong thim dinh duoc tién hanh khi c6 mat it nhit 2/3 tng sb
thanh vién cia Hoi dong, trong d6 Chu tich, Thu ky Hoi ddng va 01 1y vién phan bién
khong duge véng mat. Cudc hop cta Hoi dé‘mg co su tham gia cta cédc thanh vién Ban
bién soan gido trinh. Chuong trinh lam viéc ctia Hoi dong nhu sau:

4.1. Thu ky Héi dong cong bd Quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng;

4.2. Chu tich Hoi ddng thong qua chuwong trinh lam viéc;

4.3. Chu bién trinh bay qua trinh tb chirc bién soan va nhitng ndi dung co béan ciia
gido trinh;

4.4. Uy vién Hoi dong trinh bay ¥ kién phan bién, nhin xét va thao luan vé gido
trinh;

4.5. Chu bién giai trinh nhing van dé lién quan dén gido trinh theo d& nghj ca ty
vién Hoi dong;

4.6. Hoi dong tién hanh chdm diém (Mdu 07) theo quy dinh tai khoan 2 Pidu nay;
thu ky Héi dong tdng hop va béo céo Chi tich Héi dong;

4.7. Chu tich Hoi dé)ng két luan noi dung cudc hop thdm dinh;

4.8. Hoi dong théng qua bién ban cudc hop thdm dinh.

5. Bién ban cudc hop (Mdu 09):

5.1. Ghi day du céc y kién phat biéu tai cude hop va phai dugc Chi tich va Thu ky
Hoi dbng ky;

5.2. Thé hién két qua kiém phiéu;

5.3. Thé hién két luan cia Chu tich Hoi ddng v& mire két qua thdm dinh gido trinh
theo Quy dinh tai khoan 3 Piéu nay.

6. Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic cudc hop thim dinh, hd so
thim dinh gi4o trinh phai dugc giri dén phong KHCN&DBCLGD. Hb so bao gbm:

- Ban dy théo gido trinh c6 chir ky cia Chu bién va Chu tich Hoi dong tham dinh
& trang bia, chir ky ciia Chu bién & cudi cc trang cua gio trinh;

- Bén nhén xét, danh gia va phiéu thdm dinh ctia céc ty vién Héi ddng;

- Bién ban hop thim dinh cia Hoi dong, trong d6 ghi r5 két luén cta Chi tich Hoi
ddng; Bién ban kiém phiéu;

- Ban x4c nhan chinh sira, b6 sung va hoan thién theo két luan cia Hoi ddng (néu
két qua thdm dinh 1a Dat yéu cAu nhung phai chinh stra) (Mdu 10);

- Céc gidy to lién quan khéc.

Piéu 18. Nhitng nguyén tic thim dinh gido trinh
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1. Hbi dong tham dinh tb chirc thim dinh va d& xuét v6i Chi bién/Pédng chu bién
hodc thanh vién tham gia bi€n soan gido trinh xem xét, chinh sira, hoan thién gido trinh.
Hoi dong c6 thé méi mot sb thanh vién dai biéu ngoai Hoi ddng tham du cue hop thim
dinh.

2. Hiéu truong xem xét quyét dinh cho sir dung/xuit ban gido trinh khi c6 it nhat
2/3 s6 thanh vién Hoi dong thAm dinh d4nh gié dat yéu cau.

3. Trong trudng hop gido trinh dugc d4nh gid dat yéu cdu va dé nghi chinh 1y thém
trudce khi sir dung/ xuit ban, Ban bién soan c6 nhi¢ém vu hoan chinh ban théo trong thoi gian
02 tudn. Ban thao sau khi dugc tac gia chinh sira phai duge Chu tich Hoi ddng thim dinh
duyét, ky xdc nhan “P4i chinh stra theo diing yéu cu cta Hoi df‘mg thAm dinh” hoic:
“Péng ¥ v6i giai trinh bao luu y kién cia tic gia, d& nghi cho st dung/xuit ban™. Tac
giandp 01 ban in va gui file PDF gido trinh cho phong Khoa hoc Cong nghé va Pam bao
chét lugng gido duc dé 1am céc thi tuc tiép theo.

Trong truong hop gido trinh duge danh giad khong dat yéu cau thi Khoa/Bd mén
phii t& chirc bién soan lai.

4, Héng nam, trén co s& dé xut cia Khoa/B mon, Hiéu trudng xem xét, quyét dinh
viéc chinh ly gido trinh dang sir dung cho phtt hop véi thyc tién.

Chuwong ITI
BIEN SOAN, THAM PINH BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 19. Quy trinh té chirc bién soan bai giang, tai liéu tham khio

1. Quy trinh t chirc bién soan

1.1. Hiéu truéng quyét dinh tb chirc viéc bién soan cac bai giang, tai li¢u tham khéo
(Bao gdm céc sach nhu da néu tai Didu 2, muc 4 cua Quy dinh nay) theo céc hinh thirc
giao nhiém vu, dat hang dbi véi céc don vi, ¢4 nhan & trong va ngoai Truong, dam bao
theo céc quy dinh ctia Nha trudng va cdc quy dinh cta phép luét 6 lién quan.

1.2. Hing nim, vao hoc ky II ctia nam hoc, céc Khoa/Bo mén tb chirc ra sodt céc bai
giang, tai liéu tham khao da c6 , x4c dinh danh muc cac bai gidng, tai liéu tham khao cin
bién soan cho nim hoc tiép theo. Trén co s& danh muc da xé4c dinh cin bién soan, cac
Khoa/Bo mén tap hop hd so ding ky bién soan bai giang, tai liéu tham khao cta giang
vién giri ding ky cdp Truong théng qua phong KHCN&DBCLGD cham nhét 1a ngay 31
thang 7 hing ndm. Ho so dang ky bién soan tai lidu giang day gdm: Phiéu dang ky bién
soan bai giang, tai liéu tham khao (Ghi ré logi: sdch tham khdo, sdch chuyén khdo, sdch
hueéng dan, sdch bai tdp,...) (Méu 01) va Ban tong hop dang ky (Méu 02).

1.3. Phong KHCN&DBCLGD tép hop hd so trinh Hiéu trudng duyét, thong bao cho
Khoa/Bo mén vé két qua duyét.



2. Thanh phin ban bién soan

2.1. Chu bién, dﬁ‘)ng chi bién va céc thanh vién ban bién soan bai giang, tai liéu
tham khao céc hoc ph?‘in ciia chuong trinh dao tao trinh do dai hoc phéi c6 trinh d6 thac
si tr¢ 1€n va chuyén mon phu hop.

2.2. Chi bién, dong chii bién va cac thanh vién tham gia Ban bién soan 1a giang
vién co hiru ctia Trudng, trudng hop c4 nhin ngoai Trudng du diéu kién theo quy dinh
can duge Hidu trudng chip thuan bing van ban.

3. Xét duyét dé cuong, thAm dinh bai giang, tai liéu tham khao

Duge thuc hién nhu Diéu 14, 15, 16, 17 va Diéu 18 ciia Quy dinh nay. Cac Hoi
ddng chi thye hién & cip don vi (Khoa/Bd mén); Hiéu truéng ra quyét dinh thanh lap
Hoi dong thim dinh bai giang, tai li¢u tham khéo. Cac Hoi ddng khong nhét thiét phai
o thanh vién ngoai Trudng.

4. Chu bién/Pdng chu bién gui bai giang, tai liéu tham khao da duogc nghiém thu,
dua vao sit dung/xuét ban (file mém PDF va 01 cubn bai giang, tai liéu tham khio) vio
Trung tdm Théng tin thu vién cia Trudng dé phét hanh dén CBGV, ngudi hoc; gri 01 cudn
bai giang, tai li¢u tham khao va file PDF bai giang, tai li¢u tham khao dé hru trit tai phong
KHCN&DPBCLGD.

Chuwong IV
THAM PINH VA LUA CHON SACH PA XUAT BAN LAM GIAO TRINH

Diéu 20. Piéu ki¢n Iya chon va thim dinh gido trinh

1. Pi v6i céc hoc phan chua di diéu kién td chirc bién soan gido trinh thi Hiéu
trudng to chire lwa chon, duyét gido trinh phi hop véi chuong trinh dao tao dé lam gido
trinh gidng day, hoc tép chinh thitc cho hoc phin trong chuong trinh dao tao theo dé
nghj ctia Khoa/B§ mén quén 1y hoc phin.

2. Can cir dé xuét cua cac Khoa/B) mén va céc bo phén chuyén mén, Hiéu truéng
thanh 14p Hoi ddng thdm dinh va t6 chirc thim dinh déi véi séch do tap thé hodc ¢4 nhan
& trong nude hodc nude ngoai bién soan di dwge xuét ban, phu hop v6i muyc dich va yéu
cdu st dung cua Trudng dé 1am gido trinh phuc vu giadng day, hoc tap, nghién ciru tai
Truong. Viée thim dinh sach da xuét ban dé lua chon lam giéo trinh dugce 4p dung thuc
hién nhu quy dinh ddi v6i thAm dinh ban thao gido trinh d2 bién soan theo quy dinh tai
Diéu 15, 16,17 va Piéu 18 Quy dinh nay.

Diéu 21. Quy trinh Irra chon giso trinh

1. Truong B6 mdn phén cong it nhét 02 giang vién doc, nhén xét, danh gi4 sach da
xuét ban (c6 ma sé ISBN); xem xét su pht hop ndi dung ctia cudn sach so véi dé cuong



chi tiét, chuén ddu ra hoc phén trong CTDT. Sau khi c6 ¥ kién nhan xét, Bd mén hop dé
théng nhit ¥ kién danh gia trong bd mén;

2. Céin ctt vao céc séch d duge Bo mon danh gid va dé xuit chon, Hoi ddng khoa
dé xuat danh muc céc sach da xuét ban dé lra chon 1am gido trinh dua vio sir dung phuc
vu gidng day, hoc tdp theo CTDT dé trinh Hiéu trudng;

3. Hiéu truong thanh 14p Hoi dong thim dinh dé lya chon gido trinh phu hop véi
CTPT;

4. Can ctt két qua thdm dinh va dé xuit cua Hoi déng thdm dinh, Hi¢u truéng quyét
dinh Iya chon sach da xudt ban dé sir dung lam gido trinh phuc vu gidng day, hoc tap,
nghién ctru hoc phéan trong CTPT cua Trudng.

Diéu 22. Phé duyét gifo trinh

1. Hiéu truéng xem xét, quyét dinh phé duyét dua gido trinh da bién soan, thim
dinh va xut ban theo quy dinh tai cdc Piéu 10 — 15 ctia Quy dinh nay hodc sach da thim
dinh va lya chon theo quy dinh tai cdc Biéu 20, 21 ctia Quy dinh nay vao st dung lam
gido trinh cho giang vién va ngudi hoc trong giang day, hoc tip, nghién ciru hoc phan
trong chuong trinh dao tao cia Trudng.

2. Higu trudng c6 trach nhiém xin phép chu bién, tip thé tac gia hodc c4 nhan nha
khoa hoc da bién soan gido trinh dugc sir dung gido trinh phuc vu giang day, hoc tip
chinh thire trong Trudng theo quy dinh ctia phép luat vé quyén tac gia va va quyén s&
hitu tri tué.

Chwong V
TAI BAN GIAO TRINH, BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 23. Quy trinh tai ban gido trinh, bai giang, tai liéu tham khio

1. Cham nhat 12 ngay 15 thang 01 hing nim, cdc Khoa/Bd mén bao cdo Ban Giim
hiéu vé su can thiét phai chinh Iy céc gi4o trinh, bai gidng, tai liéu tham khao dé tai ban.

2. Chim nhét 1a ngy 01 théng 3 hing nim, phong KHCN&PBCLGD xiy dung ké
hoach téi ban ban gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao trinh Higu trudng quyét dinh.
K¢ hoach téi ban gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao phai ghi r6 cac tai liéu cin chinh
ly dé tai ban, tién d6 thuc hién ddi véi timg tai liéu.

3. Cham nhat 12 ngay 30 thang 6 héng nam, cac khoa phai hoan thanh viéc chinh
ly gido trinh, bai gidng, tai liéu tham khao da duoc duyét trong ké hoach tai ban truéc
va ndp ban thao cho phong KHCN&DBCLGD.

4. Thudng truc Hoi dong Khoa hoc - Dao tao Nha trudng c6 nhiém vu td chire
thim dinh ban thao gido trinh, bai gidng, tai liéu tham khao sé& tai ban theo Quyét dinh
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ctia Hiéu trudng, ghi ro nhan xét va cac yéu cau cu thé dbi véi cac Khoa/Bo mén. Cham
nhét 12 ngay 15 thang 8 hing nam phai c6 két qua thAm dinh ddi vai tai liéu tai ban.

Chuong VI
XUAT BAN TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 24. Nhiém vu ciia cac khoa chuyén mon

Cham nhét 1a ngay 30 thdng 6 hing nim, Khoa/Bé mén chuyén mén c6 trach
nhiém hoan chinh bin thao di dwgc thim dinh, chuyén lai cho phong
KHCN&PBCLGD; Trung tim Théng tin — Thur vién dé tb chirc bién tap, in 4n va phat
hanh.

Piéu 25. Nhiém vu ciia cic don vi quén 1y dao tao

Céc khoa c6é nhiém vu cung cip sé liéu ngudi hoc theo timg 16p hoc, khéa hoc:
phong Quan 1y Pao tao cung cip danh muc hoc phin ctia cc hé dao tao dé 1ap ké hoach
xuét ban va phét hanh.

Piéu 26. Nhiém vu ciia phong Tai chinh — Ké toan

Phong Tai chinh — K€ toan ¢6 nhiém vu thu tién gido trinh bit budc theo phuong
thtre thich hop do Hiéu truéng quyét dinh; théng bao danh sich da déng tién dé Trung
tdm Thong tin - Thu vién phat hanh gido trinh cho hoc vién, sinh vién.

“Piéu 27. Nhiém vu ciia Trung tim Thong tin — Thw vién, phong Khoa hoc Cong
nghé va Pam bao chét lwgng gido duc

1. Trung t4m Thong tin - Thu vién giao dich véi nha xuit ban vé viéc bién tap va
in 4n tai lidu sau khi Hiéu trudng phé duyét; du thao hop ddng véi nha xuit ban vé bién
tap, in 4n trinh Hiéu truéng quyét dinh; nhan ban béng tir nha xuét ban, kiém tra 13i vé
hinh thirc va chuyén cho céc khoa dé stra chita va x4c nhan; chuyén ban thao chinh thire
cho nha xuét ban d¢ in,

2. Trong trudmg hop viée bién tap va in 4n tai lidu déu do nha xuit ban dam nhiém
thi viéc bién tdp va in én s& dugc thyc hién theo thdéa thudn ghi trong hop dSng. Trung
tdm Thong tin - Thu vién c6 nhiém vu lién hé giao ban thao, theo dai, dén ddc nha xuit
ban thyc hién viéc bién tap, ché ban va in 4n theo ding thao thuin trong hop déng. Trong
trudng hop tai liéu do Nha trudng t6 chirc bién tip thi viéc bién tip do phong
KHCN&DBCLGD dam nhiém. Sau khi hoan thanh céc viéc bién tap, Trung tim Théng
tin - Thu vién ban giao ban thao, theo di, d6n ddc nha in thue hién viéc ché ban va in 4n
tai liéu theo diing théa thudn trong hop dong.




3. Trung tdm Théng tin - Thu vién ¢6 nhiém vu nhén tai liéu do nha in giao; bao
quan va phat hanh tai liéu, gido trinh cho hoc vién, sinh vién.

4. Vigc xuat ban va in 4n tai lidu giang day phai tuan thu diing Luat Xuét ban va
Luit S& hiru tri tué.

Chwong VII
SO HU'U TAC PHAM VA QUYEN LOI CUA TAC GIA
Piéu 28. Chii s& hiru tic phim
Trudng Dai hoc Cong nghiép Viét Tri 1a chu s¢ hitu tdc pham dbi véi gido trinh,
bai gidng, tai liéu tham khéo do Nha trudng cht tri bién soan.
Diéu 29. Quyén lgi ciia tic gia

Céc tic gia dugce hudng cac quyén lgi theo quy dinh cia Nha truong, khong trai
v61 quy dinh ctuia phap luét hién hanh.

Chwong VIII
KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 30. Kiém tra

Hi¢u truéng giao phong KHCN&PBCLGD t6 chirc kiém tra trach nhiém ctia c4
nhan, don vi lién quan vé cong tic chi dao, td chitc bién soan, lua chon, duyét va thim
dinh tai liéu giang day ctia Nha truong theo Quy dinh nay.

Piéu 31. Khen thudng

Céc don vi, céc ¢4 nhan thuc hién tét, c6 hiéu quéa Quy dinh nay; c6 nhiéu déng g26p
trong viée td chirc, tham gia bién soan, nang cao chat lugng tai liéu giang day dugc xét
khen thudng theo quy dinh ctia Nha trudng.

Diéu 32. Xit Iy khiéu nai

Trong qué trinh st dung tai liéu giang day, néu xay ra khiéu nai vé béan quyén, ndi
dung khoa hoc thi Hiéu truéng xem xét va xir Iy theo quy dinh hién hanh hoic d& nghi

cac co quan chirc néng././?tyz_/




TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP VIET TRI

PHU LUC 1
CAC BIEU MAU

Maéu 01

RRBATBOMEN. . o asis i Djc lap - Ty do - Hanh phiic

Phil Tho, ngay.... thdng..... nhdm ....
PHIEU PANG KY BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY

1. Tén tai liéu:

2. Loai hinh: Gido trinh [_]; Baigiang [_|; Tai liéu tham khao [ ]

(Ghi r6 logi tai liéu tham khdo: séch tham khao, sdch chuyén khdo, sdch dich, sdch hudng
ddn, sdch bai tdp, ...)

3.Biénsoanméi [ ]; Chinh sira, bd sung [ |

..............................................................

6. Déimqngs&dung:.......... ;

7. Chu bién

R N o e e R e e

R I I B . e R e e B
D PRl O N e ) v MR O o e

8. Céc thanh vién tham gia bién soan:

STT RNa e Pon vi cong t4 Linh vuc chuyén mé
4 on vi cOng tac vuc chuyén moén
(Hoc ham, hoc vi) < "

9. Thoi gian bién soan: Tir thang..... nim...... dén thang ...... in ...

Truéng khoa Trudng by mon Chii bién
(ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén) (ky, ghi ré ho tén)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

YN J oM

R

A \Y



TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRi

Mau 02

Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

TONG HQP PANG KY BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

(Nam 20...)
: ol Loai hinh Tén tic gia/ Don vi Tén mén hoe/ | S tin
i i Tén tai liéu S e e 3 s P "
GT | BG | TLTK Nhém tac gia cong tic (Hoc phan sir dung| chi
1
2
3

* Chui thich:

Phii Tho, ngay ..... thang .....ndm .....

Trwéng khoa/bd mén
(ky, ghi ré ho tén)

Cot Logi hinh: Tich ddu “X” véo 6 tiwong img.




Maéu 03

TRUONG DAIHQC CONGNGHIEP VIETTRI  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/BQ MON................. s o s Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

DPE CUONG BIEN SOAN TAI LIEU GIANG DAY
TR dO JB0 130....oc e roiies Nganh dao tao..........c...............

1. Théng tin chung
- Tén gido trinh/bai gidng/tai liéu tham khao (Ghi r8 logi tai liéu gidng day va néu la
tai liéu tham khdo thi ghi cu thé la: séch tham khdo, sdch chuyén khao, sdch djch, sdch

L BT SR e U o R
- Tén hoc TR SN R e R e N U 11
-S6 tin chi .........................................................................................

2. Téng qﬁan ve tinh hinh bién soan tai liéu giang day

3. Muc ti€u cua tai liéu giang day
4. Céu tric - noi dung tai liéu giang day (Péi véi gido trinh, ndi dung cia gido trinh

phdi ddp veng t6i thiéu 70% néi dung kién thirc ciia hoc phdn gidng day)

4 S0 tran
iy Noi dung (du kiéf)
Chuong 1.
5
1.2

Cau hoi, thuce hanh, bai tap:
Chuong 2.
2.1
22

2:2:1

22.1.1 (tbi da 4
chir s6)

Céu hoi, thue hanh, bai tap:

Téng s trang

5. Kha néng ng dung cia tai liéu gidng day



6. Tién d6 thuc hién
7. Kinh phi (néu c6)
8. Két luan, kién nghi
9. Tai lidu tham khéo

Truéng khoa/by mon
(ky, ghi ro ho tén)

Phii Tho, ngay... thdng... ndm ...

Chi bién
(ky, ghi ré ho tén)

AN



Mau 04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phiic

BAN NHAN XET/PHAN BIEN PE CUONG TAI LIEU GIANG DAY

A. THONG TIN CHUNG

B. Y KIEN PANH GIA
1. Nhén xét, danh gia vé wu diém, han ché
1.1. V& tbng quan tinh hinh bién soan tai liu giang day
1.2. Ve tén tai ligu gidng day (Tén ddt cho tai liéu c6 thé ding hodic gan ding tén hoc
phan, tén dit cho tai liéu phdi khéng ddn d@én hiéu nham Ia tai liéu ding chung trong
cdc co so dao tao)
1.3. V& tinh cép thiét ctia viéc bién soan tai lidu gidng day
1.4. Vé dbi tuong sir dung tai liéu giang day
1.5. V& bd cuc cua tai lidu (B6 cuc trinh bay khoa hoc, logic, bdo dam cdn doi giita Iy
thuyét va thuc hanh; phit hop véi thuc tién va cdp nhdt nhitng tri thirc méi cua khoa
hoc, cong nghé va phdt trién kinh té, tién b xda héi da duwgc kiém ching va cong nhan.
Sau méi chiwong ¢é cdu héi huéng dén én tdp, dinh hwdng thdo lugn hodc bai tdp thiee
hanh vdn dung)
1.6. Vé noi dung bién soan (Ngi dung tai ligu phai phis hop véi muc tiéu, noi dung CTPT,
dam bao chudn kién thire, ky ndng, dap img chudn dau ra ciia hoc phan; Déi véi gido
trinh, ngi dung phai ddp iing t6i thiéu 70% nji dung kién thitc ciia hoc phan gidng day)
1.7. V& néing lyc ciia chi bién, ddng chii bién va céc thanh vién bién soan tai ligu
1.8. V& kha ning img dung ciia tai lidu
2. Céic dé nghj diéu chinh, b sung (néu co)
3. Cdc van dé can lam rd, cdc ciu héi (néu c6)
C. KET LUAN VA KIEN NGHI (Néu 15 dua ra Hoi ddng thong qua hay khéng)

Phii Tho, ngay... thdang... nam ...

Ngudi nhédn xét/phin bién
(ky, ghi ré ho tén)

oo



Miu 05
TRUONG DATHQC CONGNGHIEP VIETTRI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PR DU . vive i asiniirens DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA PE CUONG BIEN SOAN GIAO TRINH/
BAI GIANG/TAI LIEU THAM KHAO

I. Nhirng thong tin chung

Ho va tén thanh vién Hoi dong:................. BHEN V] CORE HC:. o oo v vesnssvsoniunonns
Ten gisotrinh/bai gitngrtai Hen tham BNA0 .. .o\ v i iinmnmn s anonssinsmnsinsmmes
TR U0 DRR A0 ) ovpmmis o s INEROR RO 180 .o oo i s tias i i
T R A N IR R St e O S )
Lo HOBE B o S TRENT FIBR)! oo ciimiiiimianises i st s

........................................................................................................

IL Y kién d4nh gia ciia thanh vién Hoi ddng

STT Noi dung d4nh gis et e
toida | danh gia
1 | Tong quan tinh hinh bién soan GT/BG/TLTK 10
2 | Tén GT/BG/TLTK 5
3 | X4c dinh muc tiéu, tinh cap thiét cia GT/BG/TLTK 10
4 | Bd cuc, ndi dung GT/BG/TLTK (*) 40
5 | Kbha ndng tmg dung cia GT/BG/TLTK (*) 15
; Ning luc ctia chi bién, dong chii bién va céc thanh vién 5
bién soan GT/BG/TLTK (*)
7 | Tinh hop 1y vé s6 trang bién soan 5
Tién d6 thuc hién 5
Tong: 100

Ghi chu:
- Diém ddnh gid lam tron dén 0,5 diém;
- Pat yéu cdu khi:
+ Cadc tieu chi * (4, 5, 6): ting tiéu chi dat 16i thiéu 70 %;
+ Tong diém ddnh gid dat 70 diém tré lén.
IT1. Y kién khic va kién nghi (néu co)
Phi Tho, ngay.... thdng..... ndm ....

Nguwoi danh gia
(ky, ghi ro ho tén)




Maéu 06

BO CONG THUONG _ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP VIET TRi Djc lip — T do — Hanh phic

DON DE NGHI GIA HAN THUC HIEN HQP PONG
BIEN SOAN GIAO TRINH/BAI GIANG/TAI LIEU THAM KHAO

Kinh giti: - Ban Gidm hiéu

- Phong KHCN&DBCLGD
- Lanh dao Khoa/B6 mon
AL e TR S D R R R
LS G e N OO, SE ol el SO Rl
3. Chu bién ban bién soan gido trinh/bai gidng/tai liéu tham khao:........................
4. Thoi gian bién soan: tir .......... dén ...... teinD. o (theo Quyét dinh giao
s6.../QD-DHCNVT ngay / /20...vaHop dbngsb.../HD-DHCNVT ngay / /20...)
Xin gia han thoi gian bién soan gido trinh/bai giang/tai liéu tham khao dén..... ..
Ly do:

T6i xin hoan thanh nhiém vu ding thoi gian gia han trén.
Trén trong cam on./.
Phii Tho, ngay ... thdng ... ndm ...

Xac nhan cia don vi Ngudi lam don
(Ky & ghi ré ho tén) (Ky & ghi ré ho tén)
Phong KHCN&DBCLGD Giam Hiéu
(Ky & ghi ré ho tén) (Ky & ghi ré ho tén)

Mau 07




PHIEU THAM PINH GIAO TRINH/BAI GIANG

BO CONG THUONG ‘
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRi

I. Nhirng thong tin chung

Ho va tén thanh vién Hoi dong:..........
Tén gido trinh/bai gidng:...................
EEHREA NG MO0 L5 o i B cnie s s
e e S LR R
Tac gia (Chu bién va thanh vién): ..........

................................................

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip — Tw do — Hanh phiic

....................................................

...... Nganhdaotao.............................
...... Sotrang

.....................................................................

.....................................................

IL. Y kién dénh gia ciia thanh vién Hpi dong

STT N@i dung danh gi4 Pifm thi da B‘e"g‘iganh
Mirc d6 cu thé héa yéu cau vé ndi dung kién thire, k¥
1 nang va thai d§ quy dinh trong hoc phéan ctia chuong 15
trinh dao tao

u'ng chudn d4u ra cta hoc phin

Nbi dung phu hop véi muc tiéu, ndi dung chuong
2 | trinh do tao, bao dam chuan kién thirc, k§ nang, dap 30

(@51 véi hoc phin c6 thyc hanh)

Kién thirc trong GI/BG duge trinh bay khoa hoc,
3 | logic, bao ddm can dbi giita Iy thuyét va thuc hanh 20

dao tao

Phit hop véi thuc tién va cdp nhat nhimg tri thitc méi
4 | cliakhoa hoc, cdng nghé lién quan dén chuyén nganh 10

Nhitng ndi dung duge trich dan trong tai liéu tham
5 | khao dé bién soan gido trinh ¢6 ngudn gbe va chu 05
thich rd rang, phit hop va ding quy dinh

Sau moi chuong c6 cau héi hudng dan 6n tap, dinh

2 hudng théo luén hodc bai tip thuc hanh van dung o
Ngon ngit ding dé bién soan GT/BG (t1eng Viét hodc

7 | tiéng nuée ngoal) bao dam théng nhét véi ngoén ngir 05
gidng day hoc phén

g Cau trtc, hinh thie cia GT/BG bao dam tinh dong 10
bd, thong nhét va tuan tha cac quy dinh cia Truong

Tong: 100
Ghi chii:

- Diém ddnh gid lam tron dén 0,5 diém;

- Khéng dat yéu cdu khi tong diém danh gid dudi 70 diém.

III. Két lugn va xép loai gido trinh/bai gidng

™ S N

WA



O pat yéu cau;
[ Pat yéu cau nhung phai chinh sta;
[J Khong dat yéu ciu.

IV. Y kién khéc va kién nghi (néu c6)

.........................................................................................................

Phii Tho, ngay ... thang ... nam ...

Ngudi thim dinh
(ky, ghiré ho tén)



BO CONG THUONG S
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRI

Maéu 7b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ladp — Tw do — Hanh phic

PHIEU THAM DINH TAI LIEU THAM KHAO

I. Nhirng thong tin chung

Ho va tén thanh vién Hoi dong:..........

$ 0 T TR T O SRR i G R
S TR P S T P
Téac gia (Chu bién va thanh vién): .........

................................................

....................................................

...... NeanlE BRI THD.  ...oivivsnisissmsaivinsam
...... T T T ARG Aot 3 4

......................................................................

.....................................................

IL. Y kién dénh gia ciia thanh vién Hji dong

STT Noi dung danh gia

Piém danh

Piém tbi da g
gia

cu the, 0 rang

Tai liéu tham khao cé ddy du tén tic gia, nha xuat
1 | ban, nim xuat ban hodc c6 chu thich vé ngudén goc 15

khoa hoc, cong nghé

Ndi dung kién thirc trong tai liéu tham khao phu hop
v6i chuyén nganh dao tao, chuong trinh dao tao; phu
hop véi thyc tién va cip nhat nhiing tri thirc méi ciia

30

Kién thirc trong tai liéu tham khao dwoc trinh bay
3 | khoa hoc, logic, bio dam cén dbi giira Iy thuyét va 20
thuce hanh (d6i v6i hoc phin c6 thyuc hanh)

nghién ciru, giang day va hoc tap

Ngon ngir cta tai liéu tham khao 1a ngdén ngir phu
4 | hop @& giang vién va ngudi hoc c6 thé sir dung dé 10

Nhimng ndi dung duoc trich dan tir céc tai lidu dé bién
5 | soanphai c6 nguon goc va chu thich rd rang, bao dam 10
tuén thi theo cdc quy dinh cua phép luat

Sau mdi chuong phai ¢é cau hoi huéng dan on tap,

6 | dinh hudng thao ludn hodc bai tdp thuyc hanh vén 05
dung
5 Cu tric, hinh thic cta tai liu bio dam tinh dong 10
bd, thong nhat va tuén tht céc quy dinh cta Trudong
Téng: 100
Ghi chu:

- Diém ddnh gid lam tron dén 0,5 diém;

- Khéng dat yéu cdu khi tong diém déanh gia dwdi 70 diém.

I11. Két luén va xép loai tai ligu tham khao




O pat yéu cau;
O Pat yéu ciu nhung phai chinh stra;
[ Khéng dat yéu cau.

IV. Y kién khac va kién nghi (néu c6)

.........................................................................................................

Phai Tho, ngay ... thang ... ndm ...

Ngudi thAim dinh
(ky, ghi ré ho tén)




Mau 08 |

: BO CONG THUONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRI Pic ldp — Tw do — Hanh phuc

BAN NHAN XET, PHAN BIEN GIAO TRINH/BAI GIANG

I. Nhirng thong tin chung

Ho va tén thanh vién (phan bién) Hoi dong:................. Don vi cong téc:.........
TR T T D S et A e o B R Ao SR Mo A DN I Mt (.15 Y
Bk T T - T A BRI Nganh 1 SRR Ry R
LI e A o e e T S I, i
GBI T o E e L 1 O I 1 IR LS s

.................................................................................................

IL Y kién danh gia cia thanh vién (phan bi¢n) Hm dong

1. Gido trinh/bai gidng phal cu thé héa yéu ciu vé ndi dung kién thuc, k¥ nang va thai 2

dd quy dinh trong hoc phan cua chuong trinh dao tao /
(Tich X chon muc tuong tng)

[] Da cu thé hoa; :

[] Chua cu thé héa, giai thich: \

2. Noi dung gido trinh/bai giang phu hgp vé1 muc tiéu, ndi dung chuwong trinh dao tao,
bao dam chuén kién thirc, k¥ ning, dap tng chuin dau ra cia hoc phén

[ Pa phi hop;

[] Chua pht hop, giai thich:
3. Kién thirc trong GT/BG duoc trinh bay khoa hoc, logic, bdo dam cén dbi gifra 1y
thuyét va thuc hanh

[_] Pa dam bao;

[] Chua d¢am bao, giai thich:

4. Phu hgp véi thuc tién va cdp nhat nhiing tri thirc méi ctia khoa hoc, cdng nghé lién
quan dén chuyén nganh dio tao

[_] D3 phu hop;

[_] Chua phti hop, giai thich:

.................................................................................................

4 Nhng n01 dung duogc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh phai
¢6 ngudn goc va chu thlch rd rang, phu hop va ding quy dinh

[] C6 ngudn gbe va cha thich o rang, phit hop va ding quy dinh;

[_] Chwa c6 ngudn gbc va cha thich rd rang, phi hop va ding quy dinh, giai thich:



..................................................................................................

.................................................................................................

thyc hanh vén dung
[] paco;
[] Chua cé, giai thich:

.................................................................................................

7. Ngon ngit ding dé bién soan GT/BG (tiéng Viét hodc tiéng nudc ngoai) phai bao dam
théng nhét véi ngdn ngir gidng day hoc phan

] pa thong nhét;

[ ] Chua théng nhét, giai thich:

..................................................................................................

.................................................................................................

dinh cua Trudng
[] Pa ddng b, thong nhat va tuén thi céc quy dinh;
] Chua ddng bd, théng nhét va tuén thi céc quy dinh, giai thich:

.................................................................................................

I11. Két luan va xép loai gido trinh/bai giing

O pat yéu cau; .
[ Pat yéu ciu nhung phai chinh sira theo gop y HD;
O Khong dat.

IV. Y kién khic va kién nghi (néu c6):

.........................................................................................................

Phii Tho, ngay ... thdng ... nam ...
Ngudi phan bién
(ky, ghi rd ho tén)



Mau 8b

BO CONG THUONG _ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP VIET TRI Péc 1ap — T do — Hanh phiic

BAN NHAN XET, PHAN BIEN TAI LIEU THAM KHAO

I. Nhirng thong tin chung

Ho va tén thanh vién (phén bi¢n) HOAB0R o ovoronnsinins Pon vi cdng tac:.........
Ten 11 [0 tham KR0S . ..o vnrernsennennssesbisssparanereisssnsnnnssnyennassstsssasastnnmns
Trinh d0 G0 t20: «.vevvvrrrrrnernenineanarnaneanns Nganh d20 ta0:.....ocoeeveniniiinnnns
R 1 b PR TN e T DO P 3
Téc gia (Chii bién va thanh VI8R): ...oeriivssmemessmmnsimssissenisssssssss e

IL Y kién danh gi4 ciia thanh vién (phén bién) Hoi dong
1. Tai liéu tham khao c6 ddy du tén tdc gid, nha xuét ban, nim xuét ban hodc c6 cha
thich v& ngudn gbc cu thé, rd rang
(Tich X chon muc tuong Ung)

[] pa day du;

] Chua ddy du, giai thich:
2. Noi dung kién thirc trong tai liéu tham khao phu hop véi chuyén nganh dao tao,
chuong trinh dio tao; phit hop véi thuc ti&n va cAp nhat nhing tri thirc méi cia khoa
hoc, cong nghé

[]pa pht hop, cép nhat;

[] Chua phu hop, cdp nhat; giai thich:

3. Kién thitc trong tai liéu tham khao dugc trinh bay khoa hoc, logic, bao dam can )
giita Iy thuyét va thuc hanh

[ ] Pa dam bao;

[] Chua dam bao, giai thich:

.................................................................................................

2

4. Ngon ngit cta tai liéu tham khao 1a ngdn ngit phit hop dé giang vién va ngudi hoc co
thé st dung dé nghién ctru, giang day va hoc tap

] ba phu hop;

[] Chua pht hop, giai thich:

5. Nhitng ndi dung duogc trich dn tir c4c tai liéu dé bién soan 6 ngudn gbc va chu thich
rd rang, bao dam tuén thu theo cac quy dinh ctia phép luét



] C6 ngudn gbc va chu thich rd rang, phu hop va dang quy dinh;
[] Chua c6 ngudn gbe va chu thich rd rang, phit hop va ding quy dinh, giai thich:

.................................................................................................

hanh véan dung
] ba co;
[] Chua c6, giai thich:

.................................................................................................

r

7. Chu triic, hinh thitc cla tai liéu bao dam tinh dong b, thong nhét va tuin thi cdc quy
dinh ctia Truong

] Pa ddng bd, théng nhat va tuan thi céc quy dinh;

[] Chua déng bo, théng nhat va tun thi cdc quy dinh, giai thich: -

I11. Két ludn va xép loai tai liéu tham khao

O pat yéu cau;
O bat yéu cau nhung phai chinh stra;
O Khong dat yéu céu.

IV. Y kién khac va kién nghi (néu co):

.........................................................................................................

Phii Tho, ngay ... thang ... nam ...

Nguwoi phan bién
(ky, ghi ré ho tén)

& P w = Ao

7/



Mau 09

TRUGNG DAI HOC CONG NGHIEP VIET TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOIDONG......cceerneiscnranen _ Péc lap — Tw do — Hanh phic

BIEN BAN HQP
Hoi ddng thAm dinh gido trinh/bai gidng/tai ligu tham khéo

Can ot Quyét dinh sb:....../QD-DHCNVT ngay.....thing.....ndm 20.... cla
Hiéu truéng trudng Dai hoe Cong nghiép Viét Tri v& viéc thanh 1ap Hoi dong thdm dinh
gido trinh/bai giang/tai li¢u tham khéo.

Danh sach Hoi ddng gdm céc éng/ba c6 tén sau:

STT Ho va tén Chirc danh
1 Chu tich
2 Uy vién - Phan bién 1
3 Uy vién - Phan bién 2
4 Uy vién
5 Uy vién - Thu ky

Hoém nay vao lic ...h ... ngay ....thang....ndm... tai phong ... truong Dai hoc
Cong nghiép Viét Tri, Hoi dong da hop 3 thAm dinh gido trinh/bai giang/tai li¢u tham
T 1 T . (e T R e SR RO S S sotinchi ......... , s trang.....

clia tic gid/céc tac gia:

BT e e S R g (LY T Hoc hAm/HOC Viteeuiuinirirnriniiiieiniininannn
R A T M T R Al PR Hoc ham/HOC Vit.uvuiiunirinniieneiiinnnennnn
g iy TR A DO S s S PR Hoc hAm/HQC Vit vuiviniianeniniiiiiiennnnee

TIEN TRINH CUA HQI PONG
L. Tém tit ndi dung gido trinh/bai giing/tai li¢u tham khao
Hoi déng da nghe dai dién Ban bién soan ... trinh bay tom
tht noi dung gido trinh/bai gidng/tai liéu tham khio, cu thé:

.........................................................................................................

IL Nhan xét ciia Hoi dong



2.1. Sy phit hop véi muc tiéu dao tao, dim bao chuin kién thirc, ky niing, d¢ cwong
chi tiét
a. Uu diém:

.......................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

.......................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

2.3. Hinh thire va ciu tric clia gido trmh/bal giang/tai liéu tham khio (thuit ngir,
viin phong, trinh bay...)
a. Uu diém:

.......................................................................................................
........................................................................................................

........................................................................................................

I11. Héi dong tién hanh chim diém, bé phleu
Két qua danh gia cua céac thanh vién Hoi dong:
+ S6 phiéu Dat yéu 173 LA phiéu;
+ 86 phiéu Pat yéu cau nhu'ng phai chinh stra: ....... phiéu;
+ 86 phleu Khong dat yeu 2 e 2 phiéu
IV. Két ludn ciia Hoi dong vé gido trinh/bai giang/tai li¢u tham khao
[ pat yéu cau; .
O bat yéu cau nhung phai chinh sira;
O Khoéng dat yéu cau.
Hoi ddng két thic budi hop thdm dinh gido trinh/bai giang/tai liéu tham khao vao
- el cung ngay.

Phii Tho, ngay......thdng... ...ndm 20...
THU KY HQOI PONG CHU TICH HOI PONG
(ky, ghi ro ho tén) (ky, ghi ré ho tén)



Méu 10
TRUGNG DAI HOC CONG NGHIEP VIETTRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HOIDONG..coeieeeereeeenininnn DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

Phii Tho, ngay.....thang......nam 20...

XAC NHAN GIAO TRINH/BAI GIANG/T AI LIEU THAM KHAO
CHINH SUA, BO SUNG THEO GOP Y HQI PONG THAM DINH

1. Tén gido trinh/bai giang/tai li¢u oy B0 i ssamamens anmwmn s namsads duis s wso wse
e e il e i CR SRR IR L s e
Y S R b TaIN e e Som oSN SR KBS i s A
A CHODIBNL. ..o cesiaisnssensnsnnsonvivninesas Hoc ham/HOQC Vit ouvniueeeiiinnninieneee
B PN T PR TR ot s b o rm b aBins s any 3 A SR e demE BOLO AR VS SRE SRELSRT Fasa n iasennmiine
6. Can ctr Quyét dinh Gl i /QD-PHCNVT ngay ...... thang ...... nam 20...... cua

Hiéu truong truong Dai hoe Cong nghiép Viét Tri v& viéc thanh 1ap Hoi dong thim dinh
gido trinh/bai giang/tai li¢u tham khao;

Cin cir Bién ban vé viéc thim dinh gido trinh/bai giang/tai li¢u tham khho ..
ngay...... thang...... nim 20... cia Hoi ddng thdm dinh gido trinh/bai giang/tai li¢u
tham khao.

7. Giai trinh hoan thién giéo trinh/bai giang/tai liéu tham khao

Sau phién hop thAim dinh gido trinh/bai gidng/tai licu tham khao cép
Trudng/Khoa, Chu nhi¢m va cac thanh vién ban bién soan da tham gia chinh sira, b
sung hoan thién gido trinh/bai giang/tai liéu tham khao véi ndi dung sau:

Tt | Noi dung Hoi dong yéu cau chinh | - Np; qung da chinh sira, b0 sung
sira, bo sung
T o R e Nl B e s
R e R R B
Y kién ciia Chu tich Y kién ciia Y kién ciia Chii bién

Hoi dong Phén bién 1 Phén bién 2

-------------------------------------------------------------------




PHU LUC 2
QUY PINH VE CAU TRUC VA HINH THU'C TRINH BAY
GIAO TRINH/BAI GIANG/TAI LIEU THAM KHAO

L CAUTRUC BAN THAO GIAO TRINH/BAI GIANG/TAI LIEU THAM KHAO
1.1. B6 cuc gido trinh/bai giang/tai liéu tham khao
Bao gdm nhitng phan, chwong va thir ti sau:
- Trang bia chinh;
- Trang phu bia;
- Lo néi dau;
- Muc luc;
- Céc phin, c4c chuong ndi dung gio trinh/bai giang/tai liéu tham khao;
- Danh muc tai liéu tham khao.
1.2. Loi néi diu
Gom c6 cac ndi dung sau:
- N6i dung va muc tiéu chu yéu cua gido trinh/bai giang/tai liéu tham khao.
- Péi tuong st dung giao trinh/bai giang/tai liu tham khao (bac hoc, nganh dao
tao).
- Céu tric quyén gido trinh/bai giang/tai liéu tham khao.
- Pidm méi ca gido trinh/bai giang/tai liéu tham khéao (d6i véi tai liéu tai ban).
- Giéi thiéu phin déng gop clia céc thanh vién (theo chuong).
1.3. CAu triic chwong
- Nbi dung ciia chuong: Pugc tach thanh céc tiéu muc khac nhau (néi dung khong
qué 4 cép chit s ké ca cap chuong).
- Cau héi huéng din 6n tap, dinh hudng thao luéin hogc bai tap thuc hanh vén dung.
1.4. Tai liéu tham khao: Liét ke nhitng tai liéu chinh da dugc str dung.
1.5. Bang tra ctru thuit ngir (néu co)
Giai thich cac thuat ngit k¥ thudt quan trong da str dung.
1.6. Phu luc (néu cd)
Phu luc gdm céc biéu bang, cong thic, hinh anh minh hoa va tai lidu lién quan
khac.
1. CACH TRINH BAY
2.1. Danh sb trang
 Tinh sb trang bt dAu tir trang s0 1.
- Trang bia chinh dugc tinh la trang 1, danh sO trang bit dAu tir 131 ndi dau thude
phz"m mé& dau, cac trang trude do khong danh sb; danh s6 bang chit sb A Rép, kiéu chi

dmg, dugc dit canh gitra theo chiéu ngang trong phﬁn 1& dudi ctia vin ban.

-k AN ars ol il




2.2. Soan thio vin ban, khd gidy, dinh dang, font, size, danh sb trang

- Ban thao dwoc soan thao trén phf“m mém Microsoft Word.

- In trén khé gidy A4 (210 x 297 mm).

_Dinh 1&: L& trén 2 cm, 1& du6i 2 cm, 1€ tréi 3cm, 12 phai 2cm.

- Bang ma: Unicode.

- Phong chit: Times New Roman.

- Cti chit: 13,

- Déan dong: Multiple 1.3.

- Din doan: 0.
2.3. Tén gido trinh/bai gidng/tai liéu tham khéo (trang bia)

- Tén gi4o trinh/bai giang/tai li¢u tham khéo khéng dugc viét tit, khong dung ky
hiéu hay bit ky cach chu giai nao.

- Duogc dit o ché d6 can giira, chu y cach ngit chir xubng dong phai du nghia cia
chir do.
2.4. Bang biéu, hinh vé

- Panh sé bang biéu, hinh v&, so dd, phuong trinh phai ghn vai s6 chuong; vi du
Hinh 3.4 c6 nghia 14 hinh thir 4 trong chuong 3.

- Moi bang biéu, hinh v& 4y tir c4c nguon khéc phai dugc trich dan day du.

- Tiéu d& ciia bang biéu dugc ghi & phia trén bang, c& chit 12 in nghiéng.

_Tiéu d& cia hinh v& duogc ghi & phia dudi hinh, ¢& chir 12 in nghiéng.

- Hinh 4nh, d thi, so dd phai ro nét dé dam béo chat lugng in &n, cac chi giai phai
ghi bing tiéng Viét va c& chit 10 in nghiéng.

- Khi nhitng bang bidu hodc hinh rong, can trinh bay trén khé gidy nim ngang thi
dAu bang biéu, hinh phai quay vao chd déng bia.
2.5. Chuwong va muc

Chia lam cac 16p:

- Phin A, B... (néu cd).

- Chuong 1, 2, ...

= 10T 1 I B R

~Muc LLE Llda.

B s U i [ U S (t6i da 4 cép chir s6)

- Néu thém muc, dénh theo a,b,c.d

- Tén chuong cin gifta; Muc khong thut d4u dong; Sau tén cac chuong, muc va
tidu muc khong c6 bét ky ddu nao (cham, chém phAy, hai chdm...).

Vi du:




~ Pémuc Kiéuch#¥ | Cochir | Dinhdang | Vidu(mauch®)
[ Phan | TimesNew | B L PHAN A
13 Pam, dong | o
(AB,C)D) = Roman (In hoa) §i NANG LUQNG
Chuong (danh = Times New |
theosé | Roman (In 13 Pam, ding | Chwong 1
1L23...) thudng) E
Tides New— | .. b o . - TONGQUAN
Tén chuong 13 Pim, dmg | _ .
Roman (In hoa) | VE...
Muc1(danh | Times New S e e
; 13 Pam, ding @ 1.1. KHAI NIEM
' s61.1,12,..) | Roman (In hoa) ;
T Muc2(danh | TimesNew |
's61.1.1,1.12, |  Roman(In 13 Pam, dimg | 1.1.2. Phén logi...
| = . thuong)
" Muc3 (dénh | Times New =
¢ Dam, ' 1.1.2.1. Nguyén
st 1.1 Roman (In 13 chié | o
nghién
T thudng) g
" Muc4(éu | TimesNew | |
- ¢6) danh theo | Roman (In 13 Nghiéng a. Nang luong ...
| a,b,c,d : thuong) i
g S SEin |
| i ' Times New e e ;
- Chit chinh vin | ding, dan | Két qua dugc the
| it ; Roman (In 13 ; s
(Noi dung) : dong Fhiba....
thuong) : |
; | . Multiple 1.3 |
" Ténhinh, | TimesNew % SRR
o) ' Bang 3.4. %
bang, so dd, Roman (In 12 Nehitng |, ”i P
dd thi thuong) oo
Chth 2 I TimesNew | “uTh”““IE
0 thic ’ udn S
: : Roman (In (. ; Al PR
hinh, bang . ‘ ding - 2. Cira thoat
thudng) : |

|

- Y N J i

\
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2.6. Tai liéu tham khao va trich din
2.6.1. Tai liéu tham khao

Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo ting ngdn ngir (Viét, Anh, Phap, Dirc,
Trung, Nhét, Han...). Céc tai liéu tiéng nuGe ngoai phai gift nguyén van, khong phién
am, khong dich. Déi v6i nhitng tai liéu bing ngdn ngit con it ngudi biét c6 thé thém
phan dich tiéng Viét di kém theo mbi tai ligu.



Tai liéu tham khao dugc xép theo thir tw ABC ho tén téc gié theo thong 1€ ting
nude:

- Téc gia 1a ngudi nudc ngoai: xép thtr ty ABC theo ho.

- T4c gia nguoi Vigt Nam: xép thir ty ABC theo tén nhiing van gift nguyén thir tur
théng thudng cua tén ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én trudce ho.

- Tai liéu khong co tén tac gia thi xép theo thit tw ABC theo tir dau cia tén co quan
ban hanh bao c4o hay 4n pham.

- Tai liéu tham khdo la sdch, luén van, lugn dn, bdo cdo phai ghi day i cdc théng
tin sau:

+ Tén cac tac gia hodc co quan ban hanh

+ (Nam xuét ban), (dat trong ngodc don, dau phéy sau ngoac don),

+ Tén sach, lun 4n, luan vin hodc bao cdo, (in nghiéng, diu phéy cudi tén),

+ Nha xuét ban, (ddu phay cudi tén nha xuét ban),

+ Noi xuit ban. (déu chim két thuc tai ligu tham khao).

- Tai liéu tham khao la bai bdo trong tap chi, bai trong mét cuén sdch... phai ghi
ddy du cdc thong tin sau:

+ Tén céc tac gia (khong ¢ déu céch)

+ (Nam cong bd), (dat trong ngodc don, dau phﬁy sau ngodc don)

+ “Tén bai bao”, (dit trong ngodc kép, khong in nghiéng, dAu phiy cubi tén)

+ Tap chi hodc tén sach, (in nghiéng, d4u phiy cubi tén)

+ Tap (khong c6 diu ngan céch)

+ (S6), (dat trong ngogc don, d4u phdy sau ngodc don)

+ Céc sb trang. (gach ngang giita hai chit s, ddu chim két thic).

- Tai liéu tham khao tir Internet:

+ Tén téc gia

+ Nim xuét ban, (ghi trong ngodc don, theo sau la diu phay)

+ “Tén bai ddng”, (dat trong ngodc kép, khong in nghiéng, déu phéy cudi tén)

+ Ngudn xudt ban, (theo sau la dAu phiy)

+ Ngay truy cap, theo sau 1a duong dan tryc tuyén (dudng link dén 4n pham/bai
béo trén website).
Tiéng Viét:

1. Nguyén Vin A (2022), “Téang trudng tin dung gin lap day chi tiéu”, Bdo dién tir Thoi

bdo Kinh té Viét Nam Vneconomy, truy cép ngay 04 thang 11 nam 2022,
<http://vneconomy.vn/156.htm>.



2. Nguyén Cao Anh (2011), Ddnh gid sy hai long cua nguoi lao d‘ong doi véi doanh
nghiép trén dia ban tinh Bén Tre, Luan van Thac si, Pai hoc Kinh té Thanh pho Hb Chi
Minh.

3. Nguyén Thé Hitu, ..., Vii Tién Viét (2018), “Nghién ciru tong hop dung dich hat nano
bac st dung tac nhan khir dudng glucozo va NaBHs”, Tap chi Khoa hoc & Cong nghé,
45, 82-85.

4. Poan Thi Thanh Nhan va Ninh Thi Phip (2015), Gido trinh Cdy thuée, Tap 01, Nha
xuit ban Dai hoc Nong nghiép, Ha Noi.

5. ’Uy ban Khoa hoc va Ky thuat Nha nude (2022), Bdo cdo hoat déng nghién citu khoa
hoc 2021, Ha Noi.

Tiéng Anh:

6. J.M. Panoff, B. Priem, H. Morvan, F. Joset (1988), “Sulphated exopolysaccharides
produced by two unicellular strains of cyanobacteria Synechocystis PCC 6803 and
6714” Arch. Microbiol, 150(2), 558-563.

7. T.J.Silick, N.S.Schutte (2006), “Emotional intelligence and self-esteem
mediate between perceived early parental love and adult happiness”, E-
Journal of Applied Psychology, 262 ). pp.38-48,
<http://0js.lib.swin.edu.au/index.php/ejap>.

2.6.2. Trich din tai liéu tham khao

Khi trich ddn mot tai liéu 1am tai liéu tham khao thi mdi tai liéu dugc gan cho mot
sb thir tu va duoc dit trong ngodc vudng (VD: [1]).

Néu tai mot vi tri ¢6 tir 2 tai liéu tré nén duoc trich dan thi cac tai liéu lién tuc duoc
danh sb tir sé ddu dén s cudi ndi nhau bing gach ngang, cc tai liéu khong lién tuc dugc
ngin céch bing ddu «,”: VD: ABCD[1-5,7] c6 nghia ta trich dan 6 tai li¢u gom céc tai
litusb 1,2,3,4,5va7.




Trang bia chinh

BO CONG THUONG (in hoa c& chit 13)
TRUONG DPAI HQC CONG NGHIEP VIET TRI (in hoa c5 chir 14 dim)

Tén tac giﬁ (c& chit 14 dam; hoc ham, hoc vi)

GIAO TRINH/ BAI GIANG/ TAI LIEU

(in hoa c& chir 24 dam)

TEN GIAO TRINH/ BAI GIANG/ TAI LIEU (in ros

cd chir 20 dam)

(Lwu hanh ni bj) (nghiéng, c& chir 16 dam)

Phi Tho, nim 20...(cd chit 14 dam)

WO



Trang phu bia

BO CONG THUONG (in hoa c& chit 13)
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRI (in hoa & chi 14 dam)

Tén tac gia (co chit 14 dam; hoc ham, hoc vi)

GIAO TRINH/ BAI GIANG/ TAI LIEU

(in hoa c& chir 24 dam)

TEN GIAO TRINH/ BAI GIANG/ TAI LIEU

(in hoa c& chir 20 dam)

(Lwu hanh ndi by) (nghiéng, c& chit 16 dim)

Phi Tho, nam 20...(cd chit 14 dam)




