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QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh danh gia, xep loai chat lwgng déi vei tap thé, vién chirc
va ngudi lao dong Truwdng Pai hoc Cong nghiép Viét Tri

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HQC CONG NGHIEP VIET TRi

Can cir Quyét dinh sé 4573/0D-BCT ngay 23/5/2014 cua B¢ truéng B¢ Cong
Thuong vé viée quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co céu té chire cia Ti ruong
Dai hoc Cong nghiép Viét Tri;

Can ctr Quyét dinh sé 2255/QD-BCT ngay 29/7/2019 cua Bo truong Bé Céng
Thuong vé viéc ban hanh Quy dinh phén cdp thém quyén vé 16 chirc, bién ché, quan ly can
b, cong chire, vién chirc déi véi cdc Vu, Thanh tra B9, Vin phong Bg, Cuc va cdc Pon vi
sw nghiép cong lap truc thudc Bj;

Can cu Ngh; quyet 56 04 /NO-HPT ngay 30/6/2021 cua Hpi dong T ruong ban hanh
Quy ché tam thoi vé T6 chirc va hoat déong cua Truwong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri;

Can cir Nghz dinh s6 90/2020/ND—CP ngay 13/8/2020 ciia Thii tuéng Chinh phii ban
hanh Quy dinh vé ddnh gid, xep logi chat lwong can bg, cong chirc, vién chirc;

Can cir Cong van s6 6837/BCT-TCCB ngay 29/10/2021 ciua Bé truomg B Cong
Thuong vé viée trién khai cong tdc ddnh gid, xép loai chat lwgng cong chikc, vién chirc
nam 2021;

Theo dé nghi cia Trucng phong Té chirc - Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh danh gla, xép loai chét lugng
ddi voi tap thé, vién chirc va nguoi lao dong Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay Ky va thay thé cac Quyét dinh trudc
day vé Quy dinh dénh gia, xép loai chét luong déi voi tap thé, vién chirc va nguoi lao dong
Trudng Dai hoc Cong nghiép Viét Tri.

Diéu 3. Trudng cac don vi va toan thé vién chirc, nguoi lao dong thude Trudng Dai
hoc Cong nghi¢p Viét Tri chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 77

Noi nhdn: :

- Hji dong truong (dé blc);

- Hi¢u trudmg; Cha tich HP trudng;
- Cac Phoé Hiéu trudng;

- VP: Dang uy, HDT, CD, DTN.
- Nhu Diéu 3;
- Lwu: VT, TCHC.




BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC CONG NGHIEP VIET TRi Pic 1ip — Ty do — Hanh phiic

QUY DINH
Vé vigc danh gid, xép loai chit lwgng ddi véi tap thé, vién chirc
va ngudi lao dong Truwong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: /OD-DHCNVT ngay thdng 11 ndm 2021 cua
Hiéu truong Truong Pai hoc Céng nghiép Viét Tri)

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Van ban nay quy dinh vé nguyén tic, can ct, ndi dung, trinh
tu, thi tuc, tiéu chi, thim quyén dénh gia, xép loai chit lwrong dbi véi tap thé, vién chirc va
ngudi lao dong tai Trudong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri

2. Déi tugng ap dung

a) Tap thé: Pon vi thudc Trudng Pai hoc Cong nghiép Viét Tri;

b) Canhén: Vién chirc, nguoi lao dong thude Trudng Dai hoc Cong nghiép Viét Tri.

Piéu 2. Muc dich danh gia, xép loai chit lwgng

1. Dénh gia pham chat chinh tri, tinh than, trich nhiém; ning lyc, hiéu qua va chét
lugng trong thuc hién chire trach, nhiém vu d6i véi ca nhan hang nam.

2. Két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc va ngudi lao dong l1a co s¢ dé
quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, b tri, sir dung, dao tao, boi dudng, khen thudng, ky
lugt va thuc hién ché do chinh sach déi véi vién chire va ngudi lao dong.

3. Két qua danh gia, xép loai chét lugng tép thé 1a co s& dé binh xét thi dua, khen
thudng, ky luat dbi véi tap thé.

Didu 3. Nguyén tiic danh gi4, xép loai chit lwong

1. Pam bao dung thdm quyén: Hiu truéng thyc hién viée danh gia hodc phan cong,
phan cép viéc danh gia tap thé, vién chirc va ngudi lao dong thude thdm quyén quan 1y.
Ngudi ¢ trach nhiém hodc c¢6 thim quyén thyc hién danh gia thi déng thoi thuc hién viéc
xép loai chét lugng va phai chju trich nhiém vé quyét dinh ctia minh.

2. Pam bao tinh khach quan, cong khai, cong bing, chinh xéac va khong né nang,
tru dap, thién vi, hinh thire.

3. Lay két qua, hiéu qua hoan thanh nhiém vu lam co s& chi yéu trong danh gia,
xép loai chét lugng tap thé, vién chic va ngudi lao dong.

4. Vigc danh gia, xép loai chat luong vién chirc lanh dao (Chu tich Hoi dong
truong, Hiéu trudng, Phé Higu trudng) phai dwa vao két qué hoat dong cua Truong; viée
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danh gia,

vién chirc quan ly la Truéng, pho cic don vi phai dua vao két qua hoat dong ciia

tap thé dugc giao quan ly, phu trach. Mic danh gid, xép loai chét lugng ddi véi ngudi dimg

dau khong dugc cao hon mirc danh gia, xép loai chét lwgng cia don vi.

< x

Truong hop tap thé, vién chirc va ngudi lao dong khong hoan thanh nhi¢m vu

do yéu t6 khach quan, bit kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gié, xép loai

chat luong.

6.

Chu tich Hoi dong trurong, Hiéu truéng thuc hién danh gia theo quy dinh ctia

Ludt gido duc dai hoc va cia B§ Cong Thuong; Hji déng truong danh gia, xép loai chét
lwgng vién chirc d6i voi Phé Hiéu truéng.

Piéu 4. Cin cir danh gia, xép loai chit lwgng

&
a)
b)
c)
2.
a)
b)
c)
lam viéc,
d)
e)

Déi vai tap thé

Chirc nang, nhi¢m vu dugc giao;

Nhiém vu dot xuét duge giao;

Céc quy dinh cua phap ludt va cac quy ché, quy dinh cua Truong.

Déi vai vién chirc va nguoi lao dong

Nghia vu ciia vién chirc theo quy dinh ciia phap ludt vé vién chic;

Tiéu chuén cua chirc danh nghé nghiép hoic vién chirc;

Két qua thyc hién nhiém vu duge phan cong va cac cam két khac trong hop dong
hop dong lao dong da duoc ky két;

Quy dinh vé& dao dirc nghé nghiép, quy tic img xir ctia vién chirc va ngudi lao dong;

Céc quy dinh cta phap luat va quy ché, quy dinh cia Truong.

Diéu 5. Mirc danh gia, xép loai chit lwgng

1.

Déi voi tap thé
Tép thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.
T4p thé hoan thanh tét nhiém vu.
Tép thé hoan thanh nhiém vu.
Tép thé khong hoan thanh nhiém vu.

. Doi vai vién chirc va ngudi lao dong

Hoan thanh xuét sic nhiém vu.
Hoan thanh tét nhiém vu.
Hoan thanh nhiém vu.

Khong hoan thanh nhi¢m vuy.

Diéu 6. Thoi diém danh gia, xép loai chit lwgng

&
thuc hién
2.

Viéc danh gid, xép loai chét lugng tap thé vién chirc va ngudi lao dong dugc
theo tirng ndm.

Thoi diém hoan thanh viée danh gia, xép loai chit lugng tap thé, vién chire va nguoi
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lao dong trudc ngay 20/12 hang ndm hodc theo thoi han quy dinh cia B§ Cong Thuong.
Piéu 7. Mot sé quy dinh cu thd

1. Nir vién chic va nguoi lao dong nghi thai san theo ché do quy dinh cia Nha
nudc thi két qua xép loai chit lugng trong nim 1a két qua xép loai chét lugng cua thoi gian
lam viéc thuc té cia nam d6. Néu thoi gian nghi thai sén kéo dai sang ndm thi hai thi ap
dung quy dinh nay cho nam c6 thoi gian nghi nhiéu hon, néu thoi gian bing nhau thi ap
dung quy dinh nay cho ndm thir hai.

2. Vién chirc va ngudi lao dong dugce cur di hoc nghién ciru sinh, cao hoc, ... hé tap
trung & trong nude va hoc tip & nude ngoai viée dénh gid, xép loai chét lugng dua trén béo
cao két qua hoc tép va céc cong viéc lién quan. Vién chirc va nguoi lao dong duge cir di
hoc nghién ctu sinh, cao hoc,... hé khéng tép trung & trong nudc viéc danh gia, xép loai
chét lugng dua trén bao céo két qua hoc tap va viéc thuc hién nhiém vy chuyén mén dugce
nha trudng giao.

3. Vién chirc va ngudi lao dong dugce cir di hoe nghién ciru sinh, cao hoc chua béao
v¢ ludn van, ludn 4n ding tién dd theo quy dinh cuia co s& dao tao thi khong xem xét danh
gi4, phan loai chit lvgng nam & mirc “hoan thanh xuét sic nhiém vu”, Truong hop gia han
do yéu t6 khach quan phai ¢6 xac nhan cia co s& dao tao thi dugc xem xét trong qua trinh
dénh gia, phan loai.

4. Vién chirc va ngudi lao dong thudc déi tuong cir di hoc tap, boi dudng chuyén
mon, nghi¢p vu va ly ludn chinh tri nhung chua di hoc va c6 ly do chinh dang dugc Nha
trudng dong ¥ thi xem xét danh gia xép loai chit lugng nam téi da & mirc “hoan thanh tét
nhi¢m vu”. Trudng hop khong dugce nha truong dong y thi xem xét danh gia xép loai chét
lugng toi da & mirc “hoan thanh nhiém vu”.

5. Vién chirc va nguoi lao dong chua dat chun trinh do chuyén moén, nghiép vu
theo quy dinh ctia Nha nudc, Nha truong va chua di hoc thi xem xét danh gia xép loai chét
luong ti da & mirc “hoan thanh nhiém vu”.

6. Vién chirc va ngudi lao dong chua hoan thanh (nghiém thu chinh thirc) dé tai
NCKH, dé an, dy an, gido trinh, tdp bai giang dugc giao ding tién do thi khongxem xét
dénh gia, phéan loai nim & mirc “hoan thanh xuét sic nhiém vu”. Trudng hop gia han do
yéu té khach quan phai ¢6 xac nhan cua cdp c6 thim quyén thi dugc xem xét trong qua
trinh danh gia, phén loai. Thoi gian gia han thuc hién theo Quy dinh cong tac nghién ciru
khoa hoc ctia Trudng.

7. Vién chirc, ngudi lao dong bi ngudi ¢6 thim quyén phé binh bing vin ban thi
danh gia, xép loai chét lurgng ndm tdi da & mirc hoan thanh niém vu; Vién chuc, nguoi lao
dong bi ky luat tir mic khién tréch tré 1én thi danh gia, xép loai chit lugng nim & muc
khong hoan thanh nhiém vu.

8. Vién chirc va ngudi lao dong nghi khéng tham gia cong téc theo quy dinh ctua
phdp ludt trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong

4




xép loai chét lugng & mirc hoan thanh t6t nhi¢m vy trg 1én.
9. Khong danh gia, xép loai chat luong

a) Vién chuc va ngudi lao dong co thoi gian cong tac tai Trudng dudi 06 thang (do
méi tuyén dung, hgp dong lao dong dudi 06 thang (khong tinh thoi gian thir viée), nghi
khong hudng lirong) nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nam;

b) Tap thé mai thanh lap, c6 thoi gian hoat dong dudi 05 thang.

10. Vién chirc va nguoi lao dong dugc diéu chuyén cong tac thi don vi méi ¢ trach
nhiém danh gia, xép loai chét lugng (truomg hop cdng tac tai don vi cil tir 06 théng trd 1én
thi don vi méi can ldy y kién nhan xét bang vin ban cia don vi ci).

11. Céc cude hop danh gia, xép loai chit lugng dugc coi 1a hop 1& khi c6 it nhat 2/3
trén tong s6 vién chirc va ngudi lao dong dugc triéu tap theo thanh phén quy dinh tham du.

Diéu 8. Sir dung két qua danh gia, xép loai chit lwgng

1. Két qua danh gia 1a can ctr quan trong dé bb tri, sir dung, dao tao, boi dudng,
thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luin
chuyén, khen thudng, ky luat va thuc hi¢n cac chinh séach khéc ddi vai vién chirc va ngudi
lao dong.

2. Vién chirc ¢6 02 ndm lién tiép xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vu thi Truomg c6 quyén xem xét don phuong chim dut hop dong lam viéc.

3. Nguoi lao dong c6 01 nim xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém
vu thi Trudng cé quyén xem xét don phuong cham dirt hop dong lao dong.

4. Don vi ¢6 02 ndm lién tiép khong hoan thanh nhiém vu thi Truong c6 quyén
xem xét cho thdi giir chirc vu quan ly nguoi ding dau don vi do.

5. Két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc dugc sir dung lam co s¢ dé lién
thong trong danh gia, xép loai chét lwgng dang vién hang nam.

Chuong 11
PANH GIA VA XEP LOAI CHAT LUQNG TAP THE

Diéu 9. Noi dung danh gia
1. Mitrc 6 hoan thanh nhiém vu thuong xuyén dugc giao;
. Mirc do thyuc hién nhiém vu dot xuét duge giao;

. Viéc chu dong, tham muu, dé xuat thyc hién chirc niang, nhiém vu dugce giao;

. Viéc tang cuong tiét kiém, chong lang phi;
Su phéi hop trong cong téc; sy doan két nht tri trong tap thé don vi; thuc hién
giao tiép véi ngudi hoc va thue hién vin hoa cong so.

2
3
4. Viéc thyc hién dudong 16i, chu truong, ndi quy, quy ché, quy dinh hi¢n hanh;
5
6

Diéu 10. Tiéu chi dinh gia, xép loai chit lwgng
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1. Tiéu chi danh gia, xép loai chét lugng tap thé & mirc hoan thanh xuét sdc nhiém vu

Tap thé dat cic tiéu chi sau day thi dénh gid, xép loai chit lvgng & mc hoan thanh
xuét sac nhiém vu:

a) Hoan thanh 100% khéi lugng cong viéce, dam bao tién do, chat lurgng, hiéu qua;

b) Hoan thanh xuét sic céc nhiém vy dot xut;

¢) Noi bd doan két, chap hanh tét chi trwong, chinh sach cua Pang, phép luat cua
Nha nudce; thuce hién dung, day du va nghiém tuc cac quy dinh, ndi quy, quy ché ctia Truong
va nganh gido duc;

d) Tham gia cic hoat dong chung ctia Truong, don vi; thuc hién tét viée “Hoc tap
va lam theo tu tudng, dao dirc va phong cach H6 Chi Minh”;

e) Khong cé vién chirc, ngudi lao dong bi ky ludt tir mirc khién tréch tré 1én;

f) Sang tao, vuot kho, hoan thanh tdt cac nghia vu véi Truong, Nha nudc;

g) C6 100% vién chirc, ngudi lao dong thudce dbi twong duge dénh gia, xép loai
chét lugng dat mirc hoan thanh nhiém vu, trong d6 it nhat 70% vién chirc, nguoi lao dong
dat mirc hoan thanh tét nhiém vy; c6 vién chirc, ngudi lao dong dat & mirc hoan thanh xuét
sic nhiém vy;

h) Tap thé don vi dat danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” tré 1én trong ndm hoc;

2. Tiéu chi danh gid, xép loai chét lugng tap thé & mirc hoan thanh t6t nhiém vy

Tap thé dat cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lugng & muic hoan thanh tdt nhiém vu:

a) Hoan thanh 100% khdi lugng cong viéc, dam bao tién d6, chét lugng, hiéu qua;

b) Hoan thanh tét cac nhiém vu dot xuét;

¢) Noi bo doan két, chip hanh tdt chu truong, chinh séch ciia Pang, phap luat cua
Nha nuéc; thyc hién ding, day di va nghiém tic cac quy dinh, ndi quy, quy ché ctia Truong
va nganh giao duc;

d) Tham gia céc hoat ddng chung cia Truong, don vi; thuc hién tbt viéc “Hoc tap
va lam theo tu tudng, dao dirc va phong cach H6 Chi Minh”;

e) Khong cé vién chirc, ngudi lao dong bi ky luat tir mirc khién trach tré 1én;

f) Co trén 50% vién chirc, ngudi lao dong thude ddi twgng duge danh gia, xép loai
chét lugng dat mirc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én (khéng c6 vién chire, nguoi lao dong
dat mirc khong hoan thanh nhiém vu); )

g) Tap thé don vi dat danh hiéu “Tép thé lao dong tién tién” tré 1én trong nam hoc;

3. Tiéu chi danh gia, xép loai chit lwong tap thé & mirc hoan thanh nhiém vy

Tép thé dat céc tiéu chi sau day thi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh 70% khdi lugng cong viéc tré 1én;

b) Hoan thanh cac nhiém vu dt xuit;

c) Noi b doan két, chép hanh tét chi truong, chinh sach ciia Dang, phap luat cia
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Nha nudc; thuc hién ding, day du va nghiém tic cac quy dinh, ndi quy, quy ché ctia Trudong

va nganh giao duc;

d) Tham gia cdc hoat dong chung cia Trudong, don vi; thuc hién tét viéc “Hoc tap
va lam theo tu tudng, dao dirc va phong cach Hd Chi Minh™;

e) Khong c6 vién chirc, nguoi lao dong bi ky luat tir mic khién trach trd 1én;

4. Tiéu chi danh gid, xép loai chat lugng tap thé & mirc khong hoan thanh nhiém vu

Ap dung ddi véi tap thé khong dat tiéu chi quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Diéu nay.

Chuwong 111 ~

PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
VA NGUOI LAO PONG

Diéu 11. N$i dung danh gia

1. Viéc danh gia vién chirc va nguoi lao dong khoéng gitlr chirc vu quan ly theo cac

ndi dung sau:

a) Két qua thyuc hién nhiém vu dugc giao, nhiém vu theo hop df“mg lam viéc/ Hop
dong lao dong da ky két;

b) Viéc thuc hién tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng; vé ndng luc chuyén
mon, nghiép vu;

¢) Viéc thuc hién cac quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

d) Tinh thin trach nhiém trong cong viéc; thai dd phuc vu, tinh thin hop tic véi
dong nghiép va viéc thuc hién quy tic Ung xir;

e) Viéc thuc hién céc nghia vu khéc theo quy dinh cua phép luat.

2. Vige danh gia vién chirc va nguoi lao dong gilr chirc vu quan ly theo cac ndi
dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va cac ndi dung sau:

a) Ning luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va té chirc thuc hién nhiém vu;

b) Két qua hoat dong cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.

Diéu 12. Tiéu chi chung dinh gia, xép loai chét lwgng vién chirc va ngudi lao

dong

1. Chinh tri tu tudng

a) Chép hanh chi truong, dudong 16i, quy dinh ctia Pang, chinh séch, phép luét cta
Nha nude va cic nguyén tic td chirc, ky ludt cia Pang, nhét 1 nguyén tic tép trung dén
chu, tr phé binh va phé binh;

b) Coé quan diém, ban linh chinh tri virng vang; kién dinh lap truong; khéng dao
dong trude moi kho khin, thach thirc;

c) Dit lgi ich ciia Dang, qudc gia - dan toc, nhan dén, tap thé 1én trén loi ich c4 nhén;

d) Coy thirc nghién ciru, hoc tap, van dung chu nghia Méc - Lénin, tu tuéng Hd
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Chi Minh, Nghj quyét, Chi thi, Quyét dinh va céc van ban ciia Dang.

2. Pao duc, 16i sfmg

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hdi, vu lgi, hach djch,
cira quyén; khong c6 biéu hién suy thodi vé dao dtrc, 16i song, tur dién bién, tw chuyén héa;

b) C6 16i séng trung thue, khiém ton, chan thanh, trong sang, gian di;

¢) Cotinh than doan két, x4y dung co quan, tb chire, don vi trong sach, vitng manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen 1gi dung chirc vy, quyén han ctia minh d¢ truc 1oi.

3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc

a) Co trach nhi¢m véi cong viéc; ning dong, sang tao, ddm nghi, dam lam, linh
hoat trong thyuc hi¢n nhiém vuy;

b) Phuong phap lam viéc khoa hgc, dan chu, ding nguyén tic;

¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thyc hién nhiém vu;

d) C6thai do ding myuc va phong cach {mg xir, 1& 18i lam viéc chuin muc, dap ung
yéu cdu cia van hoa cong vu.

4. Y thirc td chirc ky luat

a) Chip hanh sy phén cong cua td chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua Nha nudc va Nha truong;

¢) Thuc hién vigc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Béo céo day du, trung thuc, cung cép thong tin chinh x4c, khach quan vé nhing
ndi dung lién quan dén viéc thyuc hién chire trach, nhiém vu dugce giao va hoat dong cua co
quan, t6 chirc, don vi véi cp trén khi duge yéu cau.

5. Két qua thuce hién chire trach, nhiém vu dugc giao

a) Ddi véi vién chirc lanh dao, quan ly:

- Quén triét, thé ché héa va thyc hién chi truong, dudng 16i ciia Dang, chinh sach,
phép luét ciia Nha nuéc trong Nha trudmg va don vi quén ly duoc giao;

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; khong dé xay ra cac vu,
vic vi pham ky ludt, vi pham phap luat phai xir 1y, tinh trang khiéu nai, t6 cao kéo dai;
phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi Nha trudng va don vi quéan ly dugce giao;

- Lanh dao, chi dao, td chic kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, té
céo theo thdm quyén; chi dao, thyuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong
vu Nha truong va don vi quan ly duogc giao;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang niam cta Truong va don vi
dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thuc hién cac chi tiéu, nhiém
vy, lugng héa bing san phim cu thé.

i b) Dbi véi vién chirc va ngudi lao dong khong giir chirc vu lanh dao, quén ly:

- Két qua thyc hi¢n nhi¢m vu theo quy dinh ctia phap ludt, theo ké hoach dé ra hodc

8

SRR~



theo cong viéc cu thé dugc giao, khéi lugng, tién do, chat lugng thuc hién nhiém vuy;

- Thai d6 phuc vu ddi véi nhing vi tri tiép xic truc tiép hodc truc tiép giai quyét
cong vigc.

Diéu 13. Tiéu chi cu thé danh gia, xép loai chét lwgng vién chirc va ngudi lao dong

1. Tiéu chi danh gia, xép loai chét lugng vién chirc va nguoi lao dng & mirc hoan
thanh xuét sic nhiém vy

a) Vién chuc va nguoi lao dong khong gilr chirc vu quan ly dat duoc céc tiéu chi
sau day thi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Thyec hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoén 4, diém b khoan
5 Piéu 12 Quy dinh nay;

- Hoan thanh tir 100% tré Ién dinh mirc nhiém vu dugc giao theo chirc danh nghé
nghiép, dam bao tién do, chét lugng, hiéu qua; nghiém tic chip hanh sy phan cé}ng cong
tac ctia ngudi co thim quyén; co tinh than trach nhiém cao, chu dong, sang tao trong thuc
hién cong viée dugc giao, trong do it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc;

- Hoan thanh tt cc nhiém vy dot xuét;

- Chip hanh tét chu truong, chinh sach ciia Pang, phép luit ctia Nha nudc; thuc
hién dung, ddy du va nghiém tic cic quy dinh, ndi quy, quy ché cia nganh gido duc,
Truong va dia phuong noi cu tri;

- C6 itnhit 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoac séng kién dugc ap dung mang
lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép duoc cép c6 thim
quyén cong nhan (duoc quy dinh tai Phu luc 1).

- Dat danh hi¢u “Lao dong tién tién” trgs 1én trong ndm hoc;

b) Vién chic quéan ly dat duge céc tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc
hoan thanh xuét sic nhiém vu:

- Thuc hién tt cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, diém a khoan
5 Piéu 12 Quy dinh nay;

- Hoan thanh tir 100% trd 1én dinh mic nhiém vu duge giao theo chirc danh nghé
nghiép, dam béo tién d9, chét lugng, hiéu qua; nghiém tuc chdp hanh sv phin cong cong
tac cua nguoi co thdm quyén; c6 tinh than trach nhiém cao, chu dong, sang tao trong thyuc
hién cong viéc dugc giao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc;

- Khéng c6 vién chirc va ngudi lao dong thudc quyén quan 1y bi ky ludt tir mirc
khién trach tré 1én;

- Don vi hodc linh vuce cong tac dugce giao phu trach hoan thanh tat ca céc chi tiéu,
nhiém vy, trong d6 it nhit 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vurgt mic;

- Tép thé thudc quyén quan ly hoan thanh tir 100% khéi lugng cong vigc, ddm bao
tién d¢, chét lugng, hi¢u qua, dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong d6 it nhét
70% hoan thanh t6t va hoan thanh xuét sic nhiém vu.
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- Pat danh hi¢u “Lao ddng tién tién” tror 1én trong ndm hoc;

2. Tiéu chi danh gia, xép loai chét lugng vién chirc va ngudi lao dong & mirc hoan
thanh t6t nhiém vu

a) Vién chirc va nguoi lao dong khong giir chirc vu quan ly dat duoc céc tiéu chi
sau day thi xép loai chét lvong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu:

- Thuc hién t6t cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, diém b khoan
5 Piéu 12 Quy dinh nay;

- Hoan thanh tir 100% tré Ién dinh mirc nhi¢m vu dugc giao theo chirc danh nghé
nghiép, dam bao tién do, chat lugng, hiéu qué; nghiém tuc chz“'xp hanh sy phan cong cong tac
ctia ngudi ¢6 thdm quyén; c6 tinh than trach nhiém trong thuc hién cong viée duge giao;

- Pat danh hiéu “Lao dong tién tién” tré 1én trong nam hoc;

b) Vién chirc quan ly dat dugc cic tiéu chi sau day thi xép loai chit lwgng & mirc
hoan thanh tét nhiém vu:

- Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, diém a khoan
5 Diéu 12 Quy dinh nay;

- Hoan thanh tir 100% trg 1én dinh mirc nhiém vu dugc giao theo chirc danh nghé
nghiép, ddm béo tién do, chét lugng, hiéu qua; nghiém tic chdp hanh sy phan cong cong
tac ctia ngudi c¢6 thAm quyén; o tinh than trach nhiém cao, chu ddng, sang tao trong thuc
hién cong viéc dugc giao;

- Don vi hodc linh vuc cong téc duge giao phu trach hoan thanh tét ca cac chi tiéu,
nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam cht luong;

- Tép thé thudc quyén quéan 1y hoan thanh tir 100% khéi luong cong viée, dam bao
tién do, chat lugng, hi¢u qua, dugc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én;

- Dat danh hi¢u “Lao ddng tién tién” tr 1én trong nam hoc;

3. Tiéu chi dénh gia, xép loai chat lugng vién chirc va ngudi lao dong & mirc hoan
thanh nhiém vu

a) Vién chirc va nguoi lao dong khong giir chirc vu quan ly dat dugc céc tiéu chi
sau day thi xép loai chit lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

- Dép ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, diém b
khoan 5 Diéu 12 Quy dinh nay;

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc, hgp dong lao
dong da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,
trong d6 co khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién d6 hoic hiéu qua thép.

b) Vién chirc quan ly dat dugc céc tiéu chi sau day thi xép loai chit lugng & mic
hoan thanh nhiém vu: '

- Diép ing cac tiéu chi quy dinh tai khoéan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4, diém a
khoan 5 Piéu 12 Quy dinh nay;
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- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach d& ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong d6 co
khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét lwong, tién d6 hoac hiéu qua thap.

- Tap thé thudc quyén quan Iy hoan thanh tir 70% tré 1én khdi lugng cong viéc;

- C6 it nhit 70% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc danh
gia hoan thanh nhiém vu tré lén;

4. Tiéu chi danh gi4, xép loai chét lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu

a) Vién chirc khong gitr chirc vu quan ly c6 mét trong céc tiéu chi sau day thi xép
loai chéit luong & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16 séng, tr dién bién, tu
chuyén héa theo dénh gia ciia cép c6 thdm quyén;

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc
da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duge giao chua bao dam tién do,
chat lwgng, hiéu qua; .

- Co hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xt ly ky luat trong nim
déanh gia.

b) Vién chirc quan 1y c6 mét trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chét lwong &
murc khong hoan thanh nhiém vu:

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tuéng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tr didn bién, tu
chuyén hoa theo dénh gia ciia cép c6 thim quyén;

- C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vy theo hgp déng lam viéc
da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam tién do,
chét lugng, hiéu qua;

- Don vi hodc linh vyc cong tac duge giao phu trach hoan thanh dudi 50% céc chi
tiéu, nhiém wy;

- Don vi thudc thim quyén phu trach, quén ly tryc tiép lién quan dén tham 6, tham
nhiing, lang phi va bi xir ly theo quy dinh cua phap luit;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xtr ly ky luit trong nim
danh gia.

Trong qua trinh danh gia, xép loai chit lugng tiy vao tinh hinh thuc té trong vigc
thye hién nhiém vu cua vién chirc va nguoi lao dong, Hoi déng danh gia, xép loai chat
lugng dbi véi tap thé, vién chic va ngudi lao dong Nha trudong xem xét cac yéu td khach
quan, bét kha khang duoc quy dinh tai (Phy luc 2) dé danh gia, xép loai chét lugng.

Chwong IV
TRINH TU, THU TYC VA THAM QUYEN, TRACH NHIEM
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQONG

Diéu 14. ThAm quyén va trich nhi¢m dénh gis, xép loai chit lwgng
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- Higu trudong thyc hién viéc danh gid, nhan xét va xép loai chét lugng cac don vi
thude Trudng.

- Hoi dong trudng t chirc nhan xét, danh gia hiéu qua hoat dong hang nam d6i voi
Chu tich Hoi dong trudng, Hiéu trudng va bao cao B truong Bo Cong Thuong xem xét,
danh gia xép loai chét lugng.

- Ph¢ Hi¢u truéng do Higu trudng nhén xét, danh gia va trinh Hoi dong truong xem
xét, danh gia xép loai chét lugng;

- Vién chirc, nguoi lao dong con lai do Hiéu trudng danh gia, xép loai chat lugng.

Piéu 15. Trinh ty, thii tyc ddnh gid, xép loai chit lrgng don vi

1. Ty danh gia

Truéng don vi td chirc hop (S6 lugng tham dy hop phai tir 2/3 tré 1én so véi tong sb
vién chirc, ngudi lao dong cua don vi) 14y y kién vao bdo céo tong két nim theo mau sb
PG-02 cua Phu luc 3 ban hanh kém theo Quyét dinh nay; Biéu quyét muc danh gia, xép
loai chat lugng don vi cuia cac thanh vién dy hop, murc ty danh gia, xép loai chét lugng cua
don vi la mirc dugc trén 50% thanh vién dy hop déng y.

2. Ho so danh gia, xép loai chét lugng

Sau cudc hop, Truong don vi chi dao hoan thién bao cao tdng két nam va ndp hd so
danh gia, xép loai chit lugng cia don vi minh giri vé Nha trudng (qua phong T4 chirc —
Hanh chinh), hé so gdm:

- Phiéu dénh gid, xép loai chit lugng cua tap thé;
- Bién ban cudc hop danh gia, xép loai chit lugng don vi;
- Y kién nhan xét, danh gia ciia Chi bo.

3. Xem xét, quyét dinh danh gi4, xép loai chit luong don vi.

- Trén co s& ho so xép loai chat lugng clia cic don vi béo cao vé nha truong, phong
T6 chirc — Hanh chinh téng hop trinh Hoi dong danh gia, xép loai chét lugng déi véi tap
thé, vién chirc va ngudi lao dong Nha truong.

- T4 chire hop Hoi dong danh gia, xép loai chét lugng déi véi tap thé, vién chirc va
ngudi lao dong Nha truong dé nhén xét, dénh gia va xép loai chét lugng tap thé cac don
vi; Dé nghi Hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Thanh phin Hoi déng gom Hiéu truéng; Phé Hiéu trudng; dai dién cp uy Dang, Cong
doan, Poan Thanh nién; Trudng cac don vi.

4. Hiéu trudng ky Quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng tap thé don vi va thong
bao cho cac don vi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng; Két qua danh gia, xép loai
chét lugng tap thé don vi dugc cong khai trong toan trudng (dan bang tin, dang website
cla truong).

Diéu 16. Trinh ty, thi tuc danh gid, xép logi chit lwgng vién chire, nguwoi lao dong

1. Déi véi Chu tich Hoi ddng truomg, Hiéu truéng

a) Vién chirc tu dénh gia, xép loai chit lugng
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Vién chirc lam bao céo ty danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo chirc trach,
nhiém vy dugce giao theo mau s6 PG-01 cia Phu luc 3 ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

b) Nhén xét, danh gia vién chirc

- T6 chirc hop Hoi ddng truong dé nhén xét, danh gia vién chie.

- Vién chirc trinh bay bdo céo tu danh gid két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién
tham dy cudc hop déng gép y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai
cudc hop.

¢) Ly y kién nhan xét, danh gia cia Dang uy nha trudng.

d) Bao cdo B Cong Thuong két qua nhan xét, danh gia va dé xudt cia Hoi ddng truong
vé mirc xép loai chat lugng vién chirc ddi vai Ch tich Hoi ddng truong va Higu trudng.

2. Dbi véi Phé Hiéu trudng

a) Vién churc ty danh gia, xép loai chit lugng

Vién chirc 1am bao cao ty déanh gia, mirc xép loai két qua cdng tac theo chirc trach,
nhiém vu dugc giao theo mau sé PG-01 cia Phu luc 3 ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

b) Nhén xét, danh gia vién chirc

- T chirc hop Hoi ddng danh gid, xép loai chat lvgng dbi véi tap thé, vién chuc va
ngudi lao dong Nha truong dé nhan xét, danh gia vién churc. i

Thanh phin Hoi dong gdm Hiéu truéng; Pho Hiéu truéng; dai dién cép iy Dang, Cong
doan, Poan thanh nién; Trudng cac don vi.

- Vién chire trinh bay bdo céo ty danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién
tham dy cudc hop déng gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va thdng qua tai
cudc hop.

¢) Ldy y kién nhan xét, ddnh gia ctia Pang uy nha trudng.

d) Trén co s& nhdn xét, danh ciia Hoi dong danh gia, xép loai chat lurong déi véi tap
thé, vién chirc va nguoi lao dong Nha truong; nhan xét, danh gia cua Dang uy nha truong
Higu truéng Nha truong nhin xét, danh gié va d& xuét Hi déng truong danh gia, xép loai
chit luong.

d) Td chirc hop Hoi dong truong dé danh gia, nhan xét va quyét dinh xép loai chét
lwong vién chirc ddi véi cac ddng chi Pho Hiéu trudng.

e) Chu tich Hoi dong truong ky Nghi quyét danh gia, xép loai chat lugng dbi véi cic
Pho Hiéu trudng va thong béo cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chat lugng; Két
qua danh gid, xép loai chit lugng vién chirc dugce cong khai trong toan trurong (dan bang
tin, ding website)

3. Dbi véi vién chirc 1a Trudng, phd céc don vi thude Trudong

a) Vién chirc tu dénh gid, xép loai chét lugng

Vién chirc 1am bdo céo tw danh gid, mirc xép loai két qua cong tc theo chirc trach,
nhi¢m vy dugc giao theo mau s6 PG-01 cia Phy luc 3 ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

b) Nhéan xét, danh gia vién chirc
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- T6 chire cude hop tai don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gia ddi véi vien
chirc. Thanh phan tham du cudc hop bao gdm toan thé vién chirc cia don vi (SH lugng
tham du hop phai tir 2/3 tré 1én so véi tong sé vién chire, ngudi lao dong cia don vi).

- Vién chuce trinh bay bdo céo tu dénh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac thanh vién
tham du cudc hop dong gép y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban va théng qua tai
cugc hop.

c) Léy y kién nhén xét, danh gia cua Chi b don vi noi vién chirc cong tac.

d) Xem xét, quyét dinh déanh gia, xép loai chét lugng vién chirc

- Trén co s& hd so xép loai chét lugng vién chic cac don vi bao cdo vé nha truong,
phong T4 chirc — Hanh chinh tdng hop ¥ kién nhan xét, danh gi4 quy dinh tai diém b, diém
¢ khoan nay va tai liéu lién quan (néu c6), dé xuét noi dung danh gia va mirc xép loai chit
lugng ddi véi vién chire trinh Hoi ddng dénh gié, xép loai chét luong déi véi tap thé, vién
chirc va ngudi lao dong Nha truong;

- T6 chirc hop Hoi dong danh gia, xép loai chat lwong dbi véi tap thé, vien chirc va
ngudi lao dong Nha truong dé nhan xét, danh gia va xép loai chat lugng vién chic; D&
nghi Hiéu truong quyét dinh.

Thanh phf?m Héi df‘mg gém Hi¢u trudng; Pho Hiéu trudng; dai dién cap uy Déng, Cong
doan, Doan thanh nién; Trudng cac don vi.

d) Hiéu truong ky Quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc va thong bao
cho vién chire vé két qua dénh gia, xép loai chit luong; Két qua dénh gia, xép loai chat
lugng vién chirc dugc cong khai trong toan trudmg (dén bang tin, dang website cua trudmg).

2. Déi véi vién chure, nguoi lao dong con lai

a) Vién chirc, ngudi lao dong ty dénh gia, xép loai chét lugng

Vién chire, ngudi lao dong 1am béo céo tr danh gia, mirc xép loai két qua cong tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao theo méu sé6 DG-01 cia Phu luc 3 ban hanh kém theo
Quyét dinh nay.

b) Nhén xét, danh gid vién chirc, ngudi lao dong

- T chirc cudc hop tai don vi noi vién chirc, ngudi lao dong cong tac dé nhan xét, danh
gid ddi véi vién chire, ngudi lao dong. Thanh phén tham dy cudc hop bao gdm toan thé
vién chirc, ngudi lao dong cua don vi.

- Vién chic, ngudi lao dong trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc
hop, céc thanh vién tham dy cudc hop dong gop y kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

- Trudng don vi cin ctr ¥ kién nhén xét, danh gia dbi voi vién chire, ngudi lao dong dé
xuat Hiéu treong Nha truong muc xép loai chét luong vién chire, ngudi lao dong thude
don vi minh.

¢) Xem xét, quyét dinh dénh gid, xép loai chét lugng vién chirc, nguvi lao dong

- Trén co s& ho so xép loai chat lugng vién chire, nguoi lao dong ciac don vi bdo cdo
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vé nha truong, phong T chirc — Hanh chinh tong hop y kién nhan xét, danh gia quy dinh
tai diém b, diém c khodn nay va tai li¢u lién quan (néu c6) trinh Hoi dong danh gia, xép
loai chét lugng ddi véi tap thé, vién chirc va ngudi lao dong Nha truong;

- Tb chirc hop Hoi df“)ng danh gia, xép loai chét luong dbi voi tap thé, vién chirc va
nguoi lao dong Nha truong dé nhin xét, danh gia va xép loai chét lugng vién chire, ngudi
lao dong; Pé nghi Hiéu trudong quyét dinh.

Thanh phan Hoi dong gém Hiéu truong; Pho Hiéu trudng; dai dién cp iy Pang, Cong
doan, Doan thanh nién; Trudng cac don vi.

d) Hiu trudng ky Quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng vién chirc, ngudi lao dong
va théng bao bang vin ban cho vién chitc, ngudi lao dong vé két qua danh gia, xép loai
chét lugng; Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chirc, ngudi lao dong dugc cong
khai trong toan trudong (dan bang tin, ding website cua truong).

Piéu 16. Lwru giir tai liéu danh gid, xép loai chit lwgng tap thé, vién chirc va nguoi
lao dong

Két qua dénh gid, xép loai chét lugng duoc thé hién bing van ban, luu vao hé so tap
thé, vién chirc va nguoi lao dong, bao gdm:

- Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia;

- Phiéu danh gi, xép loai chit lugng vién chirc va nguoi lao dong;

- Nhién xét cia cép ty noi cong tac (néu cé); ‘

- Két luan va thong bao bang vin ban vé két qué danh gia, xép loai chét lugng tap
thé, vién chire va ngudi lao dong cuia cdp c6 thim quyén;

- HO so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc va
ngudi lao dong (néu co);

- Céc van ban khac lién quan (néu cé).

Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 17. Quy dinh vé vigc cung cp thong tin phuc vu cong tic dinh gis, xép loai
chit lirgng tip thé, vién chirc va ngudi lao dong

Céc don vi chirc ning, céc to chirc doan thé ¢ trach nhiém cung cap thong tin (bao
gbm ca théng tin vé thanh tich va thong tin vé vi pham) phuc vu cong tac danh gia, xép
loai chét lugng tap thé, vién chirc va ngudi lao dong vé phong Té chirc - Hanh chinh.

Viéc cung cip thong tin dugc thyuc hién hang thang va trude khi cac don vi thuc hién danh
gia, xép loai chat luong tap thé, vién chirc va ngudi lao dong it nhat 10 ngay lam viéc.

Diéu 18. Trich nhiém thi hanh

Vién chirc va nguoi lao dong Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri c6 trach nhiém thi
hanh Quy dinh nay.

Céc don vi thudc Truong cé trach nhiém trién khai thuc hién va bao cdo két qua danh
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gia, xép loai chat lwgng tap thé, vién chirc va ngudi lao dong cho Hoi dong danh gia, xép
loai mirc do hoan thanh nhiém vu vién chirc (qua phong T chitc - Hanh chinh) vao cudi
nim (Theo vidn ban huéng dan hang nim cia Nha truong).

Phong Té chirc - Hanh chinh c6 trach nhiém:

a) Theo doi, phdi hop véi cac don vi co lién quan kiém tra, gidm sat viéc trién khai
thure hién céc ndi dung tai Quy dinh va giai dap nhimg vuéng méc (néu cd);

Tdng hop, béo cdo Hoi dong danh gia, xép loai chét lugng ddi véi tap thé, vién chirc
va ngudi lao dong Nha trudong, Higu trudng vé két qua danh gia, xép loai chit lugng tap
thé, vién chirc va ngudi lao dong cia céc don vi trong toan Trudng; tham muu giap Hoi
dong danh gid, xép loai chat lugng ddi vai tap thé, vién chirc va ngudi lao dong Nha truong,
Hiéu truéng to chirc danh gia va phé duyét két qua danh gia, xép loai chit lugng tap thé,
vién chirc va ngudi lao dong trong toan Trudng truéc ngay 31/12 hing nam;

b) Trong qua trinh thyuc hién néu cé thay ddi va vudng mic, kip thoi dé xuét véi Hidu
trudng xem xét bd sung, diéu chinh, sira d6i quy dinh nay cho phu hop véi cac quy dinh
clia Nha nuéc, Bo Cong Thuong va phi hop véi tinh hinh thue té cia Truong.

Piéu 19. Xir ly trach nhiém di véi vién chirc quén 1y céc cip

Ha mot mic xép loai chét lugng ctia Trudng don vi do mot trong cac 16i sau:

Nop bdo céo, hd so danh gia, xép loai chit lugng qua han tir 07 ngay tré 1én ma khong
c6 ly do chinh dang;

Don vi cong tac c6 vién chire, nguoi lao dong vi pham chu truong, chinh sach, phap ludt,
quy dinh, ni quy, quy ché ma khong c6 bién phap va hinh thirc xir ly theo quy dinh.

Diéu 20. Gidi quyét kién nghi

Sau khi nhin dugc thong béo két qua dénh gia, xép loai chit lugng, truong hop vién
chirc va nguoi lao dong khong thdng nhét véi két luan danh gia, xép loai chét lugng thi c6
quyén kién nghi. Trong vong 20 ngay viéc giai quyét kién nghi do nguoi c6 thim quyén
danh gia, xép loai giai quyét./.

.TS. Vii Dinh Ngo
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PHU LUC 1
QUY PINH CAC THANH TICH PUQC CONG NHAN
LA SANG KIEN TRONG DANH GIA, XEP LOAI CHAT LU'O'NG
“HOAN THANH XUAT SAC NHIEM VU” CUA VIEN CHUC
VA NGUOI LAO DONG
(Kém theo Quyét dinh s6:¢3/QD-DHCNVT ngay 25 thang 11 ndm 2021
cua Hiéu truomg Truong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri)

1. P6i véi vién chirc quan ly
Vién chiric quan ly dat mdt trong céc thanh tich sau dugc xem la sang kién:

1. Chu tri de tai/dy an nghién ciru khoa hoc cip Trudng tré 1én, nghiém thu dung
tién do, dat yéu cAu tré 1én;

2. T4c gia chinh bai viét gii thiéu vé nhitng hoat dong/nhimg thanh tyu cia Trudng
dugc dang trén tap chi hodc dugc ding trén cac to bao c6 uy tin trong nudc va ngoai nudc;

3. Tac gia chinh bdo cdo chuyén dé/tham luan tai Hoi nghi/hdi thao khoa hoc vé
cong tac quan ly cip Bo trd 1én;

4. T4c gia chinh sang kién cap Truong tré 1€n vé gidi phap quan ly, ap dung c0 hi¢u
qua trong hoat dong cong vu (C6 Quyét dinh cua Hiéu truéng Nha truong hodc cac cip co
thim quyén cong nhén);

5. Tac gia chinh bai bao dugc dang trén tap chi khoa hoc trong nuéc/quéc té; Chu
bién hodc dong chu bién gido trinh/tai liéu hoc tép/sach chuyén khao/sach tham khao da
Xuét ban tai nha xuét ban va nop luu chiéu;

6. Két ndi dugc quan hé hop tac qudc té mai, mang lai hi¢u qua cho Trudng (cé ban
ghi nhd/thoa thuén hep tac dugc Hiéu truong ky két);

)

7. Pat thanh tich vé chuyén mén giang day, nghién ciru khoa hoc theo quy dinh,
dong thoi phai ¢6 it nhat hai tham muu, dé xuat giai phép giai quyét cong viée duoc Hiéu
trurong ghi nhén;

8. Dé xuét va chu tri xdy dung dé an mé nganh dao tao duoc phé duyét.
I1. Pdi véi vién chire va ngudi lao dong

* Can b gidang day

Can bo giang day dat mét trong cdc thanh tich sau dugc xem la séng kién:

1. Tac gia chinh séng kién cai tién cip don vi dugc Hoi dong sang kién Trudmg ghi nhan
(C6 Quyét dinh cua Hiéu truéng Nha truong cong nhén);

2. Téc gia chinh béo céo chuyén dé/tham lun tai Hoi nghi/Hoi thao cép Truong trds 1én;
3. Tac gia chinh bai bao dugc dang trén tap chi khoa hoc trong nuéc/qubc té;

4. Thanh vién de tai/du 4n khoa hoc cong nghé cip Bo/Tinh tré 1én, nghiém thu
ding tién do, dat yéu cau trd Ién;

5. Chu tri de tai/dy an khoa hoc cong nghé cip Trudng trd 1én, nghiém thu ding
thoi han, dat yéu cu tré lén;

6. Thanh vién thuc hién chuyen dé khoa hoc cua dé talldu' an khoa hoc cong nghé
cép Nha nudce thue hién dung tién d9, nghiém thu dat yéu cdu tré 1én;




)

7. C6 cong trinh tham gia cugc thi sang tao khoa hoc cong nghé cép B/Tinh dat tir
giai Ba tr¢ 1én; cap Quoc gia dat tir khuyén khich tré 1én;

8. Cha tri hudng d%“'m sinh vi§n tham gia céc cudc thi tai ndng, hoc thuit danh cho
sinh vién dat tir giai khuyén khich cip B6 tré 1én;

9. Két ndi, gidi thiéu duoc quan hé hop tac quéc € méi ¢o két qua (c6 ban ghi
nhd/thoa thuan hep tac dugce Hiéu trudng ky két);

10. Cha bién hogc déng chi bién gido trinh/tai liéu hoc tdp/sach chuyén khao/sach
tham khao da xuét ban tai nha xuat ban va ndp luu chiéu;

11. Pugc cép bing phat minh, sang ché;
12. Pat giai Nhét, Nhi, Ba trong cac hdi thi chuyén mén do cép Tinh, B té chire.

* Cac chirc danh khac (Chuyén vién, Ké toan vién, Nghién ciru vién, Can s,
Nhan vién....)

Vién chirc, nguoi lao dong ngach Chuyén vién, Ké toan vién, Nghién ciru vién, Cén
su, Nhan vién dat mét trong céc thanh tich sau dugc xem 1a séng kién:

L. Téc gid chinh sang kién cai tién cip don vi dugc Trudng ghi nhan (C6 Quyét dinh
cua Hi¢u truéng Nha trudong cong nhén);

. 2. Tac gia chinh bao cdo chuyén dé/tham luan tai hoi nghi/héi thao vé cong tac quan
ly cap Truong trér 1én;

3. Thanh vién dé tai/dy 4n khoa hoc cong nghé cAp Bo/Tinh tr Ién vé cong tac quan
ly, nghiém thu ding tién do, dat yéu cau tro lén;

4. Chu tri hogc tham gia x4y dung dé 4n, du an cép Trudng duge Hiéu trudng phé
duyét va ban hanh;

5. Tée gia hodic dong tac gia bai viét gidi thi¢u vé nhimng hoat dong/nhimg thanh tuu
cta Truong duge dang trén cac tap chi, céc to bdo c6 uy tin trong nudc va ngoai nudc;

6. Chu tri hodc tham gia dé tai/dy an khoa hoc cong nghé cap Truong trés 1én vé
cong téc quan ly, nghiém thu ding tién do, dat y€u cau trd lén;

7. Két ndi duge quan hé hop tac quéc té méi, mang lai hiéu qua cho Trudng.
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PHU LUC 2

MOQT SO VI PHAM KHI XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
(Kém theo Quyét dinh sé ¢33 /OP-DHCNVT ngay 25 thdang+{ nam 2021
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri)

¢ 5 i

Ngi dung

Xem xét khi xép loai chit lwgng vién chirc
va ngudi lao djng

Giang vién khéng hoan thanh
dinh mirc NCKH trong nim
hoc nhung thyc hién cac cong
vi¢c khac do lanh dao Nha
truong, don vi giao, dat dinh
muc lam viée 1760 gid/nim
hoc

Xem xét dénh gi4, xép loai chét lugng t6i da hoan
thanh tot nhiém vu

Vién chire, nguoi lao dong bj
qua han tép sy

Xem xét danh gia, xép loai chat lugng t6i da hoan
thanh nhiém vu néu thdi gian qua han tir 06 thang
tré xuong

Vién chic, nguoi lao dong
dugc ctr di dao tao, bdi dudng
khéng c6 bao céo két qua hoc
tdp vé Nha trudng theo quy
dinh

Xep loai chit lugng khong hoan thanh nhiém vu.

Vién chirc, nguoi lao dong vi
pham quy dinh, ndi quy, quy
ché co thang trong nam dugc
danh gia, xép loai hoan thanh
nhiém vy & mic B, C

Xem xét dénh gia t6i da & mic Hoan thanh tét
nhiém vy

Vién chire, nguoi lao dong vi
pham quy dinh, ndi quy, quy
ché co thang trong nam dugc
danh gid, xép loai hoan thanh
nhiém vy & muc D

Xem xét danh gia t6i da & mirc Hoan thanh nhiém
vu




PHU LUC 3

, MAU VAN BAN SU' DUNG TRONG HO SO, THU TUC
DPANH GIA, XEP LOAI TAP THE, VIEN CHUC VA NGUOI LAO DONG
(Kém theo Quyét dinh s0:633/QD-DHCNVT ngay Sthdng ¢+ nam 2021

cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Viét Tri)

TT N¢i dung
Miu PG-01 | Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va nguoi lao dong
Mau DG-02 | Phiéu danh gia, xép loai chit luong cta tap thé
Miu PG-03 Eindtg):gg‘lrl;% ;i;l Ec};uz’l danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi
Miu PG-04 | Bao cdo két qua tinh hinh hoc tép & trong nudce
Miu PG-05 | Bao cdo két qua tinh hinh hoc tip & nuéc ngoai




Miu PG-01

‘ BOCONG THUONG ~ CONGHOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC CONG NGHIEP VIET TRi Doc ldp - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

HO 8 10 snramansmanmisus s iy oo R SRR sapowwoe s A SREa SRt
Chirc danh NZHE NERIEP: .....cvevveverierreiieresess e essess sttt ense e
D0 V] BONE B0 - covissnmbnnommnssinmss i s S A A S R S R TS S TSP RS s

I. KET QUA TU PANH GIA
1. Chinh tri tu tuéng:

..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................
..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

5. Két qua thyc hién chire trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh rd ndi dung cong vige
thuc hién; ty 1 hoan thanh, chét lugng, tién d¢ cong viéc):

..............................................................................................................................................

6. Thai do phuc vu cén bg, vién chire, ngudi lao dong, ngudi hoc va khach dén trudng
lién hé cong viée (d6i voi nhing vi tri tiép xic tryc tiép hodc truc tiép giai quyét cong
viée) :

..............................................................................................................................................

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY
7. Két qua hoat dong ciia co quan, t6 chirc, don vi dugc giao quan ly, phu trch :

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG
1. Ty nhén xét uu, khuyét diém:

..............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vuy; hoan thanh nhiém vuy; khong
hoan thanh nhiém vu).
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..... , ngay....thdng....nam....
NGUOI TU NHAN XET

IIL Y KIEN NHAN XET, DPANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI BPUNG
DPAU DON VI SUNGHIEP CONG LAP

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

ooy NGAY....thdNg...nam....
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHU'C (Phan danh
cho cap c6 tham quyén danh gid)

1. Nhén xét wu, khuyét diem:

...............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................

(Hoan thanh xuét sic nhiém vy; hoan thanh t6t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu).

..... , hgay....thang....nam....
NGUOI CO THAM QUYEN DANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



Miu DG-02

: BO CONG THUONG . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATHQC CONG NGHIEP VIET TRI Dic 1ap - Ty do - Hanh phiic

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CUA TAP THE
Niim 20.....

HERIRN L i B T R e R R aa
-Sé TR0 N RIRD «iniiomensiost s i TR T A R S R R e
I. KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU

1. Cong tac chuyén mon, nghiép vu

...................................................................................................................................
....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

1.4. Dénh gia chung (dat’/khong dat; mic d§ hoan thanh céng viéc (% khoi lugng cong
viéc thuc hién)

2. Cong tac tham muu, dé xuat; sang kién, cai tién

.....................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
........................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Minh

.........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................




(Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu; khéng
hoan thanh nhiém vu).

II. KE HOACH CONG TAC NAM TOIT
1. NOi dung cong viéc
2. Dang ky xép loai chét lugng tap thé va ca nhan
2.1. Tép thé
Tap thé Hoan thanh xuit sic nhiém vu/Hoan thanh tét nhiém vu/...
2.2. Ca nhén

TT Ho va tén Chirc vy Diing ky xép loai Ghi chi
1 | Nguyén Vin A Trudng khoa
2 | Nguyén Vin B Giang vién
3

Phii Tho, ngay thang  nam
TRUGNG PON V]

=
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Miu PG-03

; BO CONG THUONG . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAIHQC CONG NGHIEP VIET TRi Déc 1dp - Ty do - Hanh phic

BANG TONG HOP KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN
CHUC, NGUOI LAO PONG VA TAP THE

Niam 20..

STT

Ho va tén

Dién giai
; ) (Ghi nhitng théng tin
Mikc xep loai chinh lién quan dén
két qua xép loai chat
luong)

Ca nhan

Nguyén Vin A

Ké khai theo tiéu
chuan

HTXSNV/HTTNV/HTNV/KHTNV

Nguyén Vin B

Ly do

Nguyén Vin C

Ly do

Tap thé

Khoa/Phong/Trung
tam/...

- % khéi lurong cong
viéc hoan thanh
- Cong viéc cham
tién do/khong dam
bao chat lugng
- 86 ca nhan HTNV
HTXSNV/HTTNV/HTNV/KHTNV (ty 1& %)

- S ca nhan
HTTNV (ty 1& %)
- S6 ca nhan
HTXSNV (ty 1€ %)

)

Phui Tho, ngay thang  ndm
TRUONG PON V]

NG
0!
A Hi
i3 N
JETT
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Miu PG-04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lap - Ty do - Hanh phiic

BAO CAO TINH HINH TIEN PO HOC TAP,
BOI DUONG CHUYEN MON, NGHIEP VU O TRONG NUOC

Kinh giri:
- Ban Giam hi¢u Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri;
- Phong T4 chirc — Hanh chinh;

4. Thoi gian dao tao theo Quyet d;nh: Tir.......dén.....
Gia han tir:........ (néu co).

5. Hoc bong (néu - R
G DGR DT | cvcconsuncinsnsisminssaansss st ns s mmon i 0 S S s

(Vtet theo xep loai, néu co; hogc s6 mon dat diém A, diém B, diém C;;... hodc theo
cach cho diém cua truong dén hoc; Déi véi nghién ciru sinh, thuc tap smh ghi xép
loai két qua, tién do NZHIEN CUU): ..o

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

10. Ho tén ngudi huéng dan hodc nguwdi t VAN: ..v.veeeeeoeeeooo

Dia chi e-mail ctia ngudi hudng dan/tu VAN: .......o.o.ooeeveeeeeeeeoeeeeeo

11. Kién nghi, d& XUAt (NEU CO): vvvvveeeeeeeeeeeeeoeeeeeeeeoo
Xdc nhin cia don vidaotao ... , hgay thang nam 20

(Ky, ghi ré ho tén va dong ddu) Nguoi béo cdo

(Ghi ré ho tén)
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Mau PG-05
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

. _BAO CAO TINH HINH, TIEN PQ HQC TAP,
BOI DUONG CHUYEN MON, NGHIEP VU O NUGC NGOAI

Kinh giri:
- Ban Gie’up hiéu Truong Pai hoc Cong nghiép Viét Tri;
- Phong T6 chitc — Hanh chinh;

-Bon vi......
B R T OO Nam/ntr:.......c.ooovevveeveannnn,
2 NERY BIANHS ... commisisiscnisiens 3. D000 W08 s smiommmmsssanssiioss LON RO - ocsnensioniinn
4. Nam tring tuyén (ddi véi luu hoc sinh hgc bong):................ Nam di hoc: ............
5. Dia chi noi & tai Vigt Nam: ......c..ovveeriiniesiceeceee e
6. Dién hoc bong (Hiép dinh/NSNN/Khic, ghi cu th&):v...ovooooooooo

...........................................................................................................................................

8. Tén va dia chi trudong hoc & nuéc ngoai (ghi dich sang tiéng g5 s

9. Ngay dén truong nhap hoc:......... 10. Ngay bit diu khéa hoc (theo thong bao cua
Lo | e SR

I1. Thoi gian ddo tao (theo theo Quyét dinh cir di hoc): Tir.......dén...... Gia han tir:
.............. (néu cod)

12. Pang hoc hoc ky méy, thoi gian con 1ai: ..o..veveeeveeeeeeeoo

13. Dia chi n0i & NUGC NZOAI: ....oooecveemreeereveeeeeeeeeeee oo

14. E-mail ¢ nude ngodi:..................... 15. Dién thoai lién hé & nudc ngoii..............

16. Két qua hoc tap (Djch theo ngi dung xdc nhdn két qua hoc tdp cua co sé dao tao
= R Sl N N N A

(Viét theo xéio logi, néu c6; hodc sé mén dat diém A, diém B, diém C... hodc theo cdch
cho diém ciia truomg dén hoc; Doi véi nghién ciru sinh, thuc tdp sinh ghi xép logi két quad,
tién do nghién cir):

17. Ho tén ngudi huéng dan (supervisor) hodic ngudi tir van (adviser): .....cceevvverennenn.

Dia chi e-mail ciia nguoi huéng dan/tr van: .........ooooeeeeee

Phui Tho, ngay thdng  ndm 20 .
Ngudi bio cio

* Ghi chi: Vién chirc, ngudi lao djng njp kém bdo cdo nay bin chinh bio cio két
qua hoc tdp cé xdc nhgn ciia co sé dao tao.



